POWIAT OPATOWSKI

Opatow, dnia 20 marca 2024 r.

Starostwo Powiatowe w Opatowie - Wydziat Organizacji i Nadzoru

OR-1.1711.1.2024

Misjq kontrolng urzedu jest realizacja zadan kontrolnych
powiatu i starosty w sposob profesjonalny, bezstronny

I efektywny w celu dostarczenia informacji, czy
podmioty, ktore sq objete dzialalnosciq kontrolng,
funkcjonujg w sposob prawidtowy, a w przypadku
podmiotow realizujgcych rowniez zadania publiczne, czy
zapewniajq przy tym wiasciwg obstuge obywateli.

Pan

Artur Banak

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Opatowie

/ePUAP/

Kontrole w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opatowie (27-500), ul. Partyzantow 13, NIP: 8631234177,
REGON 291146904 w dniach 4-5 marca 2024 r. na podstawie przedtozonych dokumentéw kontrole

sprawdzajgcg przeprowadzit zespdt kontrolny w osobach:

- Ewa Masternak na podstawie wydanego upowaznienia Starosty Opatowskiego przez Sekretarza
Powiatu nr15.2024 z dnia 20 lutego 2024 r., znak OR-1V.077.10.2024, przewodniczacy zespotu

kontrolnego,

- Sylwia Lenart na podstawie wydanego upowaznienia Starosty Opatowskiego przez Sekretarza
Powiatu nr 17.2024 z dnia 1 marca 2024 r., znak OR-1V.077.10.2024, cztonek zespotu kontrolnego.

Zakres kontroli:

1) organizacja przyjmowania oraz sposob i terminowos¢ zatatwiania skarg i wnioskéw przez

podmiot kontrolowany;

2) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskdw oraz zamieszczanie wymaganych

informacji;
3) rejestr skarg i wnioskow;

4) skargi i wnioski rozpatrzone i zatatwione przez organ.

Okres objety kontrola:
od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia kontroli.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrola:

Ad. 1) organizacja przyjmowania oraz sposéb i terminowos¢ zatatwiania skarg i wnioskow przez

podmiot kontrolowany, jest realizowana prawidtowo.

Ad. 2) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw oraz zamieszczanie wymaganych

informacji, jest realizowane prawidtowo.

Ad. 3) rejestr skarg i wnioskow, jest prowadzony prawidtowo.
Ad. 4) skargi i wnioski rozpatrzone i zatatwione przez organ, zatatwiane prawidtowo.

Opr. Lot kanbalny 13.03.2024 05:93

Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow, www.opatow.pl,
www.bip.opatow.pl, tel. 15 868 29 71, e-mail: powiat@opatow.pl, ePUAP: /itob629a04/SkrytkaESP



W zwigzku z powyiszym, iz nie stwierdzono podczas kontroli sprawdzajgcej nieprawidtowosci
i uchybien w kontrolowanym zakresie, odstepuje sie od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z uchwatg Nr 171.18.2022 Zarzadu Powiatu w Opatowie z dnia
11 marca 2022 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrzne;j
przez pracownikow Starostwa Powiatowego w Opatowie, od niniejszego wystgpienia pokontrolnego
nie przystugujg srodki odwotawcze.

Do wiadomosci:
Pan Kazimierz Zéttek - koordynator Zarzadu Powiatu w Opatowie

Opr. Lapit kantialny 13.03.2024 0843
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Powiatowy Urzgd Pracy w Opatowie '

pismo wptyngio Opatoéw, dnia 12 marca 2024 r.

POWIAT OPATOWSKI
Wydzia’fOrganizacjiiI\ag%?u 12. 03 2024

ORsl 47102004 Zarejestrowanc POGNRT -...../Ay e
T i Pl.\ L) |

Misjg kontrolng urzedu jest realizacja zadar kontrolnych
powiatu i starosty w sposéb profesjonalny, bezstronny
i efektywny w celu dostarczenia informacji, czy podmioty,
ktore sq objete dziatalnosciqg kontrolng, funkcjonujq

w sposéb prawidfowy, a w przypadku podmiotow Pan
realizujgcych rowniez zadania publiczne, czy zapewniajq Artur Banak
przy tym wiasciwq obsfuge obywateli. .
§3 zasad Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Opatowie
PROTOKOt KONTROLI

Kontrole sprawdzajgcg w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opatowie (27-500), ul. Partyzantow 13, NIP:
8631234177, REGON 291146904 zaplanowano zgodnie z uchwatg Nr 258.114.2023 Zarzgdu Powiatu
w Opatowie z dnia 28 listopada 2023 r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli zewnetrznych na 2024 r.
Powiatu Opatowskiego w | kwartale 2024 r. Zawiadomieniem z dnia 20 lutego 2024 r., znak jw.
poinformowano o podjeciu czynnosci kontrolnych skierowano wskazujgc date do ich przeprowadzenia
w dniach 4-5 marca 2024 r.

[akta kontroli: 4-6]

W dniach kontroli na podstawie przedtozonych dokumentéw kontrole przeprowadzit zespot kontrolny
w osobach:

- Ewa Masternak na podstawie wydanego upowaznienia Starosty Opatowskiego przez Sekretarza

Powiatu nr15.2024 z dnia 20 lutego 2024 r., znak OR-IV.077.10.2024, przewodniczacy zespotu
kontrolnego,

- Sylwia Lenart na podstawie wydanego upowaznienia Starosty Opatowskiego przez Sekretarza Powiatu
nr 17.2024 z dnia 1 marca 2024 r., znak OR-1V.077.10.2024, cztonek zespotu kontrolnego.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostat poproszony o przediozenie dokumentow, ktorych
dostepnosé¢ opisano ponizej w pkt 1-7. Na podstawie dokumentacji, ktéra wptyneta w dniu 28 lutego
2024 r. |.dz. 4906, udzielono nastepujgcej informacji:

1) potwierdzenia powierzenia wyodrebnionej komodrce organizacyjnej lub imiennie wyznaczonym
pracownikom przyjmowania i koordynowania rozpatrywania skarg i wnioskow.

Udzielono odpowiedzi, ze zgodnie z zarzgdzeniem Nr 31/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Opatowie z dnia 11 sierpnia 2023 r. nadzor i kontrole nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i
whnioskow sprawuje Kierownik Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego.

[dowdd: akta kontroli nr 14-18];

2) zdjecie tablicy ogtoszen jednostki kontrolowanej oraz podporzadkowanych jej jednostek

organizacyjnych, oznaczonych nazwa, tak by organ kontroli mégt odczytac z nich tresci umieszczonych

na nich informacji.
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3)

4)

5)

6)

7)

Zataczono 1 szt.
[dowdd: akta kontroli nr 12-13];

akt normatywny ustalajacy przez jednostke kontrolowang dni i godziny przyje¢ obywateli w sprawach
skarg i wnioskow.

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie przyjety uchwatg Nr 18.49.2019
Zarzadu Powiatu w Opatowie z dnia 20 marca 2019 r., ktory w rozdziale 6 Zatatwiania skarg i wnioskéw
wskazuje, iz dyrektor przyjmuje interesantoéw w ramach skarg i wnioskow w ustalonym odrebnie
czasie pracy, podanym do powszechnej wiadomosci. Natomiast kierownicy komérek organizacyjnych
przyjmujg interesantow w sprawach skarg i wnioskdw codziennie w godzinach urzedowania.
Dodatkowo szczegotowe zasady i wytyczne zostaty dookreslone w zrzadzeniu wskazanych w pkt 2.

[dowdd: akta kontroli nr 38-44];

rejestr skarg i wnioskow za okres objety kontrola.
Zataczono.

[dowdd: akta kontroli nr 19-20];
akt normatywny wprowadzajacy instrukcje kancelaryjng oraz JRWA dla jednostki kontrolowanej oraz

podporzadkowanych jej jednostek organizacyjnych.

Akt normatywny: instrukcja kancelaryjna: Zarzadzenie Nr 17/08 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Opatowie z dnia 24 paZdziernika 2008 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla Powiatowego
Urzedu Pracy w Opatowie. Akt normatywny: JRWA: Zarzadzenie Nr 46/2019 Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Opatowie z dnia 12 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego
wykazu akt.

[dowdd: akta kontroli nr 21-37];
link do strony internetowej oraz strony BIP jednostki kontrolowanej:
- https://opatow.praca.gov.pl/ - link do strony internetowej PUP w Opatowie
- https://pupopatow.bip.gov.pl/ - link do strony BIP PUP w Opatowie

[dowdd: akta kontroli nr 10-11];
kolejny nr w ksigzce kontroli: 2.2024

[dowdd: akta kontroli nr 17].

Zakres kontroli:

1) organizacja przyjmowania oraz sposéb i terminowosc¢ zatatwiania skarg i wnioskéw przez podmiot
kontrolowany;

2) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskdw oraz zamieszczanie wymaganych informacji;
3) rejestr skarg i wnioskow;

4) skargi i wnioski rozpatrzone i zatatwione przez organ.

Okres objety kontrola:

od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia kontroli.

Wpis w ksigzke kontroli:
Poz.2 w2024 r.
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Wyijasnien w trakcie kontroli udzielali:
- pan Artur Banak — dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie,

- pan Grzegorz Grzeskiewicz — kierownik Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego

Ocena dziatalnosci jednostki:

Wykonywanie zadan w zakresie organizacji przyjmowania oraz zatatwiania skarg i wnioskow przez
Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie, zwanego dalej ,,PUP” — ocenia sie pozytywnie.
Zgodnie z §2 ust. 1 pkt 12 113 uchwaty Nr 171.18.2022 Zarzadu Powiatu w Opatowie z dnia 11 marca 2022
r. w sprawie szczegotowych warunkdw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikéow
Starostwa Powiatowego w Opatowie, jako:
- nieprawidtowos$ci — nalezy przez to uznac dziatanie lub zaniechanie, ktére jest niegodne
z obowigzujacymi przepisami prawa albo z zasadami wskazywanymi w tych regulacjach,
- uchybieniu — nalezy uznac odstepstwo od stanu pozgdanego o charakterze wytgcznie formalnym, nie
powodujgce nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zarowno w aspekcie finansowym, jak i wykonania
zadan.

Ustalenia kontroli:
Organizacja przyjmowania oraz sposob i terminowos¢ zatatwiania skarg i wnioskow przez podmiot
kontrolowany.

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow regulujg przepisy powszechnie
obowigzujace w tym zakresie tj. przepisy dziatu VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 i 803), zwany dalej , kpa”:

- organy przyjmujg w ustalonych przez siebie dniach i godzinach (art. 253 §1 kpa),

- kierownicy organéw przyjmujg co najmniej raz w tygodniu (art. 253 §2 kpa),

- przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny sie odbywac w ustalonym dniu po godzinach pracy (art.
253 §3 kpa),

oraz rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw®:

- powierzenie wyodrebnionej komdrce organizacyjnej lub imiennie wyznaczonym pracownikom (§3 ust.
1),

- w siedzibie umieszcza sie informacje wskazujgcg komadrke organizacyjng lub imiennie wyznaczonym
pracowniku (&3 ust. 2).

Zgodnie z zarzadzeniem nr 31/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie z dnia 11
sierpnia 2023 r. w sprawie przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Opatowie, koordynujgcym organizacje przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw jest kierownik
Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego (§2). Zgodnie z trescig zarzadzenia:

Sz

1 Dz. U. Nr 5, poz. 46, zwane dalej rozporzadzeniem. W
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§4

1. Dyrektor przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskoéw w kazdy wtorek bedacy
dniem roboczym w godzinach od 10:00 do 11:00 w siedzibic Urz¢du przy
ul. Partyzantow 13 w Opatowie na | pigtrze w sekretariacie.

2. Grzegorz Grzeskiewicz - Kierownik Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego oraz
Monika Cieszkowska - Kierownik Dzialu Ewidencji Swiadczen i Informacji
(naprzemiennie) w sprawach skarg i wnioskéw po godzinach pracy przyjmuja
obywateli w kazda robocza $rode od 15.30 do 16.00 w siedzibie Urzedu przy
ul. Partyzantéw 13 w Opatowie w pokoju nr 10.

3. W przypadku, gdy wyznaczony dzien jest dniem wolnym od pracy to przyjmowanie
obywateli odbywa si¢ w najblizszy dzien roboczy na zasadach okreslonych powyzej.

4. Grzegorz Grzeskiewicz - Kicrownik Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego (pokdj
nr 21), Monika Cieszkowska - Kierownik Dziatu Ewidencji i Swiadczen i Informacji
(pokéj nr 14) oraz Marlena Patynska-Mikula - Kierownik Dzialu Finansowo-
Ksiggowego (pokdj nr 20) przyjmuja w sprawach skarg i wnioskéw od poniedziatku do
piatku w godzinach pracy Urzgdu w siedzibie Urzgdu przy ul. Partyzantow 13
w Opatowie.

5. Informacje o dniach i godzinach przyje¢ obywateli, o ktérych mowa w ust. 11 2
w sprawach skarg i wnioskow, zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu
oraz udostgpnia w Biuletynie Informacji Publicznej.

6. Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone:

a) listownie na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie, ul. Partyzantéw 13, 27-500
Opatow,

b) pismem zlozonym osobiscie w sekretariacie w godzinach pracy Urzedu,

¢) za posrednictwem ePUAP - /PUPOpatow/SkrytkaESP,

d) ustnie do protokotu.

7. Osoby okreslone w ust. 1, 2 i 4 przyjmujacy ustng skarge lub wniosek sporzadzaja
protokdl, ktérego wzor okreslono w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Protokol wraz z klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
okreslong w Zalaczniku Nr 3 podpisana przez wnoszacego skarge lub wniosck
przekazuja do Dzialu Organizacyjno — Administracyjnego celem rejestracji.

Zrédfo: wyciqg z zarzqdzenia Nr 31/2023
Powyisze stanowi prawidtowos¢ - wypetnia art. 253 §1 i §2 kpa, §3 ust. 1 rozporzadzenia.

Kontrolowany przedstawit
spetnienia obowigzku wynikajgcego
z§3 ust. 2 rozporzadzenia, ktory
stanowi, ze w siedzibie umieszcza sie
informacje  wskazujgcg  komarke
organizacyjng lub imiennie
wyznaczonym pracowniku.

Powyisze stanowi prawidtowosc.

Zrédto: Tablica ogtoszert w PUP w Opatowie
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Na stronie internetowej oraz stronie BIP jednostki kontrolowanej: http://bip.pup-opatow.pl
(oznaczona przez kontrolujgcych jako gidwna) oraz na https:.//pupopatow.bip.gov.pl/skargi-i-
wnioski/skargi-i-wnioski.htm/ (oznaczona przez kontrolujgcych jako BIP) kontrolujacy stwierdzili
wypetnianie obowigzku publikowania informacji z zakresu skarg i wnioskow za pomocg podmiotowe;j
strony BIP okreslony zostat w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej. Obie strony s3
kompatybilne z sobg jedna strona
gtowna zawiera odnosniki do BIP,
dzieki czemu jednostka zachowuje
aktualnos¢  stron.  Strony s3
przejrzyste, nie s3 przetadowane
duig iloscig elementow

c Urzad

informacyjnych takich jak nagtowki,
zdjecia, akapity tekstu itd. Elementy
informacyjne na stronach s3 wiec
luzno rozmieszczone, a miedzy nimi

powinna by¢ przestrzen. o

Powyisze stanowi prawidtowosc. -

Zrédto: https://pupopatow.bip.qov.pl/skargi-i-
wnioski/skargi-i-wnioski.htm! - dnia 04.03.2024
r. godz. 7.59

Dodatkowo wspomniec nalezy, ze istnieje rzadowa aplikacja - Scentralizowany System Dostepu do
Informacji Publicznej, ktdra umozliwia ujednolicenie wygladu stron podmiotowych BIP dla poszczegdinych
kategorii instytucji wykonujgcych zadania publiczne. Zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 8 ust. 2 i 3 ustawy
o dostepie do informacji publicznej?, § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej®, podmioty, wyznaczaja m.in. osoby
odpowiedzialne za przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw informatyzacji informacji
niezbednych do zamieszczenia na stronie gtdéwnej BIP oraz powiadamianie tego ministra o zmianach
w tresci tych informacji oraz dokonywanie zmian tresci informacji publicznych udostepnianych na

2 ystawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902)
? rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10 poz. 68)
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stronach podmiotowych BIP. W minionym roku
podczas kontroli problemowej stwierdzono, iz
Szukaj padmiotéw powyzszy obowigzek byt nie spetniony przez
e e T jednostke, obecnie kontrolujgcy zweryfikowali
=i wypetnienie obowigzku przez podmiot w wyniku
ktérej kontrolowany stwierdzili dopetnienie ww.
obowigzku.

rukay padeicty

Wyniki wyszukiwania

Ve ot i e Powyisze stanowi prawidiowos¢.

Zrédto:
https://ssdip.bip.qov.pl/podmioty/wyszukaj/name:POWIATOWY%20URZ%C4%84D%20PRACY%20W%20
OPATOWIE/#results —dnia 04.03.2024 r., godz. 8.40

Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow oraz zamieszczanie wymaganych informacji.

Art. 253 § 1 kpa stanowi, ze organy panstwowe, organy samorzadu terytorialnego i inne organy
samorzadowe oraz organy organizacji spotecznych obowigzane sg przyjmowac obywateli w sprawach
skarg i wnioskow w ustalonych przez siebie dniach i godzinach. Kwestie te zostaty unormowane we
wspomnianym juz uprzednio zarzadzeniu nr 31/2023.

Na podstawie nadestanej dokumentacji zdjeciowej kontrolujacy ustalili, ze na terenie budynku znajduje
sie wywieszona informacja:

- 0 dniach i godzinach wywieszona w siedzibie danej jednostki,

- o dniach i godzinach wywieszona w siedzibie jednostki podporzadkowanej o przyjmowaniu przez organy
powiatu,

- 0 wskazaniu komérki organizacyjnej lub wyznaczonych pracownikéw przyjmujgcych oraz rozpatrujacych
skargi i wnioski.

Kontrolujacy, w tym miejscu stwierdzaja, ze w obiekcie jednostki organizacyjnej powiatu przedmiotowe
informacje zostaty uwidocznione rzetelnie. Nieprawidtowosci stwierdzone podczas zesztorocznej kontroli
zostaty

Powyisze stanowi prawidtowosc.

[dowdd: akta kontroli nr 13]

Rejestr skarg i wnioskow.

W jednostce kontrolowanej funkcjonuje rejestr, ktéry prowadzony jest przez Dziat Organizacyjno -
Administracyjny w siedzibie jednostki, zostat on prawidtowo oznaczony, co potwierdzajg zapisy
w obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej i JRWA. Kontrolujgcy stwierdzili, iz rok 2023 zostat zamknigty
odrecznym zapisem pracownika — G.Grzeskiewicz w dniu 02.01.2024 r., okreslajac poz. 1 jako zamknigcie
rejestru na danej pozycji. Skrupulatnie odznaczajgc zamknigcie na okreslonej pozycji, opatrzone podpisem
pracownika i datg, kiedy to dokonuje, daje pewnos¢ ciggtosci prowadzonych zapisow, bez podejrzenia
usuwania wpisow.

[dowdd: akta kontroli nr 2
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Powyisze stanowi prawidiowos¢.

Skargi i wnioski rozpatrzone i zatatwione przez organ.

Zgodnie z ustaleniami do jednostki kontrolowanej wptyneta w okresie kontroli 1 skarga, w pozostatym
okresie kontrolnym tj. 2021-2024 nie odnotowano zadnego wptywu.

W 2023 r. pod poz. 1 ujeto wpis cyt. ,skarga na dziatania urzedu”. Dokument wptynat do jednostki
17.05.2023 r. od osoby fizycznej, a ostateczne zatatwienie odnotowano 26.05.2023 r.

Kontrolujgcy stwierdzili w oparciu o przedtozony rejestr, ze odpowiedzi udzielono zgodnie z art. 237
kpa. Stosownie do tresci art. 227 kpa przedmiotem skargi moze by¢ w szczegdlnosci zaniedbanie lub
nienalezyte wykonywanie zadan przez wiasciwe organy albo przez ich pracownikdw, naruszenie
praworzadnosci lub intereséw skarzacych, a takie przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw.
Zgodnie z trescig art. 238 § 1 kpa zawiadomienie o sposobie zatatwienia skargi powinno zawieraé:
oznaczenie organu, od ktérego pochodzi, wskazanie, w jaki sposéb skarga zostata zatatwiona, oraz podpis
z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do zatatwienia skargi.
Zawiadomienie o odmownym zatatwieniu skargi powinno zawiera¢ ponadto uzasadnienie faktyczne
i prawne oraz pouczenie o tresci art. 239 k.p.a. W okresowej ocenie dokonywanej przez staroste z zakresu
przyjmowania i zaftatwiania skarg i wnioskdw przez jednostki organizacyjne powiatu za 2023 r. (link:
https://bip.opatow.pl/strona-3585-skargi i wnioski.html), wynika, ze skarge uznano za bezzasadna.

Jednostka zgodnie posiada zarzadzenie nr 17/08 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie
zdnia 24 pazdziernika 2008 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Opatowie, zarzgdzenie nr 46/2019 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie z dnia 12 grudnia
2019 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt. Dokumentacja, ktéra wptyneta od
jednostki wskazuje na stosowanie zapiséw instrukcji kancelaryjneji JRWA. Jednostka od roku jest w trakcie
uzgadniania instrukcji z Archiwum Paistwowym w Kielcach.

Powyisze stanowi prawidtowos¢.

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia nie wykazano potrzeby skierowania do jednostki zadnych wnioskow
pokontrolnych.
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POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo do zgtoszenia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej, moze ztozy¢ przed uptywem terminu zgloszenia zastrzeien,
wniosek o przedtuzenie terminu wniesienia zastrzezer. Termin ten moze by¢ przedtuzony na czas
oznaczony przez kierownika jednostki kontrolujgcej lub upowaznionego przez niego zarzadzajgcego
kontrole.

Zastrzezenia nalezy wnies¢ - za posrednictwem platformy e-PUAP lub w formie tradycyjnej (papierowej)
- kierownikowi Wydziatu Organizacji i Nadzoru w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszego
protokotfu kontroli lub na piSmie w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli na
adres: Ewa Masternak kierownik Wydziatu Organizacji i Nadzoru Starostwo Powiatowego w Opatowie,
ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow.

Kontrolujgcy:

Ewa Masternak

Sylwia Lenart Q‘e“"’—“‘ \_/  Starosta Opatowski
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