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URZAD MARSZAEKOWSK|

WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Dzien dobry,

nformujg, iz w dniu16.04.2026 r. rozpoczeta sie kontrola zaméwieri publicznych w ramach projektu
nr FESW.05.01-12.00-0012/24, Tytut projektu: ,Podniesienie jakoéci ksztatcenia zawodowego w
Powiecie Opatowskim poprzez modernizacje i doposazenie obiektéw na potrzeby praktycznej nauki
zawodu”, realizowanego przez Beneficjenta - Powiat Opatowski, w zwigzku ze ztozonymi
wnioskami o ptatnos¢ nr FESW.05.01-12.00-0012/24-003 i 004.

Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 600 ust. 1 ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych, prosze
o wypetnienie, podpisanie i odestanie kwestionariusza do kontroli zaméwien publicznych w/g wzoru
zatwierdzonego przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego Uchwata Nr 8636/24 Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 21 lutego 2024 r., ktdry przesytam jako zafacznik do
niniejszej wiadomosci.

W przypadku pytan prosze o kontakt telefoniczny.

Z powazaniem

Aneta Serweta

Gtéwny specjalista

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Oddziat Kontroli EFRR

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego

tel. 41 395 15 54

fax 41 39516 79

ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce

arostwo Pouwl jatowe w Opat

cule



www.swietokrzyskie.pro




Zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr 8636 /24
Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego

z dnia 21 lutego 2024 roku

KWESTIONARIUSZ KONTROLI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DO KTORYCH STOSUJE SIE
PRZEPISY USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH UDZIELONYCH W ZWIAZKU
Z REALIZACJA PROJEKTOW W RAMACH PROGRAMU REGIONALNEGO FUNDUSZE
EUROPEJSKIE DLA SWIETOKRZYSKIEGO 2021-2027.

NAZWA NA0ANA ZAMOWICNIU: eerrtirerierreissessnresiessesstsessssssssessessessesssssssssssessssssesssssssssssssssesssssnsassssssasnsss

L Opis zagadnien, ktore podlegajg sprawdzeniu w toku kontroli

Wewnetrzne regulacje dotyczgce problematyki zamoéwien publicznych, w tym w odniesieniu
do mechanizmoéw kontroli zarzadczej

Organizacja procesu udzielania zamowien publicznych, w tym: podmioty przygotowujace
i przeprowadzajace postepowanie, centralny zamawiajacy, wspodlne przeprowadzanie
postepowania i udzielenie zamdwienia

Sprawozdawczos¢ w zakresie zamodwien publicznych

Realizacja obowigzkéw planistycznych w zakresie zamdwien publicznych

Wytaczenia przedmiotowe i podmiotowe spod rezimu prawa zamowien publicznych
Spetnienie przestanek zastosowanego trybu udzielenia zamdwienia publicznego (przetargu
nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego,
negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki, zapytania o cene, partnerstwa
innowacyjnego albo licytacji elektronicznej)

Prawidfowo$¢ okreslenia rodzaju zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) w tym
wystepowanie zamoéwien mieszanych

Poprawnos¢ i terminowo$¢ ustalenia wartosci zamowienia, podziat zaméwienia na czesci,
a takze przestrzeganie zasady zakazu taczenia lub dzielenia zamdwien w celu uniknigcia




stosowania ustawy albo zastosowania przepisow dotyczacych zamdwienia publicznego
0 nizszej wartosci

Poprawnos$¢ przygotowania i upublicznienia dokumentacji niezbednej do wszczecia
postepowania (odpowiednio do zastosowanego trybu), w tym: kompletnos¢ zawartosci
SWZ i ogloszenia, rozbieznos¢ informacji zawartych w SWZ i w ogtoszeniu o zamdwieniu,
przekazanie zaproszenia do negocjacji wraz z niezbednymi informacjami do
przeprowadzenia postepowania, zamieszczenie SWZ na stronie internetowej, prawidfowos¢
stosowania zasad opisu przedmiotu zamdwienia, prawidtowos¢ okreélenia warunkow
udziatu w postepowaniu, prawidtowos¢ okreslenia kryteriow oceny ofert, prawidtowosc
wyznaczania termindw proceduralnych, okreslanie, formy i terminu wnoszenia wadium,
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, formy i terminu jego wnoszenia, a takze
dopuszczalnos$é ich zmian, zasady zmiany umowy wraz z okresleniem przestanek do
dokonania zmian, zgdanie dokumentéw podmiotowych i przedmiotowych, wyjasnienia
i modyfikacja SWZ, zmiany ogtoszenia o zamdwieniu, wniesienie srodkow ochrony prawne;j
- odwotan dotyczacych tresci ogtoszen i postanowien SWZ, stosowanie tzw. ,procedury
odwréconej”’, dopuszczalno$¢ sktadania ofert czesciowych/wariantowych, mozliwosc¢
wspoélnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia przez Wykonawcow, okreslenie
osobistego wykonania umowy.

Obowigzek zawiadomienia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o wszczeciu
postepowania o udzielenie zamodwienia przez zamawiajacego, jesli przepisy przewiduja taki
obowigzek

Zamieszczanie, przekazywanie, publikowanie, zmiany i sprostowania ogloszen w tym
ogloszenia o zamowieniu, ogloszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania
wykonawcow, ogtoszenia o sprostowaniu, zmianach lub dodatkowych informacjach
odnosnie do takich ogtoszen

Whptyw ofert i ich publiczne otwarcie, w tym: informacje podawane podczas otwarcia ofert,
sposob dokumentowania wptywu ofert, wptyw ofert po terminie, zamieszczanie na stronie
internetowej informacji w powyizszym zakresie

Komisja przetargowa i osoby wykonujagce czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym powotanie i sktad komisji, indywidualizacja
odpowiedzialnosdci cztonkéow komisji, powotanie zespotu do nadzoru nad realizacja
zamowienia publicznego, biegtych, ztozenie oswiadczen przez kierownika zamawiajacego,
cztonka komisji przetargowej lub inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o braku
lub istnieniu okolicznosci uzasadniajgcych wytgczenie ich z postepowania, niewytaczenie
z postepowania osoby podlegajacej wytaczeniu z takiego postepowania na podstawie
przepisow o zamowieniach publicznych

Realizacja obowigzkéw informacyjnych zamawiajgcego po wyborze oferty wraz z ich
publikacja

Przestanki uniewaznienia postepowania (istnienie lub brak przestanek)

Forma i termin zawarcia umowy w postepowaniu oraz okres jej obowigzywania,
z uwzglednieniem sytuacji zawarcia umowy przed ogfoszeniem orzeczenia przez KIO

Zwrot wadium, w tym termin i zasady zwrotu

Wybar innej oferty najkorzystniejszej

Tozsamos$¢ zawartej umowy ze zfozong oferta

Publikacja ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia z zachowaniem ustawowego terminu

Udokumentowanie przebiegu postepowania




Realizacja umowy w sprawie udzielenia zamdwienia, w tym: legalno$¢ dokonywania zmian
umowy,
terminowosc wykonania umowy, rozliczenie finansowe umowy

Legalnos¢ zawarcia umowy w tym: zaciagniecie zobowiazania lub zmiana zobowiazania
zgodnie z upowaznieniem okreslonym uchwatg budzetowa, wpf-em, planem finansowym,
prawidtowosc reprezentacji badanej jednostki, stosowanie kontrasygnaty, posiadanie opinii
regionalnej izby obrachunkowej przy wymaganych prawem umowach

Whiesienie $rodkéw ochrony prawnej (odwotar) i ich rozstrzygniecie, w tym
uwzglednienie/nieuwzglednienie zarzutéw zawartych w odwotaniu, powtdrzenie czynnosci
przez zamawiajgcego

Zastosowanie sie zamawiajacego do rozstrzygniec KIO

Dokonanie oceny czy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia stwierdzono naruszenie
przepisu/ow Pzp, ktore miato wptyw na wynik tego postepowania

Il. Zakres dokumentéw, ktorych organ kontroli moze 2adaé¢ od
Zamawiajgcego (kontrolowanej jednostki) w toku kontroli

Dokumentacja postepowania:

Dokument okreslajacy organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw
komisji przetargowej

Wstepne ogtoszenie informacyjne o planowanych zamdwieniach albo okresowe ogtoszenie
informacyjne o planowanych zamdwieniach sektorowych, jesli zostato zamieszczone

Ogtoszenie o zamowieniu albo ogtoszenie o zamdwieniu sektorowym wraz z dowodami
nadania, sprostowania tresci ogtoszen oraz ogtoszenia o zmianie ogtoszenia o zaméwieniu

Ogtoszenie zamieszczone w siedzibie zamawiajgcego, na stronie internetowej oraz w prasie
o0 zasiegu ogolnopolskim (w przypadku zamieszczenia)

Specyfikacje warunkéw zamoéwienia (SWZ) wraz z:

- petnym opisem przedmiotu zamodwienia (dokumentacja techniczna, projektowa, itp.),
- pytaniami dotyczacymi tresci SWZ,

- wyjasnieniami zamawiajacego dotyczacymi tresci SWZ,

- modyfikacjami SWZ,

- informacja z zebrania wykonawcoéw,

Dowody zamieszczenia okreslonych dokumentéw na stronie internetowej, jesli Pzp tego
wymaga

Protokot postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatacznikami

Informacje z otwarcia ofert

Oferty ztozone w postepowaniu

Dokumenty powstate w wyniku korespondencji prowadzonej przez zamawiajacego
z wykonawcami w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz
z dowodami nadania, np.:

- oSwiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowe],

- oswiadczenia o niepoleganiu wykluczeniu, spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
lub kryteriow selekcji,

- zadanie od wykonawcy ztozenia, uzupetnienia, poprawienia oswiadczen i dokumentow,
w tym petnomocnictw lub ztozenia wyjasnien,

- przekazane przez wykonawce oswiadczenia i dokumenty, w tym petnomocnictwa,




- udzielone przez wykonawcdow wyjasnienia,

- zawiadomienie o poprawieniu w ofertach oczywistych omytek pisarskich, omytek
rachunkowych w obliczeniu ceny oraz innych omytek,

- 2adanie ztozenia wyjasnien w sprawie razgco niskiej ceny oraz odpowiedzi udzielone przez
wykonawcow,

- z3danie wyjasnienia tresci oferty oraz odpowiedzi udzielone przez wykonawcow,

- wezwanie w sprawie przedtuzenia terminu zwigzania oferta oraz odpowiedzi udzielone
przez wykonawcow,

- wezwanie wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych oraz ztozone oferty dodatkowe,

- informacja, o wyborze najkorzystniejszej oferty,

- zwroty wadium

Dokumentacje powstata w toku postepowania odwotawczego.

Umowa/y ze zmianami (aneksami)

Ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego takze:
- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

- informacje o wynikach oceny spetniania warunkow,

- zaproszenia do skfadania ofert wykonawcow

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocjacji z ogtoszeniem takze:
- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

- informacje o wynikach oceny spetniania warunkéw;

- zaproszenie do sktadania ofert wstepnych;

- oferty wstepne;

- zaproszenie do negocjacji;

- protokot z negocjacji (jesli sporzadzono);

- zaproszenie do sktadania ofert

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie dialogu konkurencyjnego takze:
- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

- informacje o wynikach oceny spetniania warunkdw;

- zaproszenie do dialogu wykonawcow;

- protokét z dialogu (jesli sporzadzono);

- zaproszenia do sktadania ofert

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie negocjacji bez ogloszenia
dokumentacja nie zawiera ogltoszenia o zamowieniu, lecz:

- ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato przekazane;

- zaproszenie do negocjacji;

- protokot z negocjacji (jesli sporzadzono);

- zaproszenia do sktadania ofert

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie zamodwienia z wolnej reki
dokumentacja nie zawiera ogtoszenia o zamodwieniu i SWZ, natomiast powinna zawierac:

- ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato przekazane;

- zaproszenie do negocjacji;

- protokaét z negocjacji (jesli sporzadzono)

dodatkowo przy zamodwieniach in-house:

- dokumentacja niezbedna do ustalenia okolicznosci czy zamawiajgcy sprawuje nad osoba
prawng, ktérej ma by¢ udzielone zamodwienie kontrole, odpowiadajaca kontroli
sprawowanej nad witasnymi jednostkami, polegajaca na dominujgcym wptywie na cele




strategiczne oraz istotne decyzje dotyczace zarzadzania sprawami tej osoby prawnej;
warunek ten jest réwniez spetniony, gdy kontrole taka sprawuje inna osoba prawna
kontrolowana przez zamawiajacego w taki sam sposob, czy ponad 90% dziatalnosci
kontrolowanej osoby prawnej dotyczy wykonywania zadad powierzonych jej przez
zamawiajgcego sprawujacego kontrole lub przez inng osobe prawna, nad ktéra ten
zamawiajacy sprawuje kontrole, czy w kontrolowanej osobie prawnej nie ma
bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego,

- dokumentacja zwigzana z powierzaniem i zlecaniem przez jednostke samorzadu
terytorialnego wykonywania zadan przez spétkg, w tym uchwaty organu stanowiacego,
umowy zawarte pomigdzy j.s.t. a spotka, akty tworzace spétke oraz regulujace jej przedmiot
dziatalnosci.

W przypadku postepowania prowadzonego w trybie partnerstwa innowacyjnego
dodatkowo:

- wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

- informacje o wynikach oceny spetniania warunkéw;

- zaproszenie do sktadania ofert wstepnych;

- oferty wstepne;

- zaproszenie do negocjacji;

- protokét z negocjacji (jesli sporzadzono);

- zaproszenia do sktadania ofert

Pozostata dokumentacja:

Regulaminy, instrukcje, zarzadzenia, uchwaty, okdlniki, itp. dotyczace problematyki
zamowien publicznych, w tym kontroli zarzadczej

Dokumenty okresdlajace organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakresy obowigzkéw
i odpowiedzialnos¢ pracownikéw zamawiajgcego, cztonkéw komisji przetargowych,
biegtych, zespotu do nadzoru nad realizacja zamodwienia publicznego, umocowania do
czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego, uchwaty dotyczace wskazania lub
powotania centralnego zamawiajacego, zakres jego dziatania, wskazujace zamawiajacych
obowigzanych do nabywania okreslonych rodzajow zamoéwien od centralnego
zamawiajgcego, ksztattujacych sposéb wspotdziatania z centralnym zamawiajacym, uchwaty
lub zarzadzenia lub inng dokumentacje odnosnie wyznaczenia sposréd podlegtych
samorzadowych jednostek organizacyjnych jednostki organizacyjnej wtasciwe] do
przeprowadzenia postepowania i udzielenia zamdwienia na rzecz tych jednostek.

Roczne sprawozdania o udzielonych zamowieniach, rejestry postepowan o udzielenie
zamowien publicznych

Wstepne ogtoszenia informacyjne o planowanych zamdwieniach, plany postepowarn
o udzielenie zaméowien

Dokumentacja stanowigca podstawe szacowania wartosci zamodwienia np. kosztorys
inwestorski, planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robdt
budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-uzytkowym, informacja o tgcznej
wartosci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy
lub w poprzednim roku budietowym, badZ ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢
w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie

Dokumentacja potwierdzajaca wykonanie i rozliczenie umowy, np. protokoty odbioru robét,
dowody dostawy, faktury Vat, rachunki, dokumenty potwierdzajgce naliczenie kar
umownych, itp.




ﬁokumentacja potwierdzajaca zapfate za wykonanie przedmiotu umowy np. wyciagi
bankowe

Inna dokumentacja w zakresie gospodarki finansowej zwigzana z badanymi
postepowaniami o udzielenie zamdwienia na etapie jego przygotowania, przeprowadzenia
i rozliczenia.

Wyniki z kontroli przeprowadzonej przez Prezesa Urzedu Zamowieri Publicznych lub inne
organy kontroli na udzielonych zaméwieniach publicznych

ll. Informacja Zamawiajacego o przeprowadzonych kontrolach udzielenia
zamoéwienia przez Prezesa Urzedu lub inny organ kontroli oraz ich wynikach




