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Starosta Opatowski

Ul. Henryka Sienkiewicza 17
27-500 Opatéw

Wasze pismo z dnia: 15.04.2026 Znak: OR-1V.1710.4.2026
Nasz znak: 0S.421.6.2026.DG Data: 11.05.2026 .

Szanowny Panie Starosto,

Archiwum Panstwowe w Kielcach przesyta w zataczeniu wystapienie pokontrolne po
kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w

Starostwie Powiatowym w Opatowie przeprowadzonej w dniu 27.03.2026 r.

Zataczniki:
1. Wystapienie pokontrolne nr 22968

Z powazaniem
z up. DYREKTORA
Archiwum Panstwowego w Kielcach
Kierownik Oddziatu |

Ksztattowania narodowego zasobu archiwalnego

Agnieszka Szczerba

Osoba prowadzaca sprawe: Aleksander Kondrat
email: akondrat@kielce.archiwa.gov.pl
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Archiwum Paristwowe w Kielcach Oddziat w Sandomierzu - ul. Zydowska 4, 27-600 Sandomierz
telefon: (41) 260 53 14; email: sandomierz@kielce.ap.gov.pl; www kielce.ap.gov.pl
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ul. Zydowska 4
27-600 Sandomierz

Adres Archiwum Panstwowego

22968

Nr wystgpienia

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.

U.z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Starostwo Powiatowe w Opatowie

Jednostka organizacyjna

ul. Sienkiewicza 17, 27-500 Opatdéw

Adres jednostki organizacyjnej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Daniel Ggsiorowski Archiwista
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe
kontrolera
Data kontroli
2026-03-27 2026-03-27
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

8304139300 -
0000
REGON KRS
6/2026 2026-03-06
Nr Data
upowaznienia  wystawienia
do kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli
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PRZEDMIOT KONTROLI: kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach. TEMATYCZNY ZAKRES KONTROLI: kancelaria. Zaséb archiwum zaktadowego; jego
ewidencja, kwalifikacja, uporzadkowanie i kompletnosé. Personel i lokal archiwum zaktadowego.
Inne ustalenia dot. filméw, wydawnictw oraz zasad tworzenia i przechowywania dokumentacji.
Przeprowadzenie niniejszej kontroli potwierdzono wpisem do ksiazki kontroli pod poz. 3/2026.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Podsumowanie wynikéw kontroli:

1. w Starostwie Powiatowym w Opatowie kancelaria prowadzona jest w systemie tradycyjnym,
bezdziennikowym.

2. W komérkach organizacyjnych znajduja sie akta kat. A wiasne Starostwa Powiatowego w
Opatowie, ktére powinny by¢ juz przekazane do archiwum zaktadowego zgodnie z par. 63, ust. 1
obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej.

3. Wiekszo$¢ zarchiwizowanych akt ma prawidtowa kwalifikacje do kategorii archiwalnej. Czeé¢

zgromadzonych w archiwum akt wtasnych powstatych przed dniem 1.01.2011 r.wymaga

rekwalifikacji, ktéra jest systematycznie prowadzona podczas typowania dokumentacji do
brakowania.

Catosc zarchiwizowanych akt kat. A jest uporzadkowana prawidtowo.

Catos¢ zasobu archiwum zaktadowego ma prawidtowo nadane sygnatury archiwalne.

Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego jest prowadzona w sposdb prawidtowy.

o B

W archiwum zaktadowym znajduja sie akta kat. A podlegajgce przekazaniu do Archiwum
Panstwowego w Kielcach Oddziat w Sandomierzu: 1) Akta kat. A odziedziczone: Urzad Rejonowy
w Opatowie z lat 1990-1998 2) Akta kat. A wtasne: Starostwo Powiatowe w Opatowie /1999-
2000/.
8. Archiwum zaktadowe prowadzi pracownik, ktéry ukofczyt kurs archiwalny Il stopnia w 2022 roku.
9. Wyposazenie i zabezpieczenie przeciwwtamaniowe oraz przeciwpozarowe magazynéw
archiwalnych jest zgodne ze standardami okreslonymi w obowigzujacej instrukcji archiwalnej. W
magazynie archiwalnym jest miejsce na umieszczenie nowych doptywdw akt.
10. Prowadzi sie ewidencje pomiarédw temperatury i wilgotnosci powietrza w magazynach
archiwalnych zgodnie ze standardami okre$lonymi w obowigzujacej instrukcji archiwalnej.
11. Temperatura powietrza w magazynach archiwalnych odbiega od obowiazujacych norm.
Temperatura i wilgotnos¢ powietrza w dniu kontroli: temperatura 19-20 stopni C. Wilgotnos¢ 42
%. Temperatura i wilgotnos¢ powietrza wg rejestru pomiaréw: temperatura 18 - 21 stopni C
(najczesciej 19-20 stopni C). Wilgotno$é 40-45% (najczesciej 41-42%). Zgodnie ze standardami
okreslonymi w obowigzujacej instrukcji archiwalnej (zatacznik nr 1 do instrukcji archiwalnej) lokal
archiwum wykorzystywany do przechowywania dokumentacji w postaci papierowej powinien

miec temperature w granicach 14 - 18 stopni C (dopuszczalne wahania dzienne +/- 1 stopief C) i
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wilgotnos¢ w granicach 30 - 50 %. (dopuszczalne wahania dzienne +/- 3 %).
Niedociagniecia stwierdzone w wyniku kontroli:

1. W komérkach organizacyjnych sa akta kat. A, ktére powinny juz zosta¢ przekazane do
archiwum zaktadowego.

2. W archiwum zaktadowym sg akta kat. A, ktére juz powinny by¢ przekazane do archiwum
panstwowego.

3. Temperatura powietrza w magazynie archiwalnym odbiega od obowigzujgcych norm.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Zobowigzac kierownikéw wszystkich komdérek organizacyjnych Starostwa 2026-12-31
Powiatowego w Opatowie do przekazania do archiwum zaktadowego kompletnych

i uporzadkowanych akt kategorii A wtasnych Starostwa Powiatowego w Opatowie

do 2023 r. wigcznie powstatych w podlegtych im komérkach organizacyjnych

zgodnie z par. 63, ust. 1 obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej. Po przejeciu w/w

akt do archiwum zaktadowego nalezy przekazaé do uzytku stuzbowego Archiwum

Pahstwowego w Kielcach Oddziat w Sandomierzu po jednym egzemplarzu kazdego

spisu zdawczo odbiorczego akt kat. A przekazanych do archiwum zaktadowego

zgodnie z par. 18, ust. 2 obowigzujacej instrukcji archiwalnej

Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Kielcach Oddziat w Sandomierzu: 1) Akta 2026-12-31
kat. A odziedziczone: Urzad Rejonowy w Opatowie z lat 1990-1998 2) Akta kat. A

wiasne: Starostwo Powiatowe w Opatowie /1999-2000/. Dla w/w akt uptynat 25

letni okres przechowywania u aktotwércy zgodnie z art. 5, ust. 1, pkt. 1 ustawy z

dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020

poz. 164). Zasady i tryb przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwum

panstwowego sa okreslone w par. 5 - 8 rozporzadzenia Ministra Kultury i

Dziedzictwa Narodowego z dnia 20.10.2015 r. w sprawie klasyfikowania i

kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do

archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019

r., poz. 246) i w zataczniku Nr 4 do wspomnianego rozporzgdzenia.

Podejmowac dziatania zmierzajace do utrzymania odpowiedniej temperatury o=
powietrza w pomieszczeniu archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w

Opatowie. Zgodnie ze standardami okreslonymi w obowigzujgcej instrukcji

archiwalnej (zatacznik nr 1 do instrukcji archiwalnej) lokal archiwum

wykorzystywany do przechowywania dokumentacji w postaci papierowej powinien

mie¢ temperature w granicach 14 - 18 stopni C (dopuszczalne wahania dzienne

+/- 1 stopien C) i wilgotnos$¢ w granicach 30-50 %. (dopuszczalne wahania

dzienne +/- 3 %). Do realizacji tego zalecenia nalezy przystapi¢ z chwilg

otrzymania niniejszego pisma.
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Poinformowac pisemnie Archiwum Pafistwowe w Kielcach o sposobie wykonania _—

zalecen zawartych w niniejszym wystapieniu i dziataniach podjetych w celu
usunigcia nieprawidtowosci lub przyczynach niepodjecia takich dziatan zgodnie z
art. 21 ¢, ust. 7 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020
poz. 164). Odpowiedz dotyczaca realizowania zaleceh pokontrolnych nalezy
przestac w ciggu 30 dni od otrzymania powyzszego wystapienia pokontrolnego.

Opis Termin
realizacji

Kielce 11.05.2026 .
miejscowosc i data

z up. DYREKTORA

Archiwum Panstwowego w Kielcach
Kierownik Oddziatu | ksztattowania narodowego zasobu archiwalnego

Agnieszka Szczerba

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llosé: 0

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach



