wo Powiatowe w Opatowie

[

Wydziat Kontroli Pfatnikow Sktadek w Kielcach
Kolberga 2a
25-620 Kielce

Dat a: 2025 03

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 8631456593
REGON: 830413930

Znak pisma: 1520250100191PRO001
Znak sprawy: 152025010019

Protokot kontroli

Ptatnika skfadek: STAROSTWO POWIATOWE w OPATOWIE 27-500 Opatéw ul. Henryka
Sienkiewicza 17.
Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczenn Spotecznych Grzegorz Skuza, posiadajgcy

legitymacje stuzbowg nr 13046, na podstawie upowaznienia nr 1520250100191 wystawionego
31 grudnia 2024 r., z upowaznienia Giéwnego Inspektora Kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: od 12 marca 2025 r., do 21 marca 2025 r.

Upowatinienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 12 marca 2025 r., osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika skiadek podczas kontroli ZUS: Zofii Rusak — Skarbnikowi Powiatu.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 1.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopada 2024 r.: 114.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2023 r. - 118.

Miejsce prowadzenia kontroli: Opatow ul. Henryka Sienkiewicza 17.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowosc i rzetelnosc obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do ktorych
pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych sSwiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytufu.

3. Prawidlowos¢ i terminowosc opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.

S. Prawidiowosc¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zakfadu Ubezpieczen Spotfecznych we wniosku
o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r., o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakainych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych we wniosku
o zwolnienie z obowigzku opfacania sktadek ziozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r,,

o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.
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Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentow sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowosé i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczefi 2022 r. — grudzier) 2023r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczesn spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Zbadano: dokumenty zgioszenipwe 20 ubezpieczonych co stamowi 17,50% ubezpieczonych wykazanych

w raportach imiennych na dzien 30-11-2024 r.:

Osoby wykonujgce umowe 0 prace:

Osoby wykonujgce umowe zlecenie:

Sprawdzenia ww. zakresie dokonano na podstawie akt osobowych, uméw zlecen, oswiadczen
zleceniobiorcow oraz danych zapisanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ustalono:
Ptatnik skiadek dokonat zgloszen ubezpieczonych zgodnie 2 obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami.

1.1.1. Prawidtowo$¢ danych wykazanych przez platnika skiadek w dokumencie ZUS RUD.

Kontrolg objeto okres: 1-01-2022r,, - 31-12-2023 r.
Zbadano: 3 umowy o dzieto dla 3 osdb {wykonawcow). Wykaz osoby, dla ktorej poddanc analizie umowy
o dzielo stanowi zatgcznik Nr 1 do protokotu kentroli tj. wykaz zbadanego material.
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Ustalono:

Platnik sktadek w dokumencie ZUS RUD wykazat prawidtowe dane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
zasadami.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika skladek umowami o dziefo.

Kontrolg objeto okres: 1-01-2022r., - 31-12-2023 r.

Zbadano: 3 umowy o dzieto dla 3 osob (wykonawcéw). Wykaz osob, dla ktorych poddano analizie umowy

o dzieto stanowi zatgcznik Nr 1 do protokotu kontroli tj. wykaz zbadanego materiat.

Ustalono:
Ptatnik sktadek dokonat prawidtowe] kwalifikacji prawnej zawartych umow o dzieto.

1.2. Prawidtowosc i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

Zbadano: imienne listy ptac, zbiorcze podsumowania list ptac za styczen 2022 r. — grudzien 2023 r.

1.2.1. Ubezpieczenia spofeczne.
Ustalono:

Ptatnik dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne w wysokosciach wyznaczonych przez
obowigzujace w tym zakresie zasady.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Ustalono:

Ptatnik dokonat naliczenia skfadek na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosciach wyznaczonych przez
obowigzujgce w tym zakresie zasady.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Ustalono:

Ptatnik dokonat naliczenia skladek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnosciowy w wysokosciach
wyznaczonych przez obowigzujace w tym zakresie zasady.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Ustalono:

Ptatnik sktadek nie naliczat sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Pani Zofia Rusak wyjasnita, ze platnik skiadek Starostwo Powiatowe w Opatowie nie prowadzi ewidencji
pracownikéw zatrudnionych w warunkach szczegdlnych lub o szczegdinym charakterze i nie zatrudnia
pracownikow na stanowiskach, za ktorych istnieje obowigzek naliczenia sktadek na Fundusz Emerytur

Pomostowych.
Dowdd: protokét przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 7)

2. Ustalanie uprawnier do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: styczen 2022 - grudzien 2023,

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spofecznego.

Kontrola objeto okres: styczer 2022 - grudzien 2023 r., z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:
-11/2023 r.,: 3 zasitki macierzynskie na kwote 9 228,00 zt., tj. 100% wyptaconych zasitkow macierzynskich.
-11/2023 r.,: 5 zasitkéw opiekunczych na kwote 2 030,15 zt., tj. 100% wyptaconych zasitkow opiekuriczych.
-11/2023 r.,: 100% zasitkow chorobowych z ubezpieczenia chorobowego na fgczng kwoteg 11 709,20 1.,
-1/2022 r.,: 1 zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego na kwote 2 782,87 zi,, tj. 100% wyplaconych
zasitkow chorobowych z ubezpieczenia wypadkowego.

. -
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-11/2023 r.,: 2 zasitki macierzyniskie za okres urlopu rodzicielskiego na kwote 5 075,64 zi., tj. 100%
wyplaconych zasitkéw za okres urlopu macierzynskiego.
-11/2023 r.,: 2 $wiadczenia rehabilitacyjne z ubezpieczenia chorobowego na kwote 3 613,52 zt., tj. 100%

wyptaconych swiadczen rehabilitacyjnych.
- 7/2023 r.;: 1 zasilek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego za okres ustalony, jako okres urlopu

ojcowskiego na kwote 1 684,90 zt.

Wykaz zbadanego materialu (analiza $wiadczen dla ubezpieczonych) stanowi zatacznik nr 1 do protokotu
kontroli.

Zbadano: karty wynagrodzer pracownikow, karty zasitkowe, wnioski o zasitek opiekunczy Z — 15A 1 Z - 158,
wnioski o urlopy macierzyriskie i rodzicielskie, protokot powypadkowy, decyzje o przyznaniu Swiadczenia
rehabilitacyjnego.

Ustalono:
Platnik skiadek ustalit uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych, wyptacit te Swiadczenia oraz

rozliczyt w wysokosci i terminach wyznaczonych przez obowiagzujace w tym zakresie zasady.

2.2. Prawidlowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow.

Kontrolg objeto okres: styczen 2023 r. - grudzien 2024 r.

Ustalono:

Piatnik sktadek rozliczyt éwiadczenia z ubezpieczen spotecznych w wysokosci i terminach wyznaczonych przez
obowigzujgce w tym zakresie zasady.

3. Prawidtowoéé i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrola objeto okres: styczen 2022 r. - grudzien 2023 r.

Ustalono:

Piatnik sktadek nie opracowywat wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Pani Zofia Rusak wyjasnita, ze w okresie objetym kontrolg nie byly kompletowane wnioski emerytalno -

rentowe.

Dowdd: protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 7).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrola objeto okres: styczen 2022 r. — grudzien 2023 r.

Zbadano:

- 2 $wiadectwa pracy dla: | JJJjj [ 2-01-2023 r, oraz 14-08-2023 r.

- 5 imiennych raportow miesiecznych o przychodach ubezpieczonego ZUS RPA. Wykaz ubezpieczonych, dla
ktorych poddano analizie raporty o przychodach ZUS RPA stanowi zalgcznik Nr 1 do protokotu tj. wykaz
zbadanego materiatu.

- 2 informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA za lata 2022-2023.

Ustalono:
Platnik skladek wystawit zaswiadczenia i zglosit dane dla celow ubezpieczen spofecznych w sposob
wyznaczony przez obowigzujace w tym zakresie zasady.

5. Prawidtowos¢ i rzetelnosé danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczen Spofecznych we wniosku
o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r., o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Kontrola objeto okres: kwiecien 2020 r. - grudzien 2021 r.

Ustalono:

Nie badano prawidtowosci i rzetelnosci danych wykazanych we wnioskach o $wiadczenia postojowe,

poniewaz osoby zatrudnione przez ptatnika skiadek nie korzystaly ze Swiadczen postojowych na podstawie
str. 4
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ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Pani Zofia Rusak wyjasnita, ze w okresie objetym kontrolg osoby zatrudnione w Starostwie Powiatowym

w Opatowie nie korzystaly ze swiadczen postojowych.
Dowaod: protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 7)

6. Prawidtowosc¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku
o zwolnienie z obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r.,
o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Kontrolg objeto okres: kwiecien 2020 r. - grudzien 2021 r.

Ustalono:

Ptatnik sktadek nie korzystat ze zwolnienia z obowigzku opfacania naleznosci z tytutu skfadek, o ktorym
stanowi ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakainych oraz wywofanych nimi sytuacji
kryzysowych.

Pani Zofia Rusak wyjasnita, ze w okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek tj. Starostwo Powiatowe
w Opatowie nie korzystat ze zwolnienia z obowiazku optacania naleznosci z tytutu sktadek.

Dowod: protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 7)

Integralng czesc protokotu stanowig zatgczniki dotgczone do protokotu kantroli.

1. Wykaz zbadanego materiatu.

2. Zestawienie zbadanych dokumentow w zakresie zgtaszania do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spofecznych
(Dz.U z 2024 r., poz. 497) jezeli koniecznos¢ korekty danych podanych w imiennym raporcie miesigcznym jest
wynikiem stwierdzenia nieprawidiowosci przez Zakltad w drodze kontroli — imienny raport miesieczny
korygujacy powinien by¢ ztozony nie péiniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli
albo otrzymania aneksu do protokotu kontroli lub informacji o sposobie rozpatrzenia zastrzezen,
z uwzglednieniem art. 48d.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U
z 2024 r., poz. 497) ptatnik skfadek jest zobowigzany zlozy¢, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowg
korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajacego wszystkie prawidiowe dane okreslone w art. 46 ust.
4 w kazdym przypadku, o ktorym mowa w art. 41 ust. 6, {gcznie z raportem miesiecznym korygujgcym,
z zastrzezeniem art. 48d. Imiennych raportow miesiecznych nie sklada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy
wytgcznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 48d. ust. 1. ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U
z 2024 r., poz. 497) deklaracji rozliczeniowej i imiennego raportu miesiecznego pfatnik skfadek nie moze
zlozy¢ po uplywie 5 lat od dnia, w ktorym uplynal termin optacenia sktadek rozliczonych w tej deklaracji
i w tym raporcie.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spofecznych (Dz.U
z 2024 r., poz. 497) pfatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub brakujgce dokumenty, o ktorych
mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie
nieprawidfowosci nastepuje w drodze kontroli.

Zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 24 czerwca 2021 r. o zmianie ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U z 2021 poz. 1621) deklaracje rozliczeniowe i imienne raporty miesieczne,
o ktorych mowa w art. 47 ustawy zmienianej w art. 1, za okres do grudnia 2021 r. pfatnik sktadek koryguje
w okresie do dnia 1 stycznia 2024 r.
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Protoké! sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono platnikowi sktadek/osobie
upowaznionej do reprezentowania ptatnika podczas kontroli ZUS.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spolecznych (Dz. U.
7 2024 r. poz. 497), ptatnik sktadek ma prawo w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli ztozyc
zastrzezenia do ich ustalen, wskazujac rownoczesnie stosowne srodki dowodowe, na adres: Zakfad
Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikow Sktadek w Kielcach, Kolberga 2a, 25-620 Kielce.
Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 497), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okre$lonym
w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakonczono w dniu 21 marca 2025 r., i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Opatow, dnia 21 marca 2025 r.

(podpis inspektora ki’ntml aktadu Ubezpieczen Spotecanych)

Protokot kontroli doreczono platnikowi sktadek. Odbierajacy: Platnik/Osoba upowainmona

|data, pieczec | podpis uhﬂ,wu_gak
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Zafacznik nr 1 do protokolu kontroli nr 152025010019PRO001
Piatnik: STAROSTWO POWIATOWE W OPATOWIE

NIP: 8631456593

REGON: 830413930

Wykaz zbadanego materialu

Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpleczenia spoleczne i ubezpleczenie zdrowotne

styczert 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiscien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpieft 2022, wrzesien 2022,
pazdziernik 2022, listopad 2022, grudzien 2022, styczeri 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czarwiec 2023,
lipiec 2023, sierpiert 2023, wrzesien 2023, pazdziemik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenie miesi¢czne swiadczen

styczen 2022, luty 2022, marzec 2022, kwieciert 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpiefi 2022, wrzesiefi 2022,
patdziernik 2022, listopad 2022, grudziefi 2022, styczen 2023, luty 2023, marzec 2023, kwieciert 2023, maj 2023, czerwiec 2023,
lipiec 2023, sierpien 2023, wrzesien 2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnogciowy (od 1.01.2019 1)

styczer) 2022, luty 2022, marzec 2022, kwieciet) 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpiefi 2022, wrzesief 2022,
pazdziemnik 2022, listopad 2022, grudzier 2022, styczefi 2023, luty 2023, marzec 2023, kwiecien 2023, maj 2023, czerwiec 2023,
liplec 2023, sierpien 2023, wrzesien 2023, paidziemik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Roziiczenie miesigczne skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczert Pracowniczych

styczefi 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpiet 2022, wrzesief 2022,
paidziernik 2022, listopad 2022, grudzien 2022, styczeh 2023, luty 2023, marzec 2023, kwieciefi 2023, maj 2023, czerwiec 2023,
lipiec 2023, sierpie 2023, wrzesien 2023, pazdziernik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Rozliczenle miesigczne skiadek na Fundusz Emerytur Pomostowych

styczer 2022, luty 2022, marzec 2022, kwiecien 2022, maj 2022, czerwiec 2022, lipiec 2022, sierpiert 2022, wrzesien 2022,
paidziernik 2022, listopad 2022, grudzieri 2022, styczefi 2023, luty 2023, marzec 2023, kwieciefi 2023, maj 2023, czerwiec 2023,
lipiec 2023, sierpien 2023, wizesien 2023, pazdziemnik 2023, listopad 2023, grudzien 2023

Analiza skindek na ubezpleczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych

I (011000) iuty 2022
T (011000) sierpiei 2022
I (01000) marzec 2022
I, (041100) listopad 2022

I (011000) _ siyczer 2022, marzec 2022

I (011000) styczeh 2022, luty 2022, marzec 2022, sierpiert 2022, kwiecien 2023

S (°11000) styczeh 2022

0 1000) styczen 2022

R (0'1000) padziemik 2022

I 041110) ____lsiopad 2022

N, (011001) kwieciet 2023
T (011001) styczef 2022
AR (011002) wrzesien 2022, pazdziemik 2023

SR, (011000) listopad 2022

S (011000) marzec 2022

R (011000} styczen 2022

R (011000) marzec 2022

I (011000) styczeth 2023

I (01000) marzec 2022

I (011000) marzec 2022

I (C11000) listopad 2022

Anafiza raportu o przychodach / okresach pracy nauczycieiskiej ZUS RPA dia ubezpieczonych
listopad 2023
marzec 2022
styczen 2022

wrzesieft 2023




Analiza swiadczen dia ubezpieczonych
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