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ZARZADZENIE NR 13.2022
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 7 marca 2022 r.

w sprawie szczeg6towych warunkdw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Opatowie

Na podstawie art. 34 ust. 1iart. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. 22022 r. poz.528), art.47 ust.3 ustawy zdnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz. U.
z22021r. poz.162 i2105) oraz §6 wust.1, 2i§14 ust. 3 pkt2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Opatowie uchwalonego uchwatg Nr 27.77.2019 Zarzadu Powiatu w Opatowie z dnia 15 maja
2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Opatowie, zmienionej
uchwatami: ~ Nr81.78.2020 zdnia 17 czerwca 2020r., Nr104.138.2020 zdnia 20 listopada
2020r., Nr 106.141.2020 z dnia 30 listopada 2020 r., Nr 128.31.2021 z dnia 5 maja 2021 r., Nr 143.94.2021
z dnia 8 listopada 2021 r. i Nr 160.113.2021 z dnia 15 grudnia 2021 r., zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie zasady wykonywania dziatan kontrolnych przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Opatowie, okreslanych corocznie w zarzadzeniu Starosty Opatowskiego zatwierdzajgcej plan kontroli

przeprowadzanym w imieniu starosty.

2. Do kontroli, ktérych zasady i tryb prowadzenia zostaty uregulowane w odrebnych przepisach, przepisy
niniejszego zarzadzenia stosuje sie tylko w zakresie nieuregulowanym.

§ 2. 1. Zarzadzenie okresla:

1) przeprowadzanie przez Staroste Opatowskiego kontroli opartych na szczegdlnych przepisach prawa,
w zakresie ktorych nie wprowadzono szczegdtowych warunkdw i trybu uregulowanego innymi przepisami

prawa;
2) tryb i warunki tworzenia rocznych planéw i sprawozdarn z kontroli;
3) wzory pism uzywanych w trakcie prowadzonych kontroli zewnetrznych.
2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) staroscie, kierowniku jednostki kontrolujgcej - nalezy przez to rozumieé Staroste Opatowskiego;
2) organie, organie kontroli - nalezy przez to rozumiec¢ staroste;

3) urzedzie - nalezy przez to rozumiec Starostwo Powiatowe w Opatowie, ktére wykonuje zadania powiatu,
majace charakter zadan wtasnych, zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na mocy ustaw,
zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez powiat;

4) komoree organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty, referat, samodzielne stanowiska pracy, dziat
urzedu;

5) zarzadzajacym kontrole - nalezy przez to rozumie¢, dziatajgcych z upowaznienia kierownika jednostki
kontrolujacej, kierownika komorki organizacyjnej realizujgcego zadania kontrolne na podstawie planu
kontroli lub zatwierdzonych przez kierownika jednostki kontrolujgcej propozycji kontroli ponadplanowych;

6) kontroli faczonej - nalezy przez to rozumie¢ kontrole prowadzong przez pracownikéw kilku komédrek
organizacyjnych urzedu;

7) kontrolerze - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki merytorycznej realizujacych czynnosci
kontrolne lub inng osobe wyznaczong przez zarzadzajacego kontrole, przeprowadzajaca kontrole;
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8) przewodniczgcym zespotu kontrolerdw - nalezy przez to rozumie¢ kontrolera kierujagcego pracg zespotu
kontroleréw;

9) jednostce kontrolowanej - nalezy przez to rozumiec organ lub podmiot podlegajacy kontroli;

10) kierowniku jednostki kontrolowanej - nalezy przez to rozumie¢ kierownika podmiotu kontrolowanego lub
inng jednostke poddana kontroli;

11) rodzaju kontroli - nalezy przez to rozumie¢:
a) kompleksowg - obejmujgcy catg dziatalnosé jednostki kontrolowanej,
b) problemowg - obejmujgcg wybrane zagadnienia z dziatalnosci jednostki kontrolowanej,

c) sprawdzajaca - obejmujacyg sprawdzenie sposobu wykorzystania uwag iwykonania wnioskéw
z wezesniejszych kontroli,

d) dorazng - obejmujacg zbadanie zagadnien wskazanych przez zarzadzajgcego kontrole, podejmowane;j
w przypadku koniecznosci podjecia dziatan niecierpigcych zwtoki,

e) koordynowang - obejmujacg te same zagadnienia w kilku podmiotach kontrolowanych.

12) nieprawidtowosci - nalezy przez to wuznal dziatanie lub zaniechanie, ktére jest niezgodne
z obowigzujacymi przepisami prawa albo z zasadami wskazywanymi w tych regulacjach;

13) uchybieniu nalezy uznaé¢ odstepstwo od stanu pozgdanego o charakterze wylgcznie formalnym,
nie powodujgce nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zarowno w aspekcie finansowym, jak
i wykonania zadan.

§ 3. Misjg kontrolng urzedu jest realizacja zadan kontrolnych powiatu i starosty w sposéb profesjonalny,
bezstronny i efektywny w celu dostarczenia informacji czy podmioty, ktére s3 objete dziatalnoscig kontralng,
funkcjonujg w sposob prawidtowy, a w przypadku podmiotdw realizujgcych réwniez zadania publiczne, czy
zapewniajg przy tym wiasciwa obstuge obywateli.

§ 4. Kierownicy komérek do spraw kontroli odpowiedzialni sg za:

1) koordynacje iprawidtowe przeprowadzenie dziatan kontrolnych wramach podlegtej komorki
organizacyjnej;

2) sprawowanie biezgcego nadzoru nad przebiegiem kontroli;

3) terminowe przygotowywanie wystapieri pokontrolnych isprawozdan z kontroli, a takze monitorowanie
realizacji zawartych w nich zalecen pokontrolnych;

4) publikacje wystgpien pokontrolnych z kontroli w Biuletynie Informacji Publicznej urzedu.
§ 5. 1. Na roczny plan kontroli organu sktadaja sie plany kontroli poszczegdinych komérek organizacyjnych.

2. Roczny plan kontroli sporzadza Wydziat Organizacji i Nadzoru, w oparciu o propozycje komdrek
organizacyjnych przedktadanych do 25 listopada kazdego roku oraz wytyczne starosty, na podstawie wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Starosta moze uwzgledni¢, w rocznych planach kontroli, propozycje tematéw kontrolnych wniesionych
przez inne organy, jednostki lub komérki organizacyjne.

4. Roczny plan kontroli powinien okreslaé, co najmniej:
1) temat kontroli oraz podstawe prawng do przeprowadzenia kontroli;

2) nazwe jednostki kontrolowanej, NIP;
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3) termin kontroli w ujeciu kwartalnym;
4) rodzaj kontroli;
5) uwagi i inne informacje wymagane przepisami prawa.

§ 6. 1. Kontrole przeprowadza sie na podstawie programu kontroli, zatwierdzonego przez zarzadzajgcego
kontrole, a w szczegdblnych przypadkach przez kierownika jednostki kontrolujace;j.

2. Wzér programu kontroli stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 7. 1. Kontrole przeprowadza kontroler lub zespat kontroleréw.

2. W przypadku prowadzenia kontroli przez wiecej niz jednego kontrolera, wyznacza sie przewodniczgcego
kontroli, ktory oprécz obowigzkéw natozonych na kontrolera niniejszym zarzadzeniem, organizuje prace
zespotu,

§ 8. 1. Rejestracji iwydawania upowaznien do kontroli dokonuje pracownik Wydziatu Organizacji
i Nadzoru, w terminie 7 dni od dnia wptywu programu kontroli.

2. Kontrole przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do kontroli.
3. Wzér upowaznienia do kontroli okresla zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje konieczno$é wydtuzenia czasu trwania
czynnosci  kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli, zarzadzajgcy kontrole przedtuza waznosé
upowaznienia, przez uczynienie na nim stosownej wzmianki, lub wydaje kolejne upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli.

§9. 1. Zarzadzajacy kontrole, przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych, co najmniej na 7 dni przed,
powiadamia kierownika jednostki kontrolowanej o:

1) przedmiocie kontroli;
2) zakresie kontroli;
3) terminie rozpoczecia kontroli;
4) przewidywanym czasie trwania kontroli.
2. Wzdr zawiadomienia stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§10. 1. Przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych kontroler sktada zarzadzajgcemu kontrole pisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajgcych wytaczenie od udziatu w kontroli, wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 5 do niniejszego zarzadzenia. Zarzadzajacy kontrole potwierdza pisemnie
fakt zapoznania sig z oSwiadczeniem, czynigc stosowng wzmianke na przedmiotowym dokumencie.

2. W przypadku, gdy wiadomosé o okolicznosciach uzasadniajgcych wylaczenie od udziatlu w kontroli
zostanie powzigta przez kontrolera po rozpoczeciu czynnosci kontrolnych, kontroler niezwlocznie informuje
na pismie o tym fakcie zarzadzajacego kontrole. O wytgczeniu, na podstawie informacji przekazanej przez
kontrolera lub wiadomosci powzietej bezposrednio, decyduje zarzadzajacy kontrole, ktéry dokonuje
stosownych zapiséw na upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli.

3. Kontroler (kierownik zespotu kontrolnego) przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych okazuje
kierownikowi jednostki kontrolowanej upowainienie do przeprowadzenia kontroli oraz dokument
pozwalajacy na ustalenie tozsamosci lub legitymacje stuzbowa, jezeli wynika to z odrebnych przepiséw. Fakt
rozpoczecia czynnosci kontrolnych kontroler (przewodniczacy zespotu kontrolnego) odnotowuje w ksigzce
kontroli prowadzonej przez jednostke kontrolowana.
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4. W sytuacji odmowy kierownika jednostki kontrolowanej poddania sie kontroli, kontroler sporzadza
notatke stuzbowg i przekazuje jg niezwlocznie zarzadzajgcemu kontrole.

5. Wytworzone przez kontrolera w jednostce objetej kontrolg zestawienia na potrzeby kontroli zostajg
opatrzone podpisem kontrolera.

6. Dokumenty stanowigce dowody mogg mie¢ postac: kserokopii, skanow lub zdjec.

7. Kazdy moze ztozyé kontrolerowi ustne fub pisemne oswiadczenie dotyczgce przedmiotu kontroli.
Kontroler nie moze odméwi¢ przyjecia o$wiadczenia, chyba Zze nie ma ono zwigzku z przedmiotem kontroli.
Wtedy kontroler sporzadza notatke stuzbowa i wraz z oswiadczeniem przekazuje do zarzgdzajacego kontrole -
celem analizy i dalszego nadania biegu sprawie.

§11. 1. W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu lub innych sktadnikow majatkowych, a takze przebiegu
okreslonych procesow, kontroler moze przeprowadzi¢ ogledziny.

2. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci kierownika jednostki kontrolowanej odpowiedzialnego za
przedmiot lub czynnosci poddane ogledzinom, a w razie jego nieobecnosci - osoby przez niego upowaznione;j.

3. Z przebiegu i wyniku ogledzin sporzadza sie protokoét.
4. Wzor protokotu ogledzin, o ktérym mowa w ust. 3, stanowi zatgcznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§12. Akta kontroli sporzadza sie wjednym egzemplarzu iprzechowuje we wiasciwej komérce
organizacyjnej zarzadzajgcego kontrole. Wzér spisu akt kontroli stanowi zatgcznik Nr 7 do niniejszego

zarzadzenia.
§ 13. 1. Ustalenia dokonane w trakcie kontroli oraz oceny opisuje sie w protokole kontroli.
2. Wz6r protokotu kontroli stanowi zatacznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

§14.1. W przypadku koniecznosci powotania kontroli taczonej sktadajacej sie z pracownikéw kilku
komdrek organizacyjnych urzedu, Starosta wydaje zarzadzenie przygotowane przez kierownika
koordynujacego kontrole w sprawie powotania zespotu do przeprowadzenia kontroli taczonej, ktére okredli
w szczeg6lnosci zarzgdzajacego kontrole bedacego zarazem przewodniczacym zespotu kontrolnego, jako
sprawujacego nadzér nad realizacja postanowieri zarzadzenia oraz ztozy podpis na projekcie wystapienia
pokontrolnego lub sprawozdania zkontroli (kierownik koordynujacy kontrole taczong) ibedzie
odpowiedzialny za prawidtowg realizacje wszelkich dziatan.

2. Do zadah i obowigzkéw cztonkdw zespotu kontrolnego nalezy:
1) wspétpraca przy opracowywaniu dokumentaciji przedkontrolnej i kontrolnej;
2) sporzadzenie protokotu kontroli (sprawozdania z kontroli) wraz z okresleniem oceny;

3) udziat w przygotowaniu stanowiska w razie ewentualnego zgtoszenia zastrzezert do protokotu kontroli
w czesci dotyczacej kontrolowanych zagadnien;

4) przygotowanie ewentualnych zalecen iwnioskéw pokontrolnych w czesci dotyczacej kontrolowanych
zagadnien do wystgpienia pokontrolnego.

§ 15. Zarzadzajacy kontrole przekazuje, w terminie nie dtuzszym niz 20 dni roboczych od dnia zakoriczenia
kontroli, kierownikowi jednostki kontrolowanej protokotu kontroli wraz z pouczeniem o prawie do zgtoszenia
umotywowanych zastrzezen.

§ 16. 1. Zarzadzajacy kontrole:
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1) odrzuca zastrzeienia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione po uptywie terminu
i zawiadamia o tym zgtaszajacego zastrzezenia, informujac na pis$mie o przyczynach, albo

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci albo je oddala.

2. Oddalenie lub odrzucenie zastrzezen nalezy uzasadni¢ w odrebnym pismie wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

§17.1. W przypadku niezgtoszenia zastrzezen, albo uwzglednienia zastrzezen, albo nieuwzglednienia
wszystkich zastrzezen sporzadza sie wystgpienie pokontrolne obejmujgce ustalenia z protokotu kontroli.

2. Wz6r wystapienia pokontrolnego stanowi wzér ujety w zatgczniku Nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wystapienie pokontrolne kierownik komorki kontrolujgcej zamieszcza na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej urzedu.

§ 18. W przypadku ujawnienia w toku kontroli okolicznosci wskazujacych na uzasadnione podejrzenie
popetnienia przestepstwa lub wykroczenia, przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego, lub
naruszenia dyscypliny finansédw publicznych kontrolujgcy niezwtocznie zawiadamia o tym Staroste na piémie,
za posrednictwem zarzadzajacego kontrole, celem skierowania przez Sekretarza Powiatu realizujacego zakres
wspotpracy z organami Scigania stosownego zawiadomienia.

§19. 1. Zarzadzajacy kontrole sporzadzajg roczne sprawozdania z dziatalno$ci kontrolnej i przedktadajg je
do pracownika w Wydziale Organizacji i Nadzoru, w terminie, ktéry okresli kierownik tegoz wydziatu
w korespondencji.

2. Na podstawie materiatow, o ktérych mowa ust. 1 pracownik Wydziatu Organizacji i Nadzoru do dnia
31 marca nastepnego roku kalendarzowego, przedktada Staroécie roczne sprawozdanie z dziatalnosci
kontrolne;j.

3. Sprawozdanie, o ktérym mowa wust. 2, kierownik Wydziatu Organizacji iNadzoru przekazuje
zarzgdzajacym kontrole.

§ 20. 1. Do kontroli wszczetych i niezakoriczonych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem pierwszenstwo zastosowania majg przepisy
szczegdlne oraz Regulamin kontroli finansowej przyjety odrebnym aktem normatywnym.

§ 21. Traci moc zarzadzenie Nr 8/99 Starosty Opatowskiego z dnia 30 marca 1999 r. w sprawie ustalenia
zasad wykonywania dziatalnosci kontrolnej.

§ 22. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Starostwa Powiatowego w Opatowie, a nadzor
Sekretarzowi Powiatu.
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§ 23. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Opatowski

mgr Tomasz Staniek
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 13.2022

Starosty Opatowskiego
z dnia 7 marca 2022 r.

Plan kontroli /wzér/
Starosty Opatowskiego realizowany przez komdrki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Opatowie
i jednostki organizacyjnej powiatu

ZNak SPrawy: .....ccueenennereerenersanersonns
Komadrka organizacyjna: .....ccceceeeeerrenneeenneeeesesensansnanens
Temat Uwagi/inne
kontroli, . . . S . informacje
L odstawa Nazwa jednostki Termin kontroli (ujecie Rodzaj wyma ar:e
b- P kontrolowanej, NIP kwartalne) kontroli Y -g .
prawna przepisami
kontroli prawa
1 2 3 4 5 6
1.
Data: ocvveeeeieiieninnenns
Opracowat: ..o
Zatwierdzit: ..o
Starosta Opatowski
mgr Tomasz Staniek
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 13.2022
Starosty Opatowskiego
z dnia 7 marca 2022 r.

Programu kontroli /wz6r/

Znak komorki organizacyjne, zgodnie Z JWRA ... eereereeeereerircce s ssesnessessessnasnaes

PROGRAM KONTROLI*
Podmiot kontrolowany: Prosze sprawdzi¢ poprawnos¢ NAZWY w CEIDG* lub GUS* lub KRS*

NIP: e

{(w przypadku kontroli koordynowanej obejmujgcej te same zagadnienia w kilku jednostkach, nalezy
wypisac¢ wszystkie przewidziane do kontroli podmioty)

Miejsce KONEFOli: ..ottt e eb e sa st e

ROAZaj KONEIOIi: .......cooi ettt ettt et vt e
(kompleksowa* / problemowa*, sprawdzajaca*/dorazna*/koordynowana*)

ZaKres/Przedmiot KONEIOLi: ...........c.oovv oottt ettt eeees e eve et et eee e esereseeresesvanenssensensnssn s oo

Okres objety KONTrolg: ... ettt st st ettt e e eneese st
(np. wskazanie lat, roku, czy miesiecy)

Termin kontroli: .............c..c.c.......

(wskaz terminy)

Zalozenia organizacyjne:

1) e — przewodniczacy komisji, nr legitymacji stuzbowej: .........
2) e e — CZTONEK kOMIS]i, N1 legitymacji stuzbowej: ..........

3) e, — cztonek komisji, nr legitymacji stuzbowej: ...........

(w tym miejscu nalezy podac imie i nazwisko oséb przeprowadzajgcych kontrole + stanowiska, jesli kontrole
ma przeprowadzac 2espdt kontrolny nalezy podaé przewodniczacego tego zespotu, podziat zadarn miedzy

kontrolujacymi oraz terminy poszczegdInych faz kontroli, o ile kontrola je przewiduje)

Wskazanie podstaw prawnych Kontroli: ...............ccocoooivevivneeeereerenn,
Sporzadzit:
Opatdw, ....cccovveeene, Fe e
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(data) (podpis pracownika przygotowujgcego program)

Starosta Opatowski

mgr Tomasz Staniek
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Zatgcznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr 13.2022
Starosty Opatowskiego
zdnia 7 marca 2022r.

Upowaznienie /wz6r/
STAROSTA OPATOWSKI
Opatéw, dnia ...c.cceeevererieennen.
znak sprawy
UPOWAZNIENIE nrr ................
Na podstawie ................ , Niniejszym upowazniam:
Pana/Panig .......c.ue..... erressrrerreenanens (stanowisko)
- przewodniczgcy/cztonka zespotu kontrolnego - nr legitymacji stuzbowej: ..........
do:
przeprowadzenia kontroli ............... (tryb)

ktorej przedmiotem bedzie:

...............................

........................

.....................

.................................

Upowaznienie zachowuje moc do odwotania, nie dtuzej niz przez okres objety kontrola.
mp.
Podpis: organ uprawniony do nadania upowaznienia lub osoby upowaznionej

Wytworzono egz. ....

Starosta Opatowski

mgr Tomasz Staniek
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 13.2022
Starosty Opatowskiego
z dnia 7 marca 2022 r.

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI /wz6r/

Opatow, dnia ......ccceeneee.
STAROSTWO POWIATOWE W OPATOWIE
Komorka prowadzaca kontrole: ..........

ZNak SPrawy: ..cccoovveeenennn.

Pan/Pani

Uprzejmie zawiadamiam, ze od dnia ................. Starosta Opatowski, w imieniu ktdrego Starostwo
Powiatowe w Opatowie, ktére wykonuje zadania wtasne starosty przewidziane w przepisach odrebnych,
planuje przeprowadzenie W ........cceecovveeennn. kontroli w zakresie .....ccoceveeeiiieiiiiec e, za okres ..............

Przewidywany czas trwania kontroli to ................... dni roboczych.

Uprzejmie prosze o przygotowanie dokumentéw i materiatéw dotyczacych przedmiotu kontroli oraz
zapewnienie kontrolujgcym warunkéw i $rodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

Jednoczesdnie informuje, iz w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przystuguje Panu/Pani prawo ztoienia
uzasadnionego wniosku o zmiane terminu rozpoczecia kontroli. Wniosek nalezy ztozyé nie pézniej niz
w terminie 3 dni przed terminem przystapienia upowaznionych pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Opatowie / jednostki organizacyjnej powiatu do czynnosci kontrolnych.

Z powyzszym wnioskiem mozna wystapic tylko raz w odniesieniu do niniejszej kontroli.
W zataczeniu przekazuje sie prawa i obowigzki podmiotu kontrolowanego.
Podpis zarzgdzajgcego kontrole
Zatgcznik:
1) pouczenie o prawach i obowigzkach podmiotu kontrolowanego
Otrzymuje:
1) adresat
2)a/a

Do wiadomosci:

Starosta Opatowski

mgr Tomasz Staniek
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Zatacznik Nr 5 do zarzgdzenia Nr 13.2022
Starosty Opatowskiego
z dnia 7 marca 2022 r.

Oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajgcych wytgczenie od udziatu w kontroli /wzér/

Pani / Pan kierownik Wydziatu
OSWIADCZENIE

Na podstawie § 10 ust. 1 zarzadzenia Nr .... Starosta Opatowski z dnia .... roku w sprawie szczegdtowych
warunkéw itrybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikow Starostwa Powiatowego
w Opatowie, ja, nizej podpisana/podpisany oswiadczam, iz nie s3 mi znane zadne okolicznosc uzasadniajace
wylgczenie mojej osoby od przeprowadzenia kontroli w dniu ..........coceveens FOKU W e

Podpis kontrolera: ........cccecce.n..

Pani/ Pan kierownik Wydziatu
OSWIADCZENIE

Na podstawie § 10 ust. 1 zarzgdzenia Nr ..... Starosta Opatowski z dnia .... roku w sprawie szczeg6towych
warunkéw itrybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Opatowie, ja, nizej podpisana/podpisany os$wiadczam, iz istniejg okolicznosci uzasadniajace wylaczenie
mojej osoby od przeprowadzenia kontroli wdniu ........... W et eniieee e ze wzgledu na fakt, ze

Podpis kontrolera: ......cccoeeeeeeenn.

Starosta Opatowski

mgr Tomasz Staniek
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 13.2022
Starosty Opatowskiego
z dnia 7 marca 2022 r.

Protokét ogledzin /wzér/

STAROSTWO POWIATOWE W OPATOWIE
Komérka prowadzaca kontrole: ..........

Znak SPrawy: ....coceevineenn.

..................................... (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera) dziatajgc w obecnosci .... (imie,
nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby upowaznionej, uczestniczacej w ogledzinach) dokonat
W dNiU e, ogledzin .......occoeeveernns (okreslenie obiektu, sktadnikéw majatkowych, przebiegu

czynnosci poddanych ogledzinom) w wyniku ktérych ustalono, co nastepuje: .................

W toku ogledzin dokonano utrwalenia stanu ........cccccoveeenas 23 POMOCT weevrrrereerreeeerennnes , ktére stanowia
zatgczniki do protokotu.

miejscowosé, dnia .....ooevveeeenn.
Podpis kontrolera ................

Podpis osoby sktadajgcej kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby upowaznionej, uczestniczacej
w ogledzinach ....................

Starosta Opatowski

mgr Tomasz Staniek

Id: D10D38BA-56DC-4527-8729-A89E5847DD42. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 13.2022
Starosty Opatowskiego
z dnia 7 marca 2022 r.

Spis akt kontroli /wzér/

STAROSTWO POWIATOWE W OPATOWIE
Komérka prowadzaca kontrole: ..........

znak sprawy: .......oeeeeeee.

Lp. Nazwa dokumentu Nr strony akt kontroli

Podpis kontrolera ................

Starosta Opatowski

mgr Tomasz Staniek
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Zatgcznik Nr 8 do zarzgdzenia Nr 13.2022
Starosty Opatowskiego
zdnia 7 marca 2022 r.

Protokét kontroli /wzor/

Opatéw, dnia .......cccueeeeee.
STAROSTWO POWIATOWE W OPATOWIE
Komérka prowadzaca kontrole: ..........
Znak SPrawy: ...ooceeeneeeenn.
Pan/Pani cocccceeoveenveeiieeeeeeiien,

Protokadt kontroli

Kontrole W ...occevveeeeieeiireceeeeee (nazwa i adres Jednostki kontrolowanej) w dniu/ach ...................
(wskazad date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych) przeprowadzit/a
....................................................... (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontroleréw) na podstawie
pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr.................. zdnia ..o, wydanego przez
.............................. / z upowaznienia Starosty Opatowskiego przez Sekretarza Powiatu /...............

Zakres kontroli i okres objety kontrolg: .....

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie/pozytywnie z uchybieniami/
pozytywnie z nieprawidtowos$ciami / negatywnie*.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrolg .....c...cccooveeninnnnn.
POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo do zgtoszenia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej, moze ztozy¢ przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen, wniosek
o przedtuzenie terminu wniesienia zastrzezen. Termin ten moze by¢ przedtuzony na czas oznaczony przez
kierownika jednostki kontrolujgcej lub upowaznionego przez niego zarzadzajacego kontrole.

ZastrzeZenia nalezy wniesc¢ - za posrednictwem platformy e-PUAP lub w formie tradycyjnej (papierowej) -
kierownikowi Wydziatu ............ / komérki organizacyjnej w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
niniejszego protokotu kontroli lub na pismie w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu
kontroli na adres: (imie i nazwisko kierownika wydziatu ..../ nazwa wydziatu)

Starostwo Powiatowego w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatéw

podpis kontrolerow: .........cccocueeeeene. , podpis zarzadzajacego kontrole: .........cccooovvennnnne,

Id: D10D38BA-56DC-4527-8729-A89E5847DD42. Podpisany Strona 1l



* w tym miejscu nalezy wymienic¢ ustalenia, na ktérych zostata oparta ocena

Starosta Opatowski

mgr Tomasz Staniek
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Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 13.2022
Starosty Opatowskiego
z dnia 7 marca 2022 r.

Stanowisko wobec wniesionych zastrzezen /wzor/

Opatéw, dnia ..uveeeeeeeennnns

STAROSTWO POWIATOWE W OPATOWIE
Komorka prowadzaca kontrole: ..........

ZNak SPrawy: .....cceeeeeeeenn.

Pan / Pani
STANOWISKO WOBEC WNIESIONYCH ZASTRZEZEN
whniesionych pismem znak: ..........c.cccoeee. zdnia ., do ustalen zawartych w protokole kontroli
z2dnia .o dotyczacego przeprowadzonej kontroli w zakresie: ......ooocevveeiccieiieccci e,
Na podstawie ....ccccceevvceeerivieeenienen, po dokonaniu analizy zastrzezen do protokotu kontroli informuje, iz:

*odrzucam zastrzezenia do protokotu kontroli w catosci,

*odrzucam zastrzezenia do protokotu kontroli w czesci dotyczacej ...........
*oddalam zastrzezenia do protokotu kontroli w catoéci,

*oddalam zastrzezenia do protokotu kontroli w czeéci dotyczacej .........

Uzasadnienie

* niepotrzebne usunaé

W przypadku oddalenia wiecej niz jednego zastrzezenia w uzasadnieniu nalezy ustosunkowa¢ sie do
kazdego zastrzezenia oddzielnie.

W przypadku odrzucenia zastrzezen do protokotu kontroli w stanowisku nalezy zawrzeé pouczenie o tresci
informujacej, ze kierownikowi jednostki kontrolowanej, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania

zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen, przystuguje prawo do odwotania do kierownika jednostki
kontrolujacej.
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Podpis kierownika zarzadzajacego kontrole: ............

Starosta Opatowski

mgr Tomasz Staniek
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Zatacznik Nr 10 do zarzadzenia Nr 13.2022
Starosty Opatowskiego
z dnia 7 marca 2022 .

Wystapienie pokontrolne /wzér/

Opatow, dnia ...eeeeeeeinenns
STAROSTWO POWIATOWE W OPATOWIE
Komdrka prowadzgca kontrole: ..........

Znak SPrawy: ......ccceveenee,

Pan / Pani

KONTrole@ W aeevee i, (nazwa i adres jednostki kontrolowanej) w dniu/ach ...............
(wskaza¢ date rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych) przeprowadzit/a .......cccouveunne... {(imie,
nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolerow) a podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia
kontrolinr .......c......... zdnia oo wydanego przez .....ccoveevieeecneenn.. / z upowaznienia Starosty
Opatowskiego przez Sekretarza Powiatu /...............

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie, pozytywnie z uchybieniami/
pozytywnie z nieprawidtowosciami i negatywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrola:

(w tym miejscu nalezy wymieni¢ ustalenia, na ktérych zostata oparta ocena:

-w przypadku wystapienia nieprawidtowosci nalezy wskazaé zakres, przyczyny iskutki stwierdzonych
nieprawidtowosci,

- w przypadku uwzglednienia lub oddalenia zastrzezen nalezy w tym miejscu uwzgledni¢ réwniez stanowisko
kierownika wydziatu przekazane jednostce kontrolowanej).

Majac na uwadze powyzisze oceny i uwagi wnosze o:

(w tym miejscu nalezy umiesci¢ zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia uchybieri / nieprawidtowoséci lub
usprawnienia funkcjonowania jednostki kontrolowanej. Wystapienie pokontrolne w razie potrzeby uzupetnia
sie 0:

-ocene wskazujgca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub petnienia funkcji przez osobe
odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidtowosci,

-termin zloZenia informacji o wykonaniu zalecert lub wykorzystaniu wnioskéw, atakie o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajac charakter zalecer lub
whioskow).
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Na podstawie .......ccccciiniieniiiinie e , prosze o podjecie dziatan majgcych na celu usuniecie
stwierdzonych uchybien/nieprawidtowosci, atakie o przekazanie - w_terminie ..... od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego - informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskéw oraz
o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia dziatan.

Ewentualnie:

W zwigzku z tym, iZ nie stwierdzono istotnych nieprawidtowosci i uchybieri w kontrolowanym zakresie
odstepuje sie od wydania zaleceri pokontrolnych.

Jednoczesdnie informuje, iz zgodnie z ....cceevvevieiceeiceceie, od niniejszego wystapienia pokontrolnego
nie przystuguja srodki odwotawcze.

Podpis kierownika jednostki kontrolujgcej: ............

Starosta Opatowski

mgr Tomasz Staniek
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw, organ kontroli zamieszcza
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego organ ogélny schemat tych
procedur kontroli, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowiazujgcego prawa. Kontrola ma na celu
sprawdzenie zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z obowigzujacymi przepisami.

Nadmieni¢ nalezy, Ze poprzednie zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad wykonywania dziatalnoéci
kontrolnej zostato wprowadzone 30 marca 1999r. inie byto wtym okresie zmieniane. W przedktadanym
przez tut. komoérke projekcie dostosowano zapisy do obowigzujacych przepiséw i potrzeb realizacji biezacych
zadahh przez pracownikow. Wprowadzone zmiany maja na celu aktualizacje iujednolicenie procedur
prowadzenia kontroli, podkreslajgc przy tym, ze kontrola to czynno$é polegajaca na sprawdzeniu dziatania
stanu faktycznego i poréwnaniu ze stanem wyznaczonym w normach prawnych, technicznych, ekonomicznych
i innych oraz sformutowaniu wnioskéw, majgcych na celu usunigcie nieprawidtowosci, a takie usprawnienie
pracy kontrolowanej jednostki.

Ustawa o samorzadzie powiatowym wskazuje, Ze do zadan starosty nalezy organizacja pracy starostwa,
kierowanie bieiagcymi sprawami powiatu oraz reprezentowanie go na zewnatrz (art.34 ust.1).
Uszczegotawiajgc ww. zadania ustawodawca odnidst sie w kolejnej jednostce redakcyjnej wskazujac, ze
starosta sprawuje swoje zwierzchnictwo w stosunku nietyle starostwa, co ikierownikdw jednostek
organizacyjnych powiatu. Stad tez stosowne zapisy dot. jednostek organizacyjnych powiatu znalazty swe
odzwierciedlenie w projekcie zarzadzenia, zachowano przy tym range o0séb podejmujacych decyzje
w przedmiotowym zakresie, a mianowicie: Wicestaroste iSekretarza Powiatu. Podobnie jak inne urzedy
zaproponowano wzbogacenie zasad o misje kontrolng urzedu, ktérg jest realizacja zadan kontrolnych
w sposéb profesjonalny, bezstronny i efektywny w celu dostarczenia informacji czy podmioty, ktére sg objete
dziatalnoécig kontrolng, funkcjonujg w prawidtowy sposob, a w przypadku podmiotéw realizujacych zadania
publiczne, czy zapewniaja przy tym wtasciwa obstuge obywateli.

Opracowat: Wydziat Organizacji i Nadzoru (em)
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