ZARZADZENIE NR 18.2026
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 4 marca 2026 .

w sprawie przeprowadzenie kontroli doraznej w Zespole Szkét Nr 2 w Opatowie

Na podstawie art. 57 ust. 2 pkt 1i3 wzw. z art. 29 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oswiatowe (Dz. U. z2025r. poz. 1043, 1160i1837), § 2 ust. 1 pkt 11 lit. d, § 5 ust. 1 zarzadzenia Nr 60.2024
Starosty Opatowskiego z dnia 8 listopada 2024 r. w sprawie wprowadzenia zasad itrybu przeprowadzania
kontroli zewnetrznych przez pracownikédw Starostwa Powiatowego w Opatowie w imieniu starosty,
zmienionego zarzgdzeniem Nr 68.2025 z dnia 23 grudnia 2025 r., zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje sie Zespdt kontrolerdow, zwanej dalej ,Zespotem” do przeprowadzenia kontroli doraznej
w Zespole Szkét Nr 2 w Opatowie, zwanym dalej "placdwka o$wiatowq", w sktadzie:

1) Paulina Kuracinska — Gtéwny Ksiegowy - Przewodniczgca Zespotu Kontrolnego;

2) Agnieszka Masternak — Inspektor w Wydziale Finansowym - cztonek Zespotu;

3) Marek Gotasa — Kierownik Wydziatu Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki - cztonek Zespotu.
2. Do zadan Zespotu nalezy:

1) przeprowadzenie kontroli doraznej obejmujacej swoim zakresem nastepujace tezy kontroli dotyczace roku
2025:

a) prawidtowos¢ sporzadzania planu finansowego jednostki zgodnie z uchwatg budzetowg powiatu oraz
prawidtowos¢ jego realizacji, w szczegdlnosci w zakresie zgodnosci planu finansowego z uchwata
budzetowg oraz wprowadzanymi w ciggu roku zmianami budzetu, atakze zgodnosci realizowanych
dochoddéw i wydatkdéw z przyjetym planem finansowym oraz obowigzujgca klasyfikacjg budzetowsa,

b) prawidtowos$¢ prowadzenia ewidencji dochodéw iwydatkéw jednostki, w szczegdlnosci w zakresie
rzetelnosci i kompletnosci dokumentéw stanowigcych podstawe zapiséw ksiegowych, prawidtowosci
ich dekretacji oraz zgodnosci zapisow ksiegowych zdokumentacja zrédtowa iobowigzujgcymi
przepisami dotyczgcymi rachunkowosci budzetowej w systemie fianansowo - ksiegowym,

c) aktualno$¢ oraz stosowanie zasad (polityki) rachunkowosci w jednostce, w szczegdlnosci w zakresie
zgodnosci przyjetych zasad rachunkowosci z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz ich faktycznego
stosowania przy prowadzeniu ksigg rachunkowych i ewidencji operacji finansowych,

d) funkcjonowanie w jednostce procedur kontroli finansowej oraz obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych, w szczegdlnosci w zakresie prawidtowosci przeprowadzania kontroli formalno-rachunkowej
i merytorycznej dokumentow, zatwierdzania dokumentéw do wyptaty przez osoby upowaznione oraz
przestrzegania zasad gospodarnosci, celowosci i legalnosci przy wydatkowaniu srodkéw publicznych,

e) terminowos¢ regulowania zobowigzan jednostki, w szczegdlnosci w zakresie terminowosci
dokonywania ptatnosci wynikajgcych z zawartych umoéw i wystawionych faktur oraz prawidtowosci
ewidencjonowania zobowigzan w ksiegach rachunkowych jednostki;

2) sporzadzenie programu kontroli i przedstawienie go do zatwierdzenia Staroscie Opatowskiemu w dniu
10 marca 2026 r.;

3) wystgpienie o sporzadzenie upowaznien do przeprowadzenia kontroli;
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4) zawiadomienie jednostki kontrolowanej o planowej kontroli;

5) sporzgdzenie protokotu kontroli i przedtozenie go Staroscie Opatowskiemu w terminie 10 dni roboczych
od zakonczenia czynnosci kontroli;

6) przygotowanie odpowiedzi na ewentualne zastrzezenia przez jednostke kontrolowang i przedtozenie ich
Staroscie Opatowskiemu;

7) sporzadzenie wystgpienia pokontrolnego i przedtozenia go Staroscie Opatowskiemu.

3. Jako okres objety kontrolg ustanawia sie biezgcy rok kalendarzowy do dnia rozpoczecia kontroli,
a termin przeprowadzenia kontroli wyznacza sie okres od dnia 12.03.2026 r. do dnia 31.03.2026 r. Okres
kontroli moze by¢ przedtuzony przez Przewodniczgcego Zespotu, jezeli bedzie to niezbedne do poczynienia
prawidtowych ustalen przez Zespot.

§ 2. Obstuge administracyjng Zespotu zapewni Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego w Opatowie.

§ 3. Zespdt dziata w oparciu o zasady wprowadzone zarzadzeniem Nr 60.2024 Starosty Opatowskiego
zdnia 8 listopada 2024 r. w sprawie wprowadzenia zasad itrybu przeprowadzania kontroli zewnetrznych
przez pracownikéw Starostwa Powiatowego w Opatowie w imieniu starosty, zmienionego zarzadzeniem
Nr 68.2025 z dnia 23 grudnia 2025 .

§ 4. 1. Osoby uczestniczgce w pracach Zespotu, o ktérych mowa w § 1, s3 upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji zadan Zespotu oraz sg obowigzane do:

1) przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych
oraz wewnetrznymi regulacjami w tym zakresie, w szczegdlnosci z Politykg ochrony danych osobowych,
wprowadzong zarzadzeniem nr 27/2021 Starosty Opatowskiego zdnia 9 marca 2021r. w sprawie
wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym w Opatowie;

2) nieujawniania w jakiejkolwiek postaci tresci informacji dotyczacych przetwarzanych danych osobowych
oraz sposobow ich zabezpieczenia. Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie i nie
ustaje z chwilg zakonczenia prac w Zespole.

2. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 1, obowigzuje na czas pracy
w Zespotu i wygasa wraz z ustaniem pracy w nim.

§ 5. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.
§ 6. Wykonanie zarzadzenie powierza sie Przewodniczgcemu Zespotu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Opatowski

Tomasz Staniek
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Uzasadnienie

Zgodnie zart.57 ust. 2 pkt 23 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo osSwiatowe (Dz.U. z2025r.
poz. 1043, 1160i1837) organ prowadzacy szkote sprawuje nadzor nad jej dziatalnoscig w zakresie spraw
finansowych iadministracyjnych. Nadzér ten obejmuje w szczegdlnosci prawidtowosé dysponowania
przyznanymi szkole s$rodkami budzetowymi oraz sSrodkami pochodzacymi zinnych Zrédet, a takze
prawidtowos¢ gospodarowania mieniem oraz przestrzeganie przepiséw dotyczgcych organizacji pracy szkoty
lub placowki.

Stosownie do art. 29 ust. 1 pkt 2 ustawy — Prawo oswiatowe zadania i kompetencje organu prowadzgcego
szkote wykonuje starosta. W zwigzku z powyzszym starosta jest uprawniony do podejmowania czynnosci
nadzorczych, w tym przeprowadzania kontroli w jednostkach o$wiatowych prowadzonych przez powiat.

W oparciu o powyzsze przepisy postanowiono przeprowadzi¢ kontrole doraizng w Zespole Szkdét Nr 2
w Opatowie w zakresie prawidiowosci prowadzenia gospodarki finansowej jednostki. Kontrola obejmie
w szczegdlnosci kwestie zwigzane ze sporzadzaniem i realizacjg planu finansowego jednostki, prowadzeniem
ewidencji dochodéw i wydatkdw, stosowaniem zasad rachunkowosci, funkcjonowaniem procedur kontroli
finansowej i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz terminowoscig regulowania zobowigzan.

Celem przeprowadzenia kontroli jest weryfikacja zgodnosci prowadzonej gospodarki finansowej
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci z przepisami ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz przepisami dotyczgcymi
rachunkowosci budzetowej, atakie zregulacjami wewnetrznymi obowigzujgcymi w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Opatowskiego.

Przeprowadzenie kontroli stanowi réwniez realizacje zasad i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznych
przez pracownikéw Starostwa Powiatowego w Opatowie, okreslonych w zarzadzeniu Nr 60.2024 Starosty
Opatowskiego z dnia 8 listopada 2024 r. w sprawie wprowadzenia zasad itrybu przeprowadzania kontroli
zewnetrznych przez pracownikdw Starostwa Powiatowego w Opatowie w imieniu starosty, zmienionym
zarzgdzeniem Nr 68.2025 z dnia 23 grudnia 2025 r.

Majac powyzsze na uwadze wydanie niniejszego zarzgdzenia jest zasadne.

Opracowat: Wydziat Finansowy
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