ZARZADZENIE NR 44.2021
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 16 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota
130 000,00 zt netto w Starostwie Powiatowym w Opatowie

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 20 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 305) w zwigzku z art. 2 ust. | pkt | ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 2 2019 r. poz. 2019) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie w Starostwie Powiatowym w Opatowie Regulamin udzielania zamdwien publicznych

0 wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 7.2012 Starosty Opatowskiego z dnia 12 marca 2012 r. w sprawie powotania
statej Komisji Przetargowej oraz wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych i regulaminu
pracy Komisji Przetargowe;j.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi, kierownikom komérek organizacyjnych,
pracownikom samodzielnych stanowisk pracy.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Opatowski
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Zatacznik Nr | do zarzadzenia Nr 44.2021
Starosty Opatowskiego

z dnia 16 czerwca 2021 r.

Regulamin
udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto w Starostwie
Powiatowym w Opatowie
zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1. Zasady ogdlne.

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamodwien publicznych o wartosci mniejszej od kwoty wskazanej
w art. 2 ust. | pkt 1) ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z2019r.
poz. 2019- dalej jako ustawa Pzp), zwanych dalej ,,zamdwieniami”.

2. ZamoOwienia, o ktorych mowa w ust. | prowadzag wiasciwe komorki organizacyjne w Starostwie
Powiatowym w Opatowie, z zachowaniem zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
w spos@b celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, atakze zasady optymalnego
doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z udzielonego zamowienia.

3. Czynnosci w postepowaniu podejmuje kierownik wiasciwej komorki organizacyjne lub pracownik na
samodzielnym stanowisku pracy. Do dokonywania poszczegOlnych czynnosci kierownik moze wyznaczy¢
pracownika/-6w tej komorki. Pracownik prowadzacy postepowanie (odpowiedzialny za realizacje zamowienia)
sporzadza wniosek o realizacje wydatku publicznego - odpowiednio zalgcznik nr | albo 2 w zaleznosci od
wartosci zamowienia, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Dla zamowien publicznych ponizej kwoty 130.000 zt netto z zakresu:

1) spraw administracyjno-gospodarczych wiasciwa do prowadzenia zamodwienia jest komorka: referat
administracyjno-gospodarczy (symbol OR-X);

2) z zakresu obstugi informatycznej wiasciwa do prowadzenia zamdwienia jest komdrka organizacyjna, ktora
wszczyna postepowanie w sprawie danego zamowienia. Warunkiem realizacji zamdwienia jest jednak
pozytywna opinia w zakresie zakupu z uwzglednieniem zasobdw sprzetu w Starostwie Powiatowym
w Opatowie przez komérke: stanowisko ds. informatyki (symbol OR-V1l), ktéra rowniez odpowiada za
dokonanie opisu przedmiotu zamowienia.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy z zachowaniem nalezytej
starannosci, zapewniajac bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. W Starostwie Powiatowym w Opatowie za prowadzenie procedur dotyczacych zaméwien publicznych
okreslonych w niniejszym Regulaminie odpowiedzialne sg osoby kierujgce komoérkami organizacyjnymi lub
zatrudnione na samodzielnych stanowiskach. Wynik prowadzonego postepowania zatwierdza Starosta lub
Wicestarosta.

7. Osoby wymienione wust. 3, 4i5 sg odpowiedzialne za przeprowadzenie postepowania w sposob,
0 ktérym mowa w ust. 2.

8. Przyjmowanie i przechowywanie ofert, ktore zostaty ztozone w formie pisemnej, do czasu ich
przekazania osobie odpowiedzialnej za prowadzenie postepowania, powierza sie pracownikowi obstugujgcemu
kancelarie Starostwa Powiatowego w Opatowie, ktéry nadaje ofertom numer, oznacza oferty datg i doktadng
godzing ztozenia, a nastepnie, niezwlocznie po otrzymaniu oferty przekazuje osobie odpowiedzialnej za
prowadzenie postepowania w danej komdrce organizacyjnej. Przekazanie oferty nastepuje w dniu jej wptywu
a kazdorazowo po odebraniu oferty czynno$¢ ta zostaje potwierdzone w rejestrze kancelaryjnym
korespondencji prowadzonej w Starostwie Powiatowym w Opatowie.
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9. Oferty skierowane droga elektroniczng zostajg dotgczone przez pracownika odpowiedzialnego za
prowadzone postepowanie do akt sprawy wraz z wydrukiem umozliwiajgcym okreslenie daty i godziny jej

wplywu.

10. Kierownik komérki organizacyjnej prowadzi rejestr umow dla zamdwien o wartosci ponizej
130 000,00 z} netto, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5. Rejestr zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe kontrahenta (wykonawcy),
2) date zawarcia i numer umowy,
3) przedmiot umowy,
4) warto$¢ umowy brutto,
5) okres realizacji umowy,
6) wskazanie pracownika odpowiedzialnego za nadzor nad prawidtowym wykonaniem umowy,
7) wskazanie, czy umowy jest wspotfinansowana ze srodkéw unijnych lub innych Zrédet finansowania,
8) wskazanie podstawy prawnej (trybu) w oparciu, o ktorg zostata zawarta.
§ 2. Wylgczenie stosowania Regulaminu
1. Niniejszy Regulamin nie dotyczy:

1) uméw zlecenia, uméw o dzieto dla oséb zatrudnionych w jednostce stosujgcej niniejszy Regulamin do
wysokosci kwoty o ktorej mowa w art. 2 ust. | pkt 1) Ustawy Pzp),

2) zakresu przedmiotowego, o ktorym mowa w art. 11 ustawy Pzp,

3) udzielania zamowien dla wyktadowcow szkolen, wykonawcéw ustug doradczych lub prawnych, ktorzy
w okresie ostatnich 3 lat przeprowadzili na rzecz jednostki stosujacej niniejszy Regulamin minimum jedno
szkolenie lub wykonali jedng ustuge doradczg lub prawng, do wysokosci kwoty o ktérej mowa w art.
2 ust. 1 pkt 1) Ustawy Pzp.Warunkiem jest wykonanie zadania z nalezytg starannoscig oraz zgodnie
z warunkami umowy,

4) udzielania zamdwien dotyczacych aktualizacji iwsparcia do oprogramowania w przypadku, kiedy
dystrybutorem oprogramowaniajest wytgcznie jego producent,

5) udzielania zamdwien, ktérych przedmiotem jest zakup paliwa do pojazdéw stuzbowych,

6) udzielania zamowien, ktérych przedmiot zamowienia z przyczyn technicznych lub technologicznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

7) udzielania zamdwien, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, co do ktérych
zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia (zdarzenie nagte, awaria, zapewnienie bezpieczenstwa),

8) udzielania zamowien, w ktorych przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajagcych z ochrony praw
wytgcznych moze by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

9) udzielania zamdwien na ustugi prawne,

10) udzielania zamdwien powtarzajagcych sie Wykonawcy zamOwienia podstawowego, jezeli zostaty

spetnione przestanki ustawowe dla tych ustug aich wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktorej mowa
w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy,

11) wystepujg inne przyczyny takie jak np.: ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne, faktyczne
lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznosciach zamowienie moze realizowac jeden wykonawca,

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie z zastrzezeniem ust. 1,
nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, atakze
wytycznych wynikajacych z dokumentdw okreslajacych sposob udzielania zamowien wspdétfinansowanych ze
Srodkow europejskich i innych zewnetrznych zrddet finansowania.

3. Do udzielania zamdéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa (netto) nie przekracza 20 000,00 ztotych
nie stosuje sie zapisow § 4 i § 5 niniejszego Regulaminu. Zamowienia wszczynane sg na podstawie wniosku
stanowigcego Zatgcznik nr 2.

Id: BSEO9AIA-9AD2-49D4-8B3C-1D16C5D6A54D. Podpisany Strona 2



§ 3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamOwienia osoba przeprowadzajgca czynnosci zwigzane
z udzieleniem zamoéwienia szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamdwienia, w szczeg6lnosci w celu
ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardéw i ustug.

3. Realizacji zamowien dokonuje sie w roku budzetowym zgodnie z planami finansowymi, w sposéb
gospodarny i racjonalny, zachowujac jasnosc i przejrzysto$¢ postepowania.

4. Okreslenie szacunkowej wartosci zamodwienia powinno nastgpi¢ z zachowaniem zakazu dzielenia
zamoOwien oraz zanizania ich wartosci w celu unikniecia stosowania ustawy prawo zamowien publicznych.

5. Szacowanie przedmiotu zamoOwienia nalezy poprzedzi¢ dziataniami w celu ustalenia opisu przedmiotu
zamoOwienia (np. telefonicznymi, za pomocg faksu, za posrednictwem Internetu, kosztorysu), ktorych celem jest
ustalenie warunkéw nabycia towarow, ustug, wykonania rob6t budowlanych na podstawie analizy ofert
handlowych, katalogéw, ustalen telefonicznych lub w innej dowolnej formie z potencjalnymi wykonawcami.

6. Okreslajagc przedmiot zamodwienia nalezy sporzadzi¢ szczegdtowag charakterystyke przedmiotu
zamoOwienia, obejmujacag miedzy innymi wykaz z podaniem ilosci przedmiotu zamowienia, szczeg6towaq
specyfikacje techniczng przedmiotu zamowienia, wskazanie dodatkowych ustug irobét, ktore majg byc
wykonane w ramach umowy, wymagania serwisowe igwarancyjne, miejsce, termin isposéb odbioru
przedmiotu zamoéwienia (jednorazowo/partiami). Przedmiot zamdwienia mozna opisywa¢ poprzez wskazanie
jego nazwy, symbolu, znaku towarowego oraz nazwy producenta.

§ 4. Tryby udzielania zaméwien
Ustala sie nastepujace tryby udzielania zamowien:

a) rozeznanie cenowe - dla zamoOwien o wartosci szacunkowej powyzej 20 tys. zt netto do kwoty 70 tys. zt
netto,

b) zapytanie ofertowe - dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 70 tys. zt netto do kwoty 130 tys. zt.
§ 5. Wybdr wykonawcy przy rozeznaniu cenowym

1. Przy udzielaniu zamowienia w trybie okreslonym w § 4 lit. a pracownik odpowiedzialny za realizacje
zamowienia dokonuje rozeznania cenowego (telefonicznie, za posrednictwem Internetu, faxem).

2. Rozeznanie cenowe musi obejmowaé, co najmniej trzech wykonawcOw realizujgcych, w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamowienia.

3. W przypadku, gdy pracownik, pomimo przeprowadzenia rozeznania cenowego otrzymat tylko jedng
wazng oferte - uznaje sie rozpoznanie za spetnione i zamowienie moze by¢ udzielone bez ponownego
przeprowadzenia rozpoznania cenowego.

4. Z powyzszych czynnosci pracownik sporzadza i podpisuje protokot wedtug wzoru stanowigcego
Zakgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

5. Brak ztozonej oferty przez wykonawce upowaznia pracownika prowadzacego postepowanie do zlecenia
realizacji zamowienia wybranemu przez niego wykonawcy jedynie, jesli nie zostang dokonane zadne zmiany
w warunkach zawartych w Zaproszeniu do sktadania ofert w formie rozeznania cenowego.

6. Protokot, o ktérym mowa w ust. 4 w Starostwie Powiatowym w Opatowie akceptuje osoba kierujaca
wiasciwg komérka organizacyjng oraz zatwierdza Starosta lub Wicestarosta.

7. W oparciu o protokot, o ktorym mowa w ust. 4 sporzadza sie umowe lub pisemne zlecenie.

8. Umowe sporzadza sie w 3 egzemplarzach w tym dwa dla Zamawiajgcego (jeden zachowuje komdrka
organizacyjna odpowiedzialna za postepowanie zatgczajac ten egzemplarz do dokumentacji postepowania),
drugi przekazuje sie do Wydziatu Finansowego.
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9. Celem doprecyzowania szczegotdéw dotyczacych umowy dopuszcza sie negocjacje z wykonawcg, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte w rozeznaniu rynkowym, pod warunkiem, iz negocjacje nie bedg dotyczyty
kryteridw, ktore zostaty w nim okreslone do skladania ofert, na podstawie, ktérych dokonano wyboru oferty
najkorzystniejszej.

§ 6. Wybdr wykonawcy przy zapytaniu ofertowym

1. Przed przystgpieniem do udzielenia zamdwienia wtrybie okreSlonym w§ 41lit. b pracownik
odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia powinien w szczegdlnosci wykona¢ nastepujgce czynnosci:

a) opisa¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z § 3 ust. 5,
b) oszacowac wartos¢ zamowienia,
c) przeprowadzi¢ analize rynku potencjalnych dostawcow lub wykonawcow,
d) przygotowac zaproszenie do sktadania ofert i rozesta¢ lub upubliczni¢ zgodnie z niniejszym Regulaminem,
e) sporzadzic¢ protokot wedtug Zatgcznika nr 3.
2. Zaproszenie powinno zawierac:
b) opis przedmiotu zaméwienia;
c) okreslenie terminéw ztozenia oferty oraz realizacji zamowienia;
d) formularz ofertowy;
e) istotne postanowienia umowy lub projekt umowy;
f) inne informacje zwigzane ze specyfikg zamowienia;
g) wykaz wymaganych dokumentow;

h) kryteria wyboru wykonawcy, ktérymi sg cena albo cena iinne kryteria gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie ijakosciowo oferty, w szczegélnosci:, jakos¢, funkcjonalnos$¢, parametry
techniczne, aspekty S$rodowiskowe, spoteczne lub innowacyjne, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie
os6b kierowanych do realizacji zamowienia, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamowienia,
sposOb realizacji zamdwienia, itp.

3. Zaproszenie winno by¢ skierowane, do co najmniej trzech wykonawcOw realizujgcych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci przedmiot zamowienia lub upublicznione przez zamieszczenie na stronie
internetowej Zamawiajgcego lub inne wihasciwej, jesli jest to wymagane.

4. Zaproszenie do sktadania ofert podpisuje Starosta lub Wicestarosta.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ofert cenowych z wykonawca, ktoéry ztozyt najkorzystniejszg oferte
w zapytaniu ofertowym pod warunkiem, iz negocjacje nie bedg dotyczylty kryteridéw, ktére zostaty w nim
okreslone do sktadania ofert na podstawie, ktorych dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej.

7. Zamdwienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory ztozyt oferte zawierajacg najnizsza cene lub ktorego
oferta jest najkorzystniejsza z innych powodow, np. terminu wykonania zamowienia, jakosci, gwarancji,
doswiadczenia.

8. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty dla zamawiajacego z innych powoddw niz najnizsza
cena, pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postepowania uzasadnia wybor danego wykonawcy.

9. Protokot z prowadzonego postepowania podpisuje pracownik prowadzacy postepowanie, akceptuje
osoba kierujgca whasciwg komarka organizacyjng oraz zatwierdza Starosta lub Wicestarosta.

10. Po zakonczeniu procedury wyboru oferty najkorzystniejszej udziela sie zamowienia poprzez zawarcie
pisemnej umowy, jezeli konieczne jest okre$lenie warunkéw dot. termindw, gwarancji, kar umownych i innych
zabezpieczajgcych interesy zamawiajacego lub pisemne zlecenie/zamdwienie w pozostatych przypadkach.
Umowe sporzadza sie w3 egzemplarzach wtym dwa dla Zamawiajgcego (jeden zachowuje komérka
organizacyjna odpowiedzialna za postepowania zatgczajac ten egzemplarz do dokumentacji postepowania),
drugi przekazuje sie do Wydziatu Finansowego.
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11. Celem doprecyzowania szczeg6tdw dotyczacych umowy dopuszcza sie negocjacje z wykonawca, ktory
ztozyt najkorzystniejsza oferte w rozeznaniu rynkowym pod warunkiem, iz negocjacje nie bedg dotyczyty
kryteridw, ktore zostaty w nim okreslone do sktadania ofert na podstawie ktérych dokonano wyboru oferty
najkorzystniejszej.

12. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli zajdzie ktorakolwiek z nastepujacych okolicznosci:
a) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kt6ra zostata przeznaczona na sfinansowanie zamowienia;
c) udzielenie zamdwienia lub zawarcie umowy nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

13. W przypadku, gdy pracownik pomimo skierowania zapytania ofertowego do trzech potencjalnych
Wykonawcdw:

a) otrzymat tylko jedng wazng oferte — uznaje sie rozpoznanie za spetnione,

b) po dwukrotnym uniewaznieniu postepowania, o ktérym mowa w ust. 12 lit. a- nalezy uznaé, iz dopehit
wymogow wynikajacych z regulaminu i zaméwienie moze by¢ udzielone bez ponownego przeprowadzenia
procedury zapytania ofertowego.

§ 7. Udziat Srodkéw zewnetrznych przy udzielaniu zamdéwienia

Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkoéw europejskich lub innych zewnetrznych zrédet finansowych,
udzielane sg na podstawie niniejszych zasad z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
postanowieniami niniejszych zasad, a wytycznymi dotyczacymi zaméwien wspotfinansowanych ze Srodkow
europejskich lub innych zewnetrznych zrddet finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

§ 8. Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. W przypadkach uzasadnionych charakterem zamdwienia lub pilng potrzebg jego udzielenia, dopuszcza
sie mozliwo$¢ odstgpienia od stosowania zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Przeprowadzenie procedur okreslonych w Regulaminie nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze
wzgledu na szczegolny charakter irodzaj dostaw, ustug uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu
wykonawcy.

3Whnioskujacy dokonujacy rozpoznania cenowego moze wnioskowac o udzielenie kolejnego zamoOwienia
wykonawcy realizujgcemu dotychczas przedmiot zamdwienia, jezeli zachodzi potrzeba udzielenia zamowienia
tozsamego z uprzednio udzielonym zamdwieniem, gdy wykonawca utrzymat dotychczasowe warunki i jest to
z korzyscig dla Zamawiajacego. Przez tozsame zamoOwienie nalezy rozumie¢ przedmiot zamoOwienia pod
wzgledem rodzajowym i iloSciowym tozsamy z uprzednio udzielonym. W trybie, o ktbrym mowa w zdaniu
pierwszym dopuszcza sie takze udzielenie zamdwienia tozsamego pod wzgledem rodzajowym jednak w ilosci
mniejszej w stosunku do zamoéwienia uprzednio udzielonego.

Przy udzielaniu zamowien kolejnych dopuszczalne jest zwiekszenie kwoty zamowienia uprzedniego do
wnioskowanego o koszty inflacji publikowanej przez GUS w okreslonej grupie towaréw lub ustug, aw
przypadku ustug i robdt budowlanych dodatkowo o wzrost ptacy minimalnej i konsekwencji z tym zwigzanych
uwzgledniajgc faktyczng ilos¢ osob iczas zaangazowanych do realizacji zamoéwienia. Jezeli ustuga jest
realizowana poza miejscem kontroli Zamawiajgcego i ustuga jest wykonywana przez wiecej niz jedng osobe,
zwiekszeniu moze ulec wynagrodzenia dotychczasowe o procentowy wzrost ptacy minimalnej.

3. Odstepstwa od Regulaminu wymienione w ust. | i 2 wymagajg akceptacji Starosty lub Wicestarosty
4. Wzdbr wniosku w sprawie, o ktorej mowa w ust. 3 okresla Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
§ 9. Zasady dokumentacji

1. Dokumentacje postepowan udzielanych na podstawie niniejszego regulaminu prowadzi i przechowuje
pracownik odpowiedzialny za realizacje okre$lonego zamowienia.

2. Dokumentacja postepowan udzielanych na podstawie niniejszego regulaminu winna by¢ tak prowadzona,
aby dokumentowata czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz przeprowadzenia procedury
udzielenia zamowienia w sposdb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad okreslonych
w niniejszym regulaminie.
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3. Komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Opatowie, prowadzg rejestr wydatkowanych srodkdw
w ramach udzielonych zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz 130 tys. ztotych netto zgodnie
z Zakgcznikiem nr 6.

§ 10. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zakgezniki:
1. Whniosek o realizacje wydatku publicznego powyzej 20 tys. zt netto
2. Whniosek o realizacje wydatku publicznego ponizej 20 tys. zt netto
3. Protokot z postepowania
4. Whniosek w sprawie wylaczenia/odstepstwa
5. Rejestr umoéw

6. Rejestr wydatkowanych Srodkéw
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt
netto w Starostwie Powiatowym w Opatowie

Whiosek o realizacje wydatku publicznego

o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 zt netto i mniejszej niz 130 000,00 zt netto

1. Niniejszym wnioskuje o wszczecie postepowania zmierzajgcego do realizacji wydatku

publicznego:

O - dla dostaw, O - ustug, [3- dla robét budowlanych
pod nazwa/opis przedmiotu zamowienia:

(rodzaj, zakres, lokalizacja, ilos¢ i przeznaczenie)

3. Uzasadnienie celowosci ponoszonego wydatku:

4. Termin lub okres realizacji:

5. Podstawa wydatku i zaplanowana w budzecie kwota/warto$¢ na ww. przedmiot zamowienia

(Nr pozycji z uchwaty budzetowej, itp.)
6.Szacunkowa warto$¢ zaméwienia: ... PLN (netto)
................. PLN (brutto)
okreslona na podstawie............. w dniu lub MiesigCu.......cccovvvvrviernnnenn.

Tryb postepowania (zapytanie ofertowe, rozeznanie cenowe):

Podpis pracownika Akceptacja Podpis kierownika Opinia i podpis

prowadzqgcego Skarbnika komorki pracownika na

postepowanie organizacyjnej stanowisko ds.
informatyki
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt
netto w Starostwie Powiatowym w Opatowie

- Ztozenie Formularza

- Aktualizacja

Whiosek o realizacje wydatku publicznego

0 wartosci szacunkowej ponizej 20 000 zt netto

Niniejszym wnioskuje o wszczecie postepowania zmierzajgcego do realizacji wydatku publicznego
O - dla dostaw, O - ustug, [3- dla robét budowlanych

pod nazwa/opis przedmiotu zamowienia:

(rodzaj, zakres, lokalizacja, ilos¢ i przeznaczenie)

2. Uzasadnienie celowosci ponoszonego wydatku:

3. Podstawa wydatku i zaplanowana w budzecie kwota/warto$¢ na ww. przedmiot zamowienia

(Nr pozycji z uchwaty budzetowej, itp.)

Podpis pracownika Akceptacja Podpis kierownika Opinia i podpis pracownika
prowadzacego Skarbnika komorki na stanowisko ds.
postepowanie organizacyjnej informatyki
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Zakacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci  mniejszej niz  kwota
130 000,00 zt netto w Starostwie Powiatowym w
Opatowie

PROTOKOL
zZ udzielenia zamowienia o wartosci szacunkowej

* powyzej 20 000 zt netto a ponizej 70 000 zt netto
*powyzej 70 000,00 zt netto ale mniejszej niz 130 000,00 netto zt

1. Przedmiot zamoéwienia:

robota budowlana O
dostawa
ustuga O

Nazwa zadania/Opis przedmiotu zaméwienia

2.  Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia netto/brutto......... ustalona na podstawie...........
3. Kwota zaméwienia przewidziana w planie rzeczowo-finansowym....................
4. Zaproszenie do ztozenia oferty skierowano oraz forma skierowania zaproszenia ( uzupetni¢ w

przypadku zapytania ofertowego)*:

Zastosowany sposob rozeznania cenowego ( telefon, faks, e-mail, strony internetowe,

katalogi, inny( uzupetni¢ w przypadku rozeznania cenowego)*:

5. Oferty otrzymano od, z podaniem nazwy i adresu oferenta, ceny brutto, innych kryteridw:

6. Informacje o przeprowadzonych negocjacjach, w tym cena brutto zaproponowana przez

oferenta, (jezeli dotyczy):

7. Kryterium wyboru
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8. Najkorzystniejsza oferte ztozyt oferent:

9. Uzasadnienie wyboru oferty lub uniewaznienia zapytania ofertowego:

10. Umowa zostata zawarta w dniu.................

Podpis pracownika Podpis kierownika komérki ZATWIERDZAM
prowadzqcego postepowanie organizacyjnej
( Podpis osoby zatwierdzajqcej
Starosty lub Wicestarosty)

*Niewtasciwe skresli¢
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt
netto w Starostwie Powiatowym w Opatowie

- Ztozenie Formularza

- Aktualizacja

Whiosek

1.

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci okre$lonych w § 8 Regulaminu, wnioskuje o

odstgpienie od stosowania okreslonych w REGULAMINIE udzielania zaméwien publicznych,

ktorych warto$¢ szacunkowa netto jest

mniejsza niz 130 tys zt:

O - dla dostaw, O - ustug, [I- dla rob6t budowlanych

pod nazwa/opis przedmiotu zamowienia:

(rodzaj, zakres, lokalizacja, ilos¢ i przeznaczenie)

2.Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

okreslona na podstawie.............

3.Uzasadnienie:

PLN (netto)
PLN (brutto)

4. Proponowany Wykonawca zadania/Cena brutto:

Podpis pracownika Akceptacja Podpis kierownika Opinia i podpis ZATWIERDZAM
prowadzqgcego Skarbnika komorki pracownika na
postepowanie organizacyjnej stanowisko ds. (Podpis osoby
informatyki zatwierdzajgcej
Starosty lub
Wicestarosty)
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych o warto$ci mniejszej niz kwota 130 000,00 z netto w
Starostwie Powiatowym w Opatowie

Nazwa komorki organizacyjnej

Znak sprawy
Rejestr uméw w roku....................
Lp. Wykonawca Data i Numer Przedmiot Wartos¢ umowy  Okres Pracownik WspotHinansowanie ze Tryb
umowy zamowienia brutto realizacji odpowiedzialny za  $rodkéw unijnych lub zawarcia
umowy realizacje umowy  innych Zrddet umowy
finansowania
L
2.

¥ooe
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Lp.

Zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 130 000,00 zt netto w Starostwie Powiatowym w Opatowie

|ZNaK SPraWY.......ccoooiiiiiiiee e |Rok

Rejestr zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000  ("w przypadku braku uméw dane faktury, rachunku, paragonu)

Nazwa zamoéwienia
Przedmiot zaméwienia
(Dostawa/ustuga/robota)

DOSTAWY
USLUGI

ROBOTY BUDOWLANE

Data i numer  Cena [Z{] Wykonawca Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
zawarcia postepowania
umowy/
Wystawienia
faktury,parago
nu*
netto brutto
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