
ZARZĄDZENIE NR 2.2026 
STAROSTY OPATOWSKIEGO 

z dnia 8 stycznia 2026 r. 

w sprawie nadania uprawnień w Krajowym Systemie e-Faktur 

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1684), w związku z § 3–6 rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. 
w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (poz. 1815), zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. W celu zapewnienia bezpieczeństwa oraz ciągłości działania Krajowego Systemu e-Faktur 
w Powiecie Opatowskim, zwanego dalej „KSeF”, wyznacza się następujące osoby posiadające kompletny 
zakres uprawnień w KSeF w imieniu Powiatu Opatowskiego: 

1) Paweł Sadrak – Sekretarz Powiatu, działającego jako koordynator; 

2) Małgorzata Jalowska – Wicestarosta; 

3) Zofia Rusak – Skarbnik Powiatu; 

4) Agnieszka Żelazowska - zastępca głównego księgowego. 

2. Każda z osób, o których mowa w ust. 1, posiada uprawnienia do: 

1) nadawania, zmiany, odbierania oraz unieważniania uprawnień do korzystania z KSeF w imieniu Powiatu 
Opatowskiego; 

2) wystawiania oraz dostępu do faktur ustrukturyzowanych, a także faktur, o których mowa w art. 106nda 
ust. 1, art. 106nf ust. 1 oraz art. 106nh ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 775, 894, 896, 1203, 1541 i 1811), zwanej dalej „ustawą”; 

3) wystawiania faktur przez nabywcę towarów lub usług, zgodnie z art. 106d ust. 1 ustawy; 

4) wystawiania faktur VAT RR oraz faktur VAT RR KOREKTA przy użyciu KSeF; 

5) zarządzania jednostkami podrzędnymi oraz jednostkami wewnętrznymi Powiatu w strukturze jednostki 
samorządu terytorialnego w KSeF; 

6) wykonywania uprawnień technicznych, w tym dostępu do informacji o nadanych uprawnieniach oraz 
historii sesji, w zakresie niezbędnym do zapewnienia bezpieczeństwa, audytowalności oraz ciągłości 
działania systemu. 

3. Uprawnienia, o których mowa w ust. 2, nadawane są w celu zapewnienia zastępowalności oraz 
nieprzerwanej realizacji zadań Powiatu Opatowskiego w zakresie korzystania z KSeF. 

§ 2. 1. Osoby wskazane w § 1 ust. 1 są uprawnione do nadawania dalszych uprawnień do korzystania 
z KSeF za pomocą oprogramowania interfejsowego, w sposób określony w specyfikacji tego oprogramowania, 
po uprzedniej weryfikacji uprawnień, w zakresie niezbędnym do realizacji zadań związanych z korzystaniem 
z KSeF. 

2. Nadawanie, zmiana, odbieranie oraz unieważnianie uprawnień do KSeF dla pracowników Starostwa 
Powiatowego w Opatowie odbywa się zgodnie z procedurą PBI-6 – „Procedura zarządzania uprawnieniami do 
zasobów IT”, stanowiącą załącznik do Systemu Zarządzenia Bezpieczeństwem Informacji w Starostwie 
Powiatowym w Opatowie, z wyłączeniami unormowanymi w niniejszym zarządzeniu. 
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§ 3. 1. Osoby, o których mowa w § 1 niniejszego zarządzenia, są upoważnione do przetwarzania danych 
osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji zadań związanych z korzystaniem z Krajowego Systemu e-
Faktur oraz wykonywaniem czynności określonych w niniejszym zarządzeniu, a także są obowiązane do: 

1) przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych 
osobowych, w szczególności z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
(RODO), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz wewnętrznymi regulacjami 
obowiązującymi w Starostwie Powiatowym w Opatowie, w tym Polityką Ochrony Danych Osobowych, 
wprowadzoną zarządzeniem nr 27/2021 Starosty Opatowskiego z dnia 9 marca 2021 r. w sprawie 
wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych w Starostwie Powiatowym w Opatowie; 

2) zachowania w poufności wszelkich informacji dotyczących przetwarzania danych osobowych, w tym 
danych, do których uzyskały dostęp w związku z wykonywaniem czynności w Krajowym Systemie e-Faktur, 
jak również informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych. 

Obowiązek zachowania tajemnicy, o którym mowa w pkt 2, ma charakter nieograniczony w czasie i nie 
ustaje z chwilą cofnięcia uprawnień ani zakończenia wykonywania czynności w KSeF. 

2. Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w ust. 1, obowiązuje przez okres 
posiadania uprawnień do Krajowego Systemu e-Faktur oraz wykonywania czynności na podstawie niniejszego 
zarządzenia i wygasa z chwilą cofnięcia tych uprawnień albo ustania podstawy do ich posiadania. 

§ 4. 1. Pracownik zatrudniony na stanowisku do spraw kadrowych, w terminie do 3 dni roboczych, 
pisemnie informuje Sekretarza Powiatu o powołaniu albo odwołaniu kierownika lub dyrektora jednostki 
organizacyjnej Powiatu albo samorządowego zakładu budżetowego, a także o nawiązaniu lub rozwiązaniu 
z nim stosunku pracy, w celu dokonania nadania, zmiany albo odebrania uprawnień do korzystania 
z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). 

2. W odniesieniu do pracowników zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Opatowie, pisemne 
zgłoszenia dotyczące konieczności nadania, zmiany, odebrania albo unieważnienia uprawnień w KSeF 
przekazują Sekretarzowi Powiatu kierownicy komórek organizacyjnych Starostwa Powiatowego albo 
bezpośredni przełożeni pracowników zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach, również w terminie do 
3 dni roboczych od zaistnienia zdarzenia uzasadniającego dokonanie tych czynności. 

3. W przypadku nieobecności Sekretarza Powiatu, zgłoszenia te przekazywane są osobie wskazanej 
w §1 ust. 1 pkt 4. 

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Powiatu oraz pracownikom Starostwa 
Powiatowego w Opatowie. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Starosta Opatowski 
 
 

Tomasz Staniek 
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Uzasadnienie 

Podstawę prawną wydania zarządzenia stanowi art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 
powiatowym, zgodnie z którym starosta jest kierownikiem starostwa powiatowego i organizuje jego pracę, 
a także zapewnia wykonywanie uchwał zarządu powiatu oraz realizację zadań powiatu. 

Zasady korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur, w tym rodzaje uprawnień oraz sposób ich nadawania 
i wykonywania, zostały określone w rozporządzeniu Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 12 grudnia 2025 r. 
w sprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur. Przepisy § 3–6 tego rozporządzenia przewidują 
możliwość nadawania uprawnień do KSeF określonym osobom fizycznym, w tym w imieniu podatnika, oraz 
dopuszczają zarządzanie uprawnieniami przy użyciu oprogramowania interfejsowego. 

Ponadto zakres czynności wykonywanych w KSeF, w tym: 

1) wystawianie faktur ustrukturyzowanych, 

2) wystawianie faktur przez nabywcę, 

3) wystawianie faktur VAT RR oraz faktur VAT RR KOREKTA, 

wynika z przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, 
894, 896, 1203, 1541 i 1811), w szczególności art. 106d, art. 106nda, art. 106nf oraz art. 106nh tej ustawy. 

Mając na uwadze powyższe należało wydać powyższe zarządzenie. 
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