
ZARZĄDZENIE NR 37.2025 
STAROSTY OPATOWSKIEGO 

z dnia 24 września 2025 r. 

w sprawie o zmianie zarządzenia w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania 
dokumentów finansowo – księgowych w Starostwie Powiatowym w Opatowie oraz jednostek 

obsługiwanych przez Starostwo Powiatowe w Opatowie’’ 

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 107 i poz. 1907), art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907 oraz z 2025 r. poz. 39 i 1180) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, 295 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685, 1863 i z 2025 r. 
poz. 1218) zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. W Instrukcji stanowiącej załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 38.2022 Starosty Opatowskiego  
z dnia 21 lipca 2022 r. w sprawie wprowadzenia ‘’Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów 
finansowo – księgowych w Starostwie Powiatowym w Opatowie’’, zmienionej zarządzeniem Nr 21.2023 
Starosty Opatowskiego z dnia 28 kwietnia 2023 r. w sprawie o zmianie zarządzenia w sprawie wprowadzenia 
‘’Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów finansowo – księgowych w Starostwie Powiatowym 
w Opatowie’’ wprowadza się następujące zmiany: 

1. W załączniku Nr 1 do załącznika Nr 1 „Wykaz osób uprawnionych do kontroli i sprawdzania 
dokumentów księgowych pod względem merytorycznym”, skreśla się w tabeli wiersze 5, 8 i 16, 
a następnie dodaje się po wierszu 18, wiersze 19, 20, 21, 22 w brzmieniu: 

L.p. Nazwisko i 
Imię Stanowisko 

Data 
objęcia/zwolnienia 

stanowiska 
Wzór podpisu 

19. Piątkowska 
Anna Radca prawny 14.03.2024 r.  

20. Masternak 
Ewa 

Kierownik Wydziału Organizacji i Spraw 
Obywatelskich 04.09.2024 r.  

21. 
Kwiatkowska – 
Cwojdrak 
Karolina 

p.o. Kierownika Wydziału Geodezji 
i Kartografii 05.09.2024 r.  

22. Kwapiński 
Bartłomiej 

p.o. Kierownika Ośrodka Dokumentacji 
Geodezyjnej i Kartograficznej 05.09.2024 r.  

2. W załączniku Nr 2 do załącznika Nr 1 „Wykaz osób uprawnionych do zatwierdzania dowodów 
księgowych”, skreśla się w tabeli wiersz 5, a następnie dodaje się po wierszu 7, wiersze 8 i 9 w brzmieniu: 

L.p. Nazwisko 
i Imię Stanowisko 

Data 
objęcia/zwolnienia 
stanowiska 

Wzór podpisu 

8. Schab Rafał Członek zarządu 06.05.2024 r.  

9. Wolański 
Maciej Członek zarządu 06.05.2024 r.  
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3. W załączniku Nr 3 do załącznika Nr 1 „Wykaz osób uprawnionych do kontroli i sprawdzania 
dokumentów księgowych pod względem formalno-rachunkowym”, skreśla się w tabeli wiersze 3 i 4, 
a następnie dodaje się po wierszu 7, wiersze 8 i 9 w brzmieniu: 

L.p. Nazwisko 
i Imię Stanowisko 

Data 
objęcia/zwolnienia 
stanowiska 

 

8. Sadaj Aneta Inspektor 07.02.2024 r.  

9. Kozieł Marta Inspektor 18.01.2024 r.  

§ 2. Nadzór nad wykonaniem i prawidłową realizacją zarządzenia powierza się Skarbnikowi Powiatu. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 Starosta Opatowski 
 

mgr Tomasz Staniek 
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Uzasadnienie 

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym art. 53. ustawy 
z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych art. 4 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości. 
Starosta jest kierownikiem Starostwa Powiatowego odpowiedzialnym za organizację pracy jednostki, 
gospodarkę finansowa oraz ponosi odpowiedzialność za wykonywanie obowiązków w zakresie rachunkowości 
objętej ustawą i do jego kompetencji należy podejmowanie zarządzeń w zakresie organizacji i funkcjonowania 
Urzędu. 

Niniejszym Zarządzeniem dokonuje się zmian w Zarządzeniu Nr 38.2022 Starosty Opatowskiego 
z dnia 21 lipca 2022 r. w sprawie wprowadzenia „Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów 
finansowo-księgowych w Starostwie Powiatowym w Opatowie oraz jednostek obsługiwanych przez Starostwo 
Powiatowe w Opatowie”, zmienionym zarządzeniem Nr 21.2023 Starosty Opatowskiego z dnia 28 kwietnia 
2023 r. w sprawie o zmianie zarządzenia w sprawie wprowadzenia ‘’Instrukcji obiegu, kontroli 
i archiwizowania dokumentów finansowo – księgowych w Starostwie Powiatowym w Opatowie’’. 

Aktualizuje się Załącznik Nr 1 do Załącznika Nr 1 ,,Wykaz osób uprawnionych do kontroli sprawdzania 
dokumentów księgowych pod względem merytorycznym’’, kolejno Załącznik Nr 2 do załącznika Nr 1 ,,Wykaz 
osób uprawnionych do zatwierdzania dowodów księgowych’’, a także załącznik Nr 3 do załącznika 
Nr 1 „Wykaz osób uprawnionych do kontroli i sprawdzania dokumentów księgowych pod względem formalno-
rachunkowym’’. 

Opracowała: 
Zofia Rusak 
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DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE 

  
Dane podpisywanego dokumentu 
Typ dokumentu Zarządzenie 
Numer dokumentu 37.2025 
Data dokumentu 2025-09-24 
Organ wydający Starosta Opatowski 
Przedmiot regulacji w sprawie o zmianie zarządzenia w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu, 

kontroli i archiwizowania dokumentów finansowo – księgowych w Starostwie 
Powiatowym w Opatowie oraz jednostek obsługiwanych przez Starostwo 
Powiatowe w Opatowie’’ 

Identyfikator dokumentu 8A8FBF9D-98AB-4E73-BD85-5DCA17F3C4FC 
  
  
Informacje o złożonych podpisach elektronicznych 
Podpis: 
Sygnatura Signature-1496783084 
Numer seryjny 691107E6061B54EF 
Osoba podpisująca Tomasz Rafał Staniek 
Kraj PL 
Data złożenia podpisu 24.09.2025 10:47:38 
Zakres podpisu Podpis całego dokumentu 
Wystawca certyfikatu VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwórnia Papierów 

Wartościowych S.A. PL  
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