ZARZADZENIE NR 37.2025
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 24 wrzesnia 2025 r.

W sprawie o zmianie zarzadzenia w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow finansowo — ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Opatowie oraz jednostek
obstugiwanych przez Starostwo Powiatowe w Opatowie”

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 107 ipoz.1907), art.53 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2024r.
poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907 oraz z 2025 r. poz. 39 i 1180) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. orachunkowosci (Dz.U. z2023r. poz.120, 295oraz z2024r. poz.619, 1685, 1863iz2025r.
poz. 1218) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1. W Instrukcji stanowigcej zatacznik Nr1do zarzadzenia Nr38.2022 Starosty Opatowskiego
z dnia 21 lipca 2022 r. w sprawie wprowadzenia “Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo — ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Opatowie””, zmienionej zarzadzeniem Nr 21.2023
Starosty Opatowskiego z dnia 28 kwietnia 2023 r. w sprawie o zmianie zarzadzenia w sprawie wprowadzenia
“Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentdéw finansowo — ksiegowych w Starostwie Powiatowym
w Opatowie”” wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1.W zatgczniku Nr1ldo =zatgcznika Nr1,Wykaz osdéb uprawnionych do kontroli isprawdzania
dokumentéow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym”, skresla sie wtabeli wiersze 5, 8i16,
a nastepnie dodaje sie po wierszu 18, wiersze 19, 20, 21, 22 w brzmieniu:

Nazwisko i Data
L.p. Imi Stanowisko objecia/zwolnienia Wz6r podpisu
« stanowiska
19, | Piatkowska Radca prawny 14.03.2024 r.
Anna
20, Masternak Kierownik Wydma’ru Organizacji i Spraw 04.09.2024 1.
Ewa Obywatelskich
Kwiatkowska - o. Kierownika Wydziatu Geodezji
21. | cwojdrak P-©. v y ) 05.09.2024 r.
. i Kartografii
Karolina
2. Kwaplns'kl. p.o. Klerc.)wr.n.ka Osrodk:.a Dok.umentaql 05.09.2024 r.
Barttomiej Geodezyjnej i Kartograficznej

2. W zatgczniku Nr2 do zaftacznika Nr 1 ,Wykaz osdéb uprawnionych do zatwierdzania dowodoéw
ksiegowych”, skresla sie w tabeli wiersz 5, a nastepnie dodaje sie po wierszu 7, wiersze 8 i 9 w brzmieniu:

Nazwisko Data
L.p. i Stanowisko objecia/zwolnienia Wzér podpisu
¢ stanowiska
8. Schab Rafat Cztonek zarzadu 06.05.2024 .
g, | Wolansk Cztonek zarzadu 06.05.2024 r.
Maciej
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3. W zatgczniku Nr3do

zatgcznika Nr1,Wykaz oséb uprawnionych do kontroli

i sprawdzania

dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym”, skresla sie w tabeli wiersze 3i4,

a nastepnie dodaje sie po wierszu 7, wiersze 8 i 9 w brzmieniu:

. Data
Nazwisko . - "
Lp. |., . Stanowisko objecia/zwolnienia
iImie .
stanowiska
8. Sadaj Aneta Inspektor 07.02.2024 .
9. Koziet Marta Inspektor 18.01.2024 r.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem i prawidtowg realizacjg zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Opatowski

mgr Tomasz Staniek
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym art. 53. ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Starosta jest kierownikiem Starostwa Powiatowego odpowiedzialnym za organizacje pracy jednostki,
gospodarke finansowa oraz ponosi odpowiedzialnos$¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci
objetej ustawa i do jego kompetencji nalezy podejmowanie zarzgdzen w zakresie organizacji i funkcjonowania
Urzedu.

Niniejszym Zarzgdzeniem dokonuje sie zmian w Zarzadzeniu Nr 38.2022 Starosty Opatowskiego
z dnia 21 lipca 2022 r. w sprawie wprowadzenia , Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Opatowie oraz jednostek obstugiwanych przez Starostwo
Powiatowe w Opatowie”, zmienionym zarzgdzeniem Nr 21.2023 Starosty Opatowskiego z dnia 28 kwietnia
2023 r. w sprawie 0 zmianie zarzadzenia w sprawie wprowadzenia “Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow finansowo — ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Opatowie”.

Aktualizuje sie Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1 ,,Wykaz oséb uprawnionych do kontroli sprawdzania
dokumentdw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym’’, kolejno Zatgcznik Nr 2 do zatgcznika Nr 1 ,,Wykaz
0s6b uprawnionych do zatwierdzania dowoddéw ksiegowych”’, a takze zatgcznik Nr 3 do zatgcznika
Nr 1 ,Wykaz oséb uprawnionych do kontroli i sprawdzania dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-
rachunkowym”’.

Opracowata:
Zofia Rusak

Id: 8A8FBF9D-98AB-4E73-BD85-5DCA17F3C4FC. Podpisany Strona 1



Dane podpisywanego dokumentu

& DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE

Typ dokumentu

Zarzadzenie

Numer dokumentu

37.2025

Data dokumentu

2025-09-24

Organ wydajgcy

Starosta Opatowski

Przedmiot regulacji

W sprawie o zmianie zarzadzenia w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych w Starostwie
Powiatowym w Opatowie oraz jednostek obstugiwanych przez Starostwo
Powiatowe w Opatowie”

Identyfikator dokumentu

8A8FBF9D-98AB-4E73-BD85-5DCA17F3C4FC

Informacje o ztozonych podpisach

elektronicznych

Podpis:

Sygnatura Signature-1496783084
Numer seryjny 691107E6061B54EF
Osoba podpisujaca Tomasz Rafat Staniek
Kraj PL

Data ztozenia podpisu

24.09.2025 10:47:38

Zakres podpisu

Podpis catego dokumentu

Wystaweca certyfikatu

VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwdrnia Papieréw
Wartos$ciowych S.A. PL
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