ZARZADZENIE NR 56.2024
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 28 pazdziernika 2024 r.

0 zmianie zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w Starostwie Powiatowym w Opatowie

Na podstawie art. 104, 104!, 1042 § 2, 1043 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
22023 r. poz. 1465 oraz z 2024 r. poz. 878), w zwigzku rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iwsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 22016 r. Nr 119, str. 1, z 2018 r. Nr 127, str. 2 oraz z 2021 r.
Nr 74, str. 35), oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 107), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zafaczniku do zarzadzenia Nr 55.2015 Starosty Opatowskiego z dnia 4 grudnia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Pracy w Starostwie Powiatowym w Opatowie, zmienionego zarzgdzeniem
Nr 71.2017 Starosty Opatowskiego zdnia 13 grudnia 2017 r. oraz zarzgdzeniem Nr41.2021 Starosty
Opatowskiego zdnia 11 czerwca 2021r., zatagcznik Nr4 do Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego
w Opatowie otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikowi Wydziatu Administracyjno—Gospodarczego,
natomiast w zakresie § 3 pracownikowi do spraw kadr.

§ 3. Zmiana regulaminu wchodzi w zycie po uptywie 2tygodni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikéw, za pomocg komunikatu zamieszczonego w elektronicznym obiegu dokumentoéw,
a pracownikom, ktorzy nie majg dostepu do elektronicznego obiegu dokumentéw poprzez przedstawienie im
do zapoznania sie.

Starosta Opatowski

Tomasz Staniek
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 56.2024
Starosty Opatowskiego
z dnia 28 pazdziernika 2024 r.

Zatacznik Nr 4 do regulaminu pracy
ZASADY MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Niniejsze zasady okreslajg cel izasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Opatowie, zwanego dalej ,Starostwem”, miejsca instalacji kamer systemu na terenie instytucji
oraz przylegtego terenu, reguty rejestracji izapisu informacji oraz sposobu ich zabezpieczenia, w celu
zapewnienia porzadku publicznego ibezpieczenstwa pracownikéw, najemcéw budynku oraz klientow
przebywajgcych na terenie budynku ochrony przeciwpozarowej, ochrony mienia i zachowania w tajemnicy
informacji, ktorej ujawnienie moze narazi¢ Starostwo na szkode. Celem monitoringu wizyjnego jest:

a) zapewnienie bezpieczenstwa uzytkownikom budynku Urzedu,
b) ograniczenie dostepu do pomieszczen oséb nieupowaznionych,

c) wyeliminowanie oraz ustalenie sprawcéow aktéw wandalizmu, atakze rejestracja zdarzen sprzyjajaca
ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa,

d) wyjasnianie ewentualnych sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcow czyndw nagannych
zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektéw urzedu,

e) zwiekszenie bezpieczerstwa mienia obiektéw Urzedu.
2. Monitoring nie stanowi Srodka nadzoru nad jakos$cig wykonywania pracy przez pracownikéw Urzedu.

3. System monitoringu wizyjnego w budynku, o ktérym mowa w ust., sktada sie z nastepujacych
elementow:

a) systemu kamer rejestrujgcych wraz z infrastrukturg sieci teletechnicznej zwigzanej z monitoringiem,
b) urzadzenia rejestrujgcego zawierajgcego dysk, na ktérych zapisywany jest materiat wideo,
¢) monitora stuzgce do obserwacji obrazu w czasie rzeczywistym.

4. System, o ktérym mowa w ust. 3, zlokalizowany jest w szafie RACK zamykanej na klucz, do ktérej
dostep posiada upowazniony pracownik przez Administratora Danych Osobowych, zwanego dalej ,,ADO”.

5. Monitoring funkcjonuje catodobowo. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega wytgcznie obraz
(wizja), bez dzwieku.

6. Zapisowi mogg podlegaé nastepujace informacje:
a) wizerunek osoby,
b) nr rejestracyjny pojazdu,
c) czas i miejsce zdarzenia,
d) sposdb zachowania osoby.

7. Zapis z monitoringu zawierajgcy dane osobowe stuzy wytgcznie do celéw opisanych powyzej, przez
okres nieprzekraczajacy 8 dni od dnia nagrania — z zastrzezeniem ust. 8.
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8. Po uptywie okresu przetwarzania uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu podlegaja
nadpisaniu. Wyjatkiem sg nagrania, ktére stanowiag dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie
szczegblnych praw lub ,,ADO”, powzigt wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu — wéwczas
jest on zobowigzany zabezpieczy¢ nagrania i przechowywac je przez okres 3 miesiecy.

9. Zapis na nosniku nie jest archiwizowany.

10. Dostep do danych z monitoringu w systemie informatycznym jest mozliwy wyfacznie po wprowadzeniu
identyfikatora oraz udanym uwierzytelnieniu uzytkownika przez administratora systemu lub upowazniong
osobe przez ADO.

11. Miejscami objetymi monitoringiem s3:
a) wejscia gtéwne oraz boczne do budynkéw,
b) elewacja frontu budynku,
¢) brama wjazdowa na teren urzedu,
d) przestrzen publiczna wokét budynkoéw (ciggi piesze, drogi na terenie nieruchomosci),
e) obiekty gospodarcze i garaze,
f) miejsca parkingowe,
g) wejscie do obiektu oraz przestrzen na parterze budynku.

12. Wybdr punktéow zainstalowania kamer w lokalizacjach wymienionych w ust. 11 zostat dokonany
W oparciu o poszanowanie praw i wolnosci obywateli i pracownikéw.

13. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, socjalnych i innych poziomoéw obiektu.

14. Za informatyczng oraz techniczng obstuge monitoringu odpowiedzialny jest kierownik Wydziatu
Administracyjno—Gospodarczego, ktéry posiada upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
wystawione przez ADO.

15. Dostep do nagran monitoringu wizyjnego ma kierownik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego lub
inny upowazniony przez ADO pracownik.

16. Dane zarejestrowane przez monitoring nie stanowig informacji publicznej inie podlegaja
udostepnieniu w trybie dostepu do informacji publicznej.

17. Dane zarejestrowane mogg zosta¢ udostepnione osobie zainteresowanej w sytuacji, gdy nie narusza to
praw innych oséb.

18. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego postepowania
moze sie zwrdci¢ z pisemnym wnioskiem do ADO z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie
okresu ich przechowywania, o ktérym mowa w ust. 7.

19. Formularz wniosku o zabezpieczenie lub udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego Starostwa
udostepniony jest na stronie prowadzonego przez Urzad Biuletynu Informacji Publicznej, ktérego tresc
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych zasad.

20. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 19, nalezy ztozy¢ w terminie do 5dni, liczagc od dnia, w ktérym
zdarzenie mogto mie¢ miejsce. Wniosek musi zawierac:

a) doktadng date zdarzenia,

b) przyblizong godzine zdarzenia,
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¢) miejsce zdarzenia,
d) podstawe prawng lub okreslony interes prawny i jego uzasadnienie.

21. W przypadku ztozenia wniosku po wskazanym terminie lub wniosku, ktéry nie bedzie zawierat
wszystkich informacji wymienionych w ust. 20, wniosek moze zostac rozpatrzony odmownie.

22.Zapis zsystemu monitoringu wizyjnego udostepnia sie uprawnionym instytucjom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych np. policji, strazy pozarnej, sgdom, prokuraturom na ich pisemny
whiosek.

23.Jesli w wyniku realizacji nagrania udokumentowane zostato przestepstwo karane zurzedu, ADO
zobowigzany jest zgtosic¢ ten fakt do wtasciwych organdw scigania.

24. ADO jest zobowigzany do weryfikacji tozsamosci osoby wnioskujgcej i ustalenia, czy przystuguje jej
prawo do uzyskania dostepu do nagrania lub jego zabezpieczenia, zas w przypadku podmiotu lub organu ADO
przy pomocy Inspektora Ochrony Danych ustala, czy istnieje podstawa prawna udostepnienia nagrania, i w
razie brakéw zwraca sie o podanie danych niezbednych do dokonania weryfikacji tozsamosci lub ustalenia
podstawy prawnej.

25. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest na podstawie protokotu przekazania kopii nagrania
z systemu monitoringu wizyjnego Starostwa, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do niniejszych zasad.

26. Udostepnienie danych z monitoringu podlega rejestracji w rejestrze zabezpieczonych lub
udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego Starostwa, prowadzonego przez kierownika Wydziatu
Administracyjno-Gospodarczego, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych zasad.

27. Osoby przebywajgce na terenie, o ktéorym mowa w ust.11s3 poinformowane o funkcjonowaniu
systemu monitoringu wizyjnego (budynek posiada oznaczenie "OBIEKT MONITOROWANY,,) oraz o zasadach
przetwarzania danych poprzez oznakowanie stosownymi tabliczkami informacyjnymi, zawierajgcymi
piktogram kamery oraz klauzule informacyjng warstwowa.

28. Petna tres¢ klauzuli informacyjnej dotyczacej monitoringu opublikowana jest na stronach
internetowych ADO pod adresem https://bip.opatow.pl/ oraz dostepna jest na tablicy ogtoszen Starostwa.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 56.2024
Starosty Opatowskiego
z dnia 28 pazdziernika 2024 r.

Zatacznik Nr 1 do zasad monitoringu wizyjnego

Dane wnioskodawcy /podaj imie lub imiona i nazwisko lub nazwa podmiotu wnioskujacego/:

Telefon kontaktowy: ...........cccccvvviiieeiininnennn, Adres e-mail: ...

Starosta Opatowski

w Opatowie

WNIOSEK
o zabezpieczenie lub udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego Starostwa Powiatowego w Opatowie

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie iudostepnienie danych z monitoringu wizyjnego Starostwa
Powiatowego w Opatowie:

Data zdarzenia: Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Miejsce zdarzenia:

wejscia gtdwne oraz boczne do budynkéw
tereny zielone wewnetrzne

elewacje budynku

bramy wjazdowe na teren Urzedu

przestrzen publiczna wokot budynkow (ciggi piesze, parkingi, drogi na
terenie nieruchomosci)

wejscie do obiektu oraz przestrzen na wewnatrz budynku na parterze
Zakres czasowy: Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

O ooOooOood

Opis zdarzenia i cel udostepnienia nagran wraz z podstawg prawng lub okresleniem interesu prawnego i jego
uzasadnienie:

Podpis i ewentualnie piecze¢ wnioskodawcy
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Zatacznik Nr 2 do zasad monitoringu wizyjnego

Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr.......ceeeeeeee...
Starosty Opatowskiego

Rejestr zabezpieczonych lub udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego Starostwa Powiatowego w Opatowie

L.p. Nr sprawy . Dane D.a ta Okres- MI?IJZIC(‘;I?zaaigzma srfrrz‘:dozsacj,:ej Sposéb zatatwienia Data udf)step.nienia Uwagi
wnioskodawcy | wniosku | nagrania kamery) kopie nagran odbiorcy

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 56.2024
Starosty Opatowskiego
z dnia 28 pazdziernika 2024 r.

Zatacznik Nr 3 do zasad monitoringu wizyjnego

Protokot przekazania kopii nagrania z systemu monitoringu wizyjnego Starostwa Powiatowego
w Opatowie

Sporzadzony w dniu Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date. ,

pomiedzy:

Administrator Danych Osobowych — Starosta Opatowski, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow,
zwany dalej ,ADQO”

przekazuje:

Dane whnioskodawcy /podaj imie lub imiona inazwisko lub nazwa podmiotu wnioskujgcego/:

Zamieszkaty/-a albo Siedziba/podaj doktadny adres i kod do miejscowosci/:

zwany dalej ,,Przyjmujacym”

dane z monitoringu wizyjnej Starostwa Powiatowego w Opatowie, na podstawie pisemnego wniosku
z dniaKliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

ADO przekazuje, a Przyjmujacy przyjmuje nastepujgce dane z monitoringu wizyjnego (zapis z kamer) na
nos$niku elektronicznym:

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania

Przyjmujgcy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wyfagcznie do celdw okreslonych w pisemnym
whiosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ADO: PRZYJMUIJACY:
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 104, 104, 1042 § 2, 1043 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
22023 r. poz. 1465 oraz z 2024 r. poz. 878), organizacje i porzadek pracy ustala sie w regulaminie pracy, zas
zgodnie zart.34ust.1 ustawg zdnia 5czerwca 1998 r. osamorzadzie powiatowym (Dz.U. z2024r.
poz. 107), Starosta kieruje biezgcymi sprawami powiatu. W zwigzku z koniecznoscig aktualizacji zatgcznika nr
4 do wprowadzonego zarzgdzeniem Nr 55.2015 Starosty Opatowskiego z dnia 4 grudnia 2015 r. Regulaminu
Pracy, tj. Zasad monitoringu wizyjnego, wobec zmian w zakresie ilosci kamer, ich usytuowania oraz czasu
przechowywania utrwalonych nagran niniejsze zarzgdzenie jest konieczne i zasadne.

Opracowat: Wydziat Administracyjno - Gospodarczy

Uzgodnienie prawne: r. pr. Anna Pigtkowska
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& DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE

Dane podpisywanego dokumentu

Typ dokumentu Zarzadzenie

Numer dokumentu 56.2024

Data dokumentu 2024-10-28

Organ wydajgcy Starosta Opatowski

Przedmiot regulacji 0 zmianie zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy
w Starostwie Powiatowym w Opatowie

Identyfikator dokumentu 98C1691B-A5E6-4DCC-B7FA-42B9ADFE092B

Informacje o ztozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura Signature-403566312

Numer seryjny 1A5A026B03489316

Osoba podpisujgca Tomasz Rafat Staniek

Kraj PL

Data ztozenia podpisu 28.10.2024 15:10:17

Zakres podpisu Caty dokument

Wystawca certyfikatu VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwdrnia Papieréw
Wartosciowych S.A. PL
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