ZARZADZENIE NR 49.2024
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 2 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboru Przedstawicieli Pracownikow Starostwa Powiatowego
w Opatowie.

Na podstawie art. 34 ust. 1iart. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. 22024 r. poz.107), art. 237 132 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z2023r.
poz. 1465 oraz z 2024 r. poz. 878), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin wyboru Przedstawicieli Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Opatowie,
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Opatowski

mgr Tomasz Staniek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 49.2024
Starosty Opatowskiego
z dnia 2 pazdziernika 2024 r.

Regulamin wyboru Przedstawicieli Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Opatowie

§ 1. Regulamin wyboru Przedstawicieli pracownikow Starostwa Powiatowego w Opatowie, zwany dalej
Regulaminem, okresla tryb wyboru Przedstawicieli pracownikéw Starostwa Powiatowego w Opatowie w celu
wspotdziatania z Pracodawcg oraz reprezentowania interesow Pracownikow przy uzgadnianiu z Pracodawca
wszystkich dziatan, ktére wymagajg takiego uzgodnienia na podstawie przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego, w tym w trybie art. 237 132 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1465 oraz z 2024 r. poz. 878).

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) Pracodawcy - oznacza to Starostwo Powiatowe w Opatowie;
2) Osobach Zatrudnionych - oznacza to osoby zatrudnione w Starostwie Powiatowym w Opatowie;

3) Przedstawicielu Pracownikow — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Starostwa Powiatowego w Opatowie
wybranego przez pracownikdéw Starostwa Powiatowego w Opatowie;

4) Wyborach - oznacza to wybory w celu wytaniania Przedstawicieli Pracownikow Starostwa Powiatowego
w Opatowie;

5) EZD — system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg w Starostwie Powiatowym w Opatowie.

§3. 1. Pracodawca wdrodze ogtoszenia wywieszanego na tablicy ogtoszeniowej mieszczacej sie
w siedzibie Pracodawcy oraz przez informacje, ktdra zostanie przekazana drogg EZD, powiadamia Osoby
Zatrudnione o potrzebie i terminie przeprowadzenia Wybordéw.

2. Wybory przeprowadza sie na koszt Pracodawcy, w czasie pracy iw miejscu wyznaczonym przez
Pracodawce.

§ 4. 1. Wybory przeprowadza powotana przez Pracodawce komisja wyborcza, w sktad ktérej wchodzg
nastepujgce osoby:

1) Pawet Sadrak — Sekretarz Powiatu;

2) Dorota Kaminska — inspektor ds. kadrowych;

3) Konrad Mendyk — Kierownik Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego.
2. Komisja wykonuje czynnosci wskazane w Regulaminie w czasie pracy.

§ 5. 1. Kazdej Osobie Zatrudnionej u pracodawcy w dniu przeprowadzania Wybordw przystuguje zaréwno
czynne, jak i bierne prawo wyborcze.

2. Kandydatem na Przedstawiciela Pracownikéw moze by¢ kazdy Pracownik, z wyjatkiem Starosty
Opatowskiego, Wicestarosty Opatowskiego, Skarbnika Powiatu, Sekretarza Powiatu oraz cztonkéw komisji
wyborczej.

3. Kazdej Osobie Zatrudnionej przystuguje jeden gtos.

4. Wybory sg tajne i bezposrednie.
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§ 6. 1. Prawo zgtaszania swojej kandydatury ma kazda Osoba Zatrudniona, ktérej przystuguje czynne
prawo wyborcze. Wytgcza sie mozliwosé zgtaszania kandydatury innej osoby bez jej zgody, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Kandydaci mogg zgtasza¢ sie oddajac komisji wyborczej wypetniony przez kandydata ,Zatgcznik do
Regulaminu - Oswiadczenie o zgodzie na kandydowanie" do Sekretarza Powiatu w godzinach pracy Starostwa
Powiatowego w Opatowie.

3. Komisja wyborcza w terminie 3 dni liczagc od dnia przekazania informacji, o ktérej mowa w § 3 ust. 1,
przyjmuje zgtoszenia kandydatdw na Przedstawiciela Pracownikéw.

4. Komisja wyborcza na podstawie otrzymanych zgtoszen sporzadza liste kandydatow oraz karty wyborcze.

7.1. Wybdr Przedstawiciela Pracownikdw sposréd zgtoszonych kandydatéw dokonywany jest
w gtosowaniu poprzez zaznaczenie jednego okienka znakiem , X" (krzyzykiem) przy imieniu i nazwisku jednego
wybranego kandydata na karcie wyborczej. Oddany gtos jest niewazny, jezeli znak ,X" zostat postawiony przy
imieniu inazwisku wiecej niz jednego kandydata albo nie zostat postawiony przy nazwisku Zadnego
kandydata.

2. Gtosowanie odbedzie sie w terminie 5 dni liczac od dnia przekazania informacji, o ktérej mowa w 3
ust.1.

3. Gtosowaé osobiscie mozna w terminie okreslonym w ust.2 w siedzibie Pracodawcy, urna bedzie
wystawiona w pok. 303.

4. Mozna odda¢ tylko jeden gtos.
5. Informacja o oddaniu gtosu przez osobe zatrudniong trafia do komisji wyborcze;j.

6. Kandydat, ktory otrzyma najwyzsza ilo$¢ gtoséw zostanie wybranym Przedstawicielem Pracownikow
Starostwa Powiatowego w Opatowie, kandydat z drugim wynikiem zostanie wybrany jego Zastepca.

7. W przypadku réwnej ilosci gtoséw o wyborze kandydata decyduje losowanie przeprowadzone przez
komisje wyborcza.

8. Komisja wyborcza ustala wynik glosowania oraz sporzadza protokét z gtosowania zgodnie z zatgcznikiem
nr2.

9. Komisja informuje Osoby Zatrudnione o wynikach gtosowania poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen
protokotu, o ktérym mowa w ust. 8.

10. Komisja wydaje Zaswiadczenie o wyborze Przedstawicieli Pracownikow wg zatacznika nr 3 do
regulaminu.

§ 8. Wynik Wyborédw ogtasza sie za pomocg komunikatu zamieszczonego w elektronicznym obiegu
dokumentdéw, a w wypadku osdb nie majgcych dostepu do ww. obiegu poprzez przedstawienie im dokumentu
do zapoznania sie.

§ 9. 1. Kadencja Przedstawiciela Pracownikéw trwa 5 lat liczone od daty wyboru. Kolejne wybory bedg

przeprowadzone nie pdzniej niz 14 dni przed zakoniczeniem biezgcej kadenc;ji.

2. Z dniem dokonania wyboru Przedstawicieli Pracownikdw, uptywa kadencja poprzednio wybranych

Przedstawicieli.

3. Wygasniecie funkcji Przedstawiciela Pracownikéw przed uptywem kadencji moze nastgpi¢ wskutek:

a) $mierci,
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b) ustania stosunku pracy,
¢) odwotania ze stanowiska,
d) zrzeczenia sie funkgji.
4. Pracownicy mogg odwotac Przedstawiciela pracownikéw podczas trwania kadencji, na podstawie

ztozonego do Pracodawcy pisemnego wniosku uzasadniajgcego odwotanie przedstawiciela. Zeby odwotanie
byto skuteczne musi by¢ podpisane przez co najmniej 30 % Pracownikéw zatrudnionych na dzien jego
sktadania.

5. Przedstawiciel Pracownikdw moze zrzec sie funkcji zzachowaniem 1-miesiecznego okresu
wypowiedzenia. Pisemne oswiadczenie o zrzeczeniu sie z funkcji przedstawiciel sktada Pracodawcy.

6. W przypadku wygasniecia funkcji Przedstawiciela Pracownikéw przed uptywem kadencji, jego miejsce
na czas uptywu kadencji zajmuje kandydat, ktéry w wyborach na dang kadencje uzyskat kolejno najwieksza
ilos¢ gtosow.

7. W przypadku braku kolejnego kandydata wybory uzupetniajgce przeprowadza sie stosujgc zasady

przewidziane dla wyboru Przedstawicieli Pracownikow.

§ 10. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem jego wprowadzenia.
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Zatacznik do Zatacznika

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na kandydowanie na przedstawiciela pracownikéw do wspétdziatania
z pracodawcy

Dane pracownika:

/komorka organizacyjna/

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na kandydowanie na przedstawiciela pracownikéw do wspétdziatania
z pracodawcy

Ja s oswiadczam, Zze wyrazam zgode na kandydowanie na
przedstawiciela/przedstawicielke pracownikow do reprezentowania intereséw pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Opatowie wobec pracodawcy w wyborach ogtoszonych przez Komisje Wyborczg w dniu

/data i podpis/

Id: 9DD3D505-4DE7-4AD0-B017-7A007346EFBD. Podpisany Strona 1



Zatacznik do Zatacznika

Protokot z glosowania

1. Gtosowanie odbyto sie w dniu ......ccu..... r., rozpoczeto sie o godz. ............... i trwato bez przerwy do godz.
2. Liczba uprawnionych do gtosowania —......... 0s0b.
3. Komisja wydata kart do gtosowania w ilosci sztuk ..........
4. Oddano kart do gtosowania - ................ , W tym:
a) gtoséw waznych - .............. ;
b) gtoséw niewaznych - .............. .

5. Na poszczegolnych kandydatow oddano nastepujacy liczbe gtoséw:

1 OO ;
2 e e ;
B e ;
Loeeeeeeeeiceee et ;

6. Komisja stwierdzita, ze najwiekszg ilos¢ gtosow uzyskali:
T ; Przedstawiciel Pracownikow
2e s ; Z-ca Przedstawiciela Pracownikéw

Podpisy cztonkéw Komisji wyborczej:

1. Pawet Sadrak s
2. Dorota Kaminska ..

3. Konrad Mendyk s

Id: 9DD3D505-4DE7-4AD0-B017-7A007346EFBD. Podpisany Strona 1



Zatacznik do Zatacznika

ZASWIADCZENIE
Komisja Wyborcza zaswiadcza, ze w wyniku wyboréw przeprowadzonych w dniu ......cccccccevvvvieveeveeenen. Pan/
PaNi o zostat/a wybrany/a Przedstawiciela Pracownikéw/ Z-ce Przedstawiciela

Pracownikéw® do reprezentowania interesdw pracownikéw Starostwa Powiatowego w Opatowie przy
uzgadnianiu z pracodawcg wszystkich dziatan zwigzanych z dziatalnoscia.

/podpis cztonkéw komisji wyborczej/
Opatdéw, dnia .....ccecveveeeeereeriennnee,

*-niepotrzebne skresli¢
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym Starosta organizuje
prace zarzadu powiatu i starostwa powiatowego, kieruje biezgcymi sprawami powiatu oraz reprezentuje
powiat na zewnatrz oraz zgodnie z art. 35 ust. 2 Starosta jest kierownikiem starostwa powiatowego oraz
zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw starostwa i kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu oraz
zwierzchnikiem powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.

Zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy art. 237 132 przedstawiciele pracownikéw, o
ktorych mowa w art. 237 1?2, sg wybierani przez zaktadowe organizacje zwigzkowe, a jezeli u pracodawcy
takie organizacje nie dziatajg - przez pracownikéw, w trybie przyjetym w zaktadzie pracy.

W zwigzku z koniecznoscig wyboru Przedstawicieli Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Opatowie,

zachodzi potrzeba wprowadzi¢ niniejsze zarzadzenie.

Opracowat: stanowisko ds. kadrowych
Uzgodnienie prawne: r. pr. Anna Pigtkowska
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& DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE

Dane podpisywanego dokumentu

Typ dokumentu Zarzadzenie

Numer dokumentu 49.2024

Data dokumentu 2024-10-02

Organ wydajgcy Starosta Opatowski

Przedmiot regulacji w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboru Przedstawicieli Pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Opatowie.

Identyfikator dokumentu 9DD3D505-4DE7-4AD0-B017-7A007346EFBD

Informacje o ztozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura Signature-792976363

Numer seryjny 1A5A026B03489316

Osoba podpisujgca Tomasz Rafat Staniek

Kraj PL

Data ztozenia podpisu 02.10.2024 15:28:18

Zakres podpisu Caty dokument

Wystawca certyfikatu VATPL-5250001090 CUZ Sigillum - QCA1 Polska Wytwdrnia Papieréw
Wartosciowych S.A. PL
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