UCHWALA NR 171.18.2022
ZARZADU POWIATU W OPATOWIE

z dnia 11 marca 2022 r.

w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikow
Starostwa Powiatowego w Opatowie

Na podstawie art.32 ust.2 pkt3i4, art. 33, art. 35 ust. 2 i art. 48 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 528), art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsigbiorcow (Dz.U. z2021r. poz. 162 i2105) oraz §6 ust.1, 2i§7 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Opatowie uchwalonego uchwata Nr27.77.2019 Zarzgdu Powiatu w Opatowie
zdnia 15maja 2019r. wsprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Opatowie, zmienionej uchwatami: Nr81.78.2020 zdnia 17 czerwca 2020 r., Nr104.138.2020 z dnia
20 listopada 2020r., Nr 106.141.2020 z dnia 30 listopada 2020r., Nr128.31.2021 7z dnia 5maja 2021r.,
Nr143.94.2021 zdnia 8listopada 2021r. iNr160.113.2021 zdnia 15 grudnia 2021r., zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.1. Ustala sig zasady wykonywania dziatari kontrolnych przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Opatowie, okreslanych corocznie w uchwale Zarzgdu Powiatu w Opatowie zatwierdzajacej plan kontroli
organu stanowigcego powiatu.

2. Do kontroli, ktérych zasady i tryb prowadzenia zostaty uregulowane w odrebnych przepisach, przepisy
niniejszej uchwaty stosuje sie tylko w zakresie nieuregulowanym.

§ 2. 1. Uchwata okreéla:

1) szczegotowe warunki itryb przeprowadzania przez Powiat Opatowski kontroli sprawnosci dziatania,
efektywnosci gospodarowania i przestrzegania prawa w jednostkach organizacyjnych podporzadkowanych
i nadzorowanych przez organ stanowigcy lub podmiotach, ktére uzyskaty wsparcie finansowe z budzetu
powiatu, prowadzg dziatalnos¢ na mieniu powiatu, albo korzystajg z jego $rodkéw trwatych, w zakresie
nieuregulowanym innymi przepisami prawa;

2) tryb i warunki tworzenia rocznych planéw i sprawozdan z kontroli:
3) wzory pism uzywanych w trakcie prowadzonych kontroli zewnetrznych.

2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:
1) staroscie, kierowniku jednostki kontrolujacej - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Opatowskiego;
2) zarzadzie - nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Powiatu w Opatowie, wykonujgcy zadania powiatu;
2) organie, organie kontroli - nalezy przez to rozumieé zarzad;

3) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Opatowie, ktdre wykonuje zadania powiatu,
majace charakter zadan wiasnych, zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na mocy ustaw,
zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez powiat;

4) komdrce organizacyjnej - nalezy przez to rozumiec wydziaty, referat, samodzielne stanowiska pracy, dziat
urzedu;

5) zarzadzajacym kontrole - nalezy przez to rozumieé, dziatajgcych z upowainienia kierownika jednostki
kontrolujgcej, kierownika komdrki organizacyjnej realizujgcego zadania kontrolne na podstawie planu
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6) kontroli faczonej - nalezy przez to rozumie¢ kontrole prowadzong przez pracownikdw kilku komorek
organizacyjnych urzedu;

7) kontrolerze - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komarki merytorycznej realizujgcych czynnosci
kontrolne lub inng osobe wyznaczong przez zarzadzajacego kontrole, przeprowadzajaca kontrole;

8) przewodniczacym zespotu kontroleréw - nalezy przez to rozumieé kontrolera kierujgcego praca zespotu
kontrolerow;

9) jednostce kontrolowanej - nalezy przez to rozumie¢ organ lub podmiot podlegajgcy kontroli;

10) kierowniku jednostki kontrolowanej - nalezy przez to rozumie¢ kierownika podmiotu kontrolowanego lub
inng jednostke poddang kontroli;

11) rodzaju kontroli - nalezy przez to rozumieé:
a) kompleksowa - obejmujacg catg dziatalnos¢ jednostki kontrolowanej,
b) problemowa - obejmujacg wybrane zagadnienia z dziatalnosci jednostki kontrolowanej,

¢) sprawdzajgca - obejmujaca sprawdzenie sposobu wykorzystania uwag iwykonania wnioskéw
z wczesniejszych kontroli,

d) dorazng - obejmujaca zbadanie zagadnier wskazanych przez zarzadzajgcego kontrole, podejmowane]
w przypadku koniecznosci podjecia dziatan niecierpigcych zwtoki,

e) koordynowang - obejmujgca te same zagadnienia w kilku podmiotach kontrolowanych.

12) nieprawidtowosci - nalezy przez to uznaé dziatanie lub zaniechanie, ktdre jest niezgodne
z obowigzujgcymi przepisami prawa albo z zasadami wskazywanymi w tych regulacjach;

13) uchybieniu nalezy uzna¢ odstepstwo od stanu poigdanego o charakterze wytgcznie formalnym,
nie powodujgce nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zaréwno w aspekcie finansowym, jak
i wykonania zadan.

§ 3. Misjg kontrolng urzedu jest realizacja zadan kontrolnych powiatu i starosty w sposéb profesjonalny,
bezstronny i efektywny w celu dostarczenia informacji czy podmioty, ktére sg objete dziatalnoscig kontrolng,
funkcjonujg w sposéb prawidtowy, a w przypadku podmiotéw realizujacych réwnie: zadania publiczne, czy
zapewniajg przy tym wiasciwg obstuge obywateli.

§ 4. Kierownicy komorek do spraw kontroli odpowiedzialni sg za:

1) koordynacje iprawidtowe przeprowadzenie dziatan kontrolnych wramach podlegtej komdrki
organizacyjnej;

2) sprawowanie biezgcego nadzoru nad przebiegiem kontroli;

3) terminowe przygotowywanie wystapieri pokontrolnych i sprawozdan z kontroli, a takie monitorowanie
realizacji zawartych w nich zalecen pokontrolnych;

4) publikacje wystgpieri pokontrolnych z kontroli w Biuletynie Informacji Publicznej urzedu.
§ 5. 1. Na roczny plan kontroli organu sktadajg sie plany kontroli poszczegélnych komérek organizacyjnych.

2.Roczny plan kontroli sporzadza Wydziat Organizacji i Nadzoru, w oparciu o propozycje komoérek
organizacyjnych przedkfadanych do 25 listopada kazdego roku oraz wytyczne zarzadu, na podstawie wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

3. Zarzad moze uwzgledni¢, w rocznych planach kontroli, propozycje tematéw kontrolnych wniesionych
przez inne organy, jednostki lub komarki organizacyjne.

4. Roczny plan kontroli powinien okresla¢, co najmniej:
1) temat kontroli oraz podstawe prawng do przeprowadzenia kontroli;

~2) nazwe jednostki kontrolowanej, NIP;
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3) termin kontroli w ujeciu kwartalnym:;
4) rodzaj kontroli;
5) uwagi i inne informacje wymagane przepisami prawa.

§ 6. 1. Kontrole przeprowadza sie na podstawie programu kontroli, zatwierdzonego przez zarzgdzajgcego
kontrolg, a w szczegolnych przypadkach przez kierownika jednostki kontrolujacej.

2. Wzor programu kontroli stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszej uchwaty.
§ 7. 1. Kontrole przeprowadza kontroler lub zespot kontrolerdw.

2. W przypadku prowadzenia kontroli przez wiecej niz jednego kontrolera, wyznacza sie przewodniczgcego
kontroli, ktéry oprécz obowigzkéw natozonych na kontrolera niniejsza uchwata, organizuje prace zespotu.

§ 8. 1. Upowaznia sie do dokonywania jednoosobowo czynnoéé do udzielania upowaznien do
przeprowadzania kontroli w imieniu zarzgdu powiatu:

1) staroste;
2) wicestaroste;

3) Sekretarza Powiatu.

2. Rejestracji i wydawania upowaznieri do kontroli dokonuje pracownik Wydziatu Organizacji i Nadzoru,
w terminie 7 dni od dnia wptywu programu kontroli.

3. Kontrole przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do kontroli.
4. Wz6r upowaznienia do kontroli okresla zatgcznik Nr 3 do niniejszej uchwaty.

5. W przypadku, gdy w trakcie przeprowadzania kontroli zaistnieje koniecznoéé wydtuzenia czasu trwania
czynnosci kontrolnych lub rozszerzenia zakresu kontroli, zarzadzajacy kontrole przediuza waznosc

upowaznienia, przez uczynienie na nim stosownej wzmianki, lub wydaje kolejne upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli.

§9. 1. Zarzadzajacy kontrole, przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych, co najmniej na 7 dni przed,
powiadamia kierownika jednostki kontrolowanej o:

1) przedmiocie kontroli;
2) zakresie kontroli;
3) terminie rozpoczecia kontroli;
4) przewidywanym czasie trwania kontroli.
2. Wzor zawiadomienia stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszej uchwaty.

§10. 1. Przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych kontroler sktada zarzgdzajagcemu kontrole pisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajgcych wytaczenie od udziatu w kontroli, wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 5 do niniejszej uchwaty. Zarzagdzajgcy kontrole potwierdza pisemnie fakt
zapoznania sie z oSwiadczeniem, czynigc stosowng wzmianke na przedmiotowym dokumencie.

2. W przypadku, gdy wiadomos¢ o okolicznosciach uzasadniajacych wytgczenie od udziatu w kontroli
zostanie powzieta przez kontrolera po rozpoczeciu czynnosci kontrolnych, kontroler niezwtocznie informuje
na pismie o tym fakcie zarzadzajgcego kontrole. O wytgczeniu, na podstawie informacji przekazanej przez
kontrolera lub wiadomoéci powzietej bezposrednio, decyduje zarzadzajacy kontrole, ktéry dokonuje
stosownych zapiséw na upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli.
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3. Kontroler (kierownik zespotu kontrolnego) przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych okazuje
kierownikowi jednostki kontrolowanej upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz dokument
pozwalajacy na ustalenie tozsamosci lub legitymacje stuzbowa, jezeli wynika to z odrebnych przepisow. Fakt
rozpoczecia czynnosci kontrolnych kontroler (przewodniczacy zespotu kontrolnego) odnotowuje w ksigzce
kontroli prowadzonej przez jednostke kontrolowana.

4. W sytuacji odmowy kierownika jednostki kontrolowanej poddania sie kontroli, kontroler sporzadza
notatke stuzbowg i przekazuje jg niezwlocznie zarzagdzajgcemu kontrole.

5. Wytworzone przez kontrolera w jednostce objetej kontrolg zestawienia na potrzeby kontroli zostajg
opatrzone podpisem kontrolera.

6. Dokumenty stanowigce dowody moga mie¢ postac: kserokopii, skanéw lub zdjec.

7.Kazdy moze ztozy¢ kontrolerowi ustne lub pisemne o$wiadczenie dotyczace przedmiotu kontroli.
Kontroler nie moze odmowic przyjecia oswiadczenia, chyba ze nie ma ono zwigzku z przedmiotem kontroli.
Wtedy kontroler sporzadza notatke stuzbowa i wraz z o$wiadczeniem przekazuje do zarzadzajacego kontrole -
celem analizy i dalszego nadania biegu sprawie.

§11.1. W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu lub innych sktadnikéw majatkowych, a takze przebiegu
okreslonych proceséw, kontroler moze przeprowadzi¢ ogledziny.

2. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci kierownika jednostki kontrolowanej odpowiedzialnego za
przedmiot lub czynnosci poddane ogledzinom, a w razie jego nieobecnosci - osoby przez niego upowaznionej.

3. Z przebiegu i wyniku ogledzin sporzadza sie protokot.
4. Wzor protokotu ogledzin, o ktérym mowa w ust. 3, stanowi zatgcznik Nr 6 do niniejszej uchwaty.

§12. Akta kontroli sporzadza sie w jednym egzemplarzu iprzechowuje we wiasciwej komérce
organizacyjnej zarzadzajgcego kontrole. Wzér spisu akt kontroli stanowi zatgcznik Nr 7 do niniejszej uchwaty.

§ 13. 1. Ustalenia dokonane w trakcie kontroli oraz oceny opisuje sie w protokole kontroli.
2. Wz6r protokotu kontroli stanowi zatgcznik Nr 8 do niniejszej uchwaty.

§14.1. W przypadku koniecznosci powotania kontroli taczonej sktadajacej sie z pracownikow kilku
komorek organizacyjnych urzedu, zarzad powiatu podejmie uchwate przygotowana przez kierownika
koordynujgcego kontrole w sprawie powotania zespotu do przeprowadzenia kontroli taczonej, ktére okresli
w szczegolnosci zarzadzajgcego kontrole bedgcego zarazem przewodniczagcym zespotu kontrolnego, jako
sprawujgcego nadzor nad realizacjg postanowief uchwaty oraz ztozy podpis na projekcie wystapienia
pokontrolnego lub sprawozdania z kontroli (kierownik koordynujgcy kontrole fgczong) ibedzie
odpowiedzialny za prawidtowa realizacje wszelkich dziatan.

2. Do zadan i obowigzkéw cztonkdw zespotu kontrolnego nalezy:
1) wspétpraca przy opracowywaniu dokumentacji przedkontrolnej i kontrolnej;
2) sporzadzenie projektu wystgpienia pokontrolnego (sprawozdania z kontroli) wraz z okreéleniem oceny;

3) udziat w przygotowaniu stanowiska w razie ewentualnego zgtoszenia zastrzezen do projektu wystapienia
pokontrolnego w czesci dotyczgcej kontrolowanych zagadnien;

4) przygotowanie ewentualnych zaleceri iwnioskéw pokontrolnych w czesci dotyczacej kontrolowanych
zagadnien.

§ 15. Zarzadzajacy kontrole przekazuje, w terminie nie dtuzszym niz 20 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli, kierownikowi jednostki kontrolowanej protokot kontroli wraz z pouczeniem o prawie do zgloszenia
umotywowanych zastrzezen.

§ 16. 1. Zarzgdzajgcy kontrole:
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1) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osobe nieuprawniong lub wniesione po uplywie terminu
i zawiadamia o tym zgtaszajgcego zastrzezenia, informujac na pismie o przyczynach, albo

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci albo je oddala.

2. Oddalenie lub odrzucenie zastrzeze nalezy uzasadni¢ w odrebnym piémie wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 9 do niniejszej uchwaty.

§17.1. W przypadku niezgtoszenia zastrzezen, albo uwzglednienia zastrzezen, albo nieuwzglednienia
wszystkich zastrzezen sporzadza sie wystgpienie pokontrolne obejmujace ustalenia z protokotu kontroli.

2. Wzdr wystgpienia pokontrolnego stanowi wzér ujety w zatgczniku Nr 10 do niniejszej uchwaty.

3. wystapienie pokontrolne kierownik komorki kontrolujgcej zamieszcza na stronie internetowe;j Biuletynu
Informacji Publicznej urzedu.

§ 18. W przypadku ujawnienia w toku kontroli okolicznoéci wskazujacych na uzasadnione podejrzenie
popetnienia przestepstwa lub wykroczenia, przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego, lub
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych kontrolujgcy niezwtocznie zawiadamia o tym Staroste na piémie,
za posrednictwem zarzadzajgcego kontrole, celem skierowania przez Sekretarza Powiatu realizujacego zakres
wspotpracy z organami $cigania stosownego zawiadomienia.

§19. 1. Zarzadzajgcy kontrole sporzadzaja roczne sprawozdania z dziatalnosci kontrolnej i przedktadajg je
do pracownika w Wydziale Organizacji iNadzoru, w terminie, ktéry okreéli kierownik tegoz wydziatu
w korespondencji.

2. Na podstawie materiatéw, o ktérych mowa ust. 1 pracownik Wydziatu Organizacji i Nadzoru do dnia
31 marca nastepnego roku kalendarzowego, przedktada zarzagdowi powiatu roczne sprawozdanie
z dziatalnosci kontrolnej.

3. Sprawozdanie, o ktérym mowa wust.2, kierownik Wydziatu Organizacji iNadzoru przekazuje
zarzadzajacym kontrole.

§ 20. Do kontroli wszczetych i niezakornczonych przed dniem wejécia w zycie uchwaly stosuje sie przepisy
dotychczasowe.

§ 21. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Opatowskiemu.

§ 22. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu w Opatowie:

Starosta Opatowski: Tomasz Staniek
Wicestarosta: Matgorzata Jalowska
Cztonkowie Zarzadu: Andrzej Gajek

Krzysztof Hajdukiewicz

Aneta Weronska
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Plan kontroli /wzér/

Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr 171.18.2022

Zarzgdu Powiatu w Opatowie

z dnia 11 marca 2022 r.

Powiatu Opatowskiego realizowany przez komérki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Opatowie

i jednostki organizacyjnej powiatu

ZNakSPraWY: cvvvssssrssvivrssssainniniss
Komorka organizacyjna: .....uvevvevceeeeeseseeeeeeeeeeeeeeneseens
o | Uwagi/inne
e ; ) . S . informacje
‘ kontroli, Nazwa jednostki Termin kontroli (ujecie l Rodzaj J
Lp ‘ : I . wymagane
| podstawa | kontrolowanej, NIP kwartalne) i kontroli ) .
1 _e . przepisami
| p | | prawa
LT 1 2 i E] % il 4 =
L
B | B I o e L = SRR
Data: .o,
Opracowat: .....occeeeuvvnnn.

Zatwierdzil: sosmnne..

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
1
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Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr 171.18.2022
Zarzgdu Powiatu w Opatowie
z dnia 11 marca 2022 r.

Programu kontroli /wzér/
Znak komorki organizacyjne, zgodnie z JWRA ...eeeeeeeeveeevevereve s

PROGRAM KONTROLI*
Podmiot kontrolowany: Prosze sprawdzi¢ poprawnos$é NAZWY w CEIDG* lub GUS* lub KRS*

(w przypadku kontroli koordynowanej obejmujgcej te same zagadnienia w kilku jednostkach, nalezy
wypisac wszystkie przewidziane do kontroli podmioty)

IVIRE ST BOOMEIOINS: 0000 i inmpasnmmopnanmnss s ons s sissesems e s e A A4 A
Rodzaj kontroli: ... ummemmammarmmmmm s s s s iy i senssn sees

(kompleksowa* / problemowa*, sprawdzajaca*/dorazna*/koordynowana*)
ZaKres/Przedmiot KONTIOI: ..............cooveee oot et e e e ee s res e tee s eeseee s eeeessaesesasessse e

OKres OB Gty ROVERONAS s cuuuurcsinsoviny vousmssssssyssso st suiss s smmsnnasnnonssans oes sesnssmtess sessmssimwsss dngasnssmentpasssssussenioes

Termin KONTrOliz ..ot st st st eeeee e e een e
(wskaz terminy)
Zatozenia organizacyjne:
1) v — przewodniczacy komisji, nr legitymaciji stuzbowej: .........
2) e s nar e et — cztonek komisji, nr legitymacji stuzhowej: ...........
3] s — cztonek komisji, nr legitymacji stuzbowe;j: ...........

(w tym miejscu nalezy podac imie i nazwisko 0s6b przeprowadzajacych kontrole + stanowiska, jeéli kontrole
ma przeprowadzac zespét kontrolny nalezy podac¢ przewodniczgcego tego zespotu, podziat zadan miedzy
kontrolujgcymi oraz terminy poszczegdinych faz kontroli, o ile kontrola je przewiduje)

Wskazanie podstaw prawnych kontroli: .......cocooeeeoeee oo
Sporzadzit:
Opatdw, .ccoveeeeeenn. e ————————————

(data) (podpis pracownika przygotowujacego program)
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Zatgcznik Nr 3 do uchwaty Nr 171.18.2022
Zarzadu Powiatu w Opatowie

z dnia 11 marca 2022 r.

Upowaznienie /wzér/

ZARZAD POWIATU W OPATOWIE

znak sprawy
UPOWAZNIENIE nr .......cvun...
Na podstawie ................ , Niniejszym upowazniam:
Pana/Panig ...ccceveeerens e, (stanowisko)
- przewodniczgcy/cztonka zespotu kontrolnego - nr legitymacji stuzbowej ..........
do:
przeprowadzenia kontroli ............... (tryb)

ktorej przedmiotem bedzie:

...............................

.....................

Upowaznienie zachowuje moc do odwotania, nie diuzej niz przez okres objety kontrolg.
mp.
Podpis: organ uprawniony do nadania upowaznienia lub osoby upowaznionej

Wykonano egz.
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Zatgcznik Nr 4 do uchwaty Nr 171.18.2022
Zarzadu Powiatu w Opatowie

z dnia 11 marca 2022 r.

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI /wzér/

Opatow, dnia .......ccoe.....
POWIAT OPATOWSKI

Komorka prowadzgca kontrole: ..........

ZNAKISPIAWY: coviasisossyesmmns

Pan/Pani

Uprzejmie zawiadamiam, ze od dnia ......cvov...... Powiat Opatowski, w imieniu ktérego pracownicy
Starostwa Powiatowego w Opatowie wykonujg zadania powiatu na podstawie uchwaty Nr ............ Zarzadu
Powiatu w Opatowie z dnia ............ w sprawie ....plan kontroli ....., planuje przeprowadzenie
1Y SR kontroliwizakresie v syt za OKres .coccovviiveeeccnnn.

Przewidywany czas trwania kontrolito .................. dni roboczych.

Uprzejmie prosze o przygotowanie dokumentéw i materiatéw dotyczacych przedmiotu kontroli oraz
zapewnienie kontrolujgcym warunkéw i srodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz w szczegélnie uzasadnionych przypadkach przystuguje Panu/Pani prawo zlozenia
uzasadnionego wniosku o zmiane terminu rozpoczecia kontroli. Wniosek nalezy ztozy¢ nie pézniej niz
w terminie 3 dni przed terminem przystapienia upowaznionych pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Opatowie / jednostki organizacyjnej powiatu do czynnosci kontrolnych.

Z powyzszym wnioskiem mozna wystapi¢ tylko raz w odniesieniu do niniejszej kontroli.
W zatgczeniu przekazuje sie prawa i obowigzku podmiotu kontrolowanego.

Podpis zarzadzajgcego kontrole

Zatgcznik:

1) pouczenie o prawach i obowigzkach
Otrzymuja:

1) adresat

2) a/a

Do wiadomosci:
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Zatgcznik Nr 5 do uchwaty Nr 171.18.2022
Zarzadu Powiatu w Opatowie

z dnia 11 marca 2022 r.

Oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznoéci uzasadniajgcych wytaczenie od udziatu w kontroli /wzér/

Pani / Pan kierownik Wydziatu

OSWIADCZENIE

Na podstawie § 10 ust. 1 uchwaty Nr ... Zarzadu Powiatu w Opatowie zdnia ... roku w sprawie
szczegotowych warunkdéw itrybu przeprowadzania kontroli zewnegtrzne] przez pracownikow Starostwa
Powiatowego w Opatowie, ja, nizej podpisana/podpisany o$wiadczam, iz nie s3 mi znane zadne okolicznoéci

uzasadniajgce wylgczenie mojej osoby od przeprowadzenia kontroli W dniu  eeoroiieei roku
W ettt
Podpis kontrolera: .........cc.cccoco......
Pani / Pan kierownik Wydziatu
OSWIADCZENIE
Na podstawie § 10ust.1 uchwaty Nr ... Zarzadu Powiatu w Opatowie zdnia .... roku w sprawie

szczegotowych warunkéw itrybu przeprowadzania kontroli zewnetrznej przez pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Opatowie, ja, nizej podpisana/podpisany oswiadczam, iz istnieja okolicznosci uzasadniajace
wylgczenie mojej osoby od przeprowadzenia kontroli w dniu ............. W oiiiiieeeeniiinns ze wzgledu na fakt, ze

Podpis kontrolera: ........c.ocoueeee..
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Zatgcznik Nr 6 do uchwaty Nr 171.18.2022
Zarzadu Powiatu w Opatowie

z dnia 11 marca 2022 r.

Protokét ogledzin /wzér/

POWIAT OPATOWSKI
Komérka prowadzgca kontrole: ..........
Znak sprawy: .......coeeeeeen,

..................................... (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera) dziatajac w obecnoéci ... (imie,
nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby upowaznionej, uczestniczgcej w ogledzinach) dokonat
WEHNTE s s ogledzin ....cooecvieeen. (okreélenie obiektu, sktadnikow majgtkowych, przebiegu
czynnosci poddanych ogledzinom) w wyniku ktérych ustalono, co nastepuje: .................

W toku ogledzin dokonano utrwalenia stanu .........ccvouvnn.... 28 POMOCY ssssovsiisvvamminniiesin , ktdre stanowia
zatgczniki do protokotu.

miejscowost, dnia ......oovveeenn...
Podpis kontrolera ................

Podpis osoby sktadajacej kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby upowaznione;j, uczestniczacej
w ogledzinach ....................
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Zatgcznik Nr 7 do uchwaty Nr 171.18.2022
Zarzadu Powiatu w Opatowie

z dnia 11 marca 2022 r.

Spis akt kontroli /wzor/

POWIAT OPATOWSKI

Komorka prowadzaca kontrole:

ZNAKSPrawyl siswiivssss s

LLp. Nazwa dokumentu Nr strony akt kontroli

Podpis kontrolera ................
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Zatgcznik Nr 8 do uchwaty Nr 171.18.2022
Zarzadu Powiatu w Opatowie

z dnia 11 marca 2022 r.

Protokét kontroli /wzér/

Opatow, dnia ..cccovveeevrnn...
POWIAT OPATOWSKI

Komérka prowadzaca kontrole: ..........
znak Sprawy: ..oooecveeeeenn...

Pan/Pani cussssaimsis i,

Protokét kontroli

Kontrole Wi (nazwa i adres Jednostki kontrolowanej) w dniu/ach
(wskazac date rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych) przeprowadzit/a
....................................................... (imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontroleréw) na podstawie
pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr .................. 7alo) o[- VR wydanego przez
.............................. / z upowaznienia Starosty Opatowskiego przez Sekretarza Powiatu /...............

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie/pozytywnie z uchybieniami/
pozytywnie z nieprawidtowosciami / negatywnie*.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrolg ...........cococevvevennn,

POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo do zgtoszenia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej, moze ztozy¢ przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezeri, wniosek
o przedtuzenie terminu wniesienia zastrzezen. Termin ten moze by¢ przedtfuzony na czas oznaczony przez
kierownika jednostki kontrolujgcej lub upowaznionego przez niego zarzadzajgcego kontrole.

Zastrzezenia nalezy wniesc - za posrednictwem platformy e-PUAP lub w formie tradycyjnej (papierowej) -
kierownikowi Wydziatu ............ / komérki organizacyjnej w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
niniejszego protokotu kontroli lub na pismie w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu
kontroli na adres:

(imie i nazwisko kierownika wydziatu ..../ nazwa wydziatu)
Starostwo Powiatowego w Opatowie

ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow

podpis kontrolerow: ..............ccoeee..

podpis zarzadzajgcego kontrole: ......coocvvevveeeveennn..

* w tym miejscu nalezy wymieni¢ ustalenia, na ktdrych zostata oparta ocena
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Zatgcznik Nr 9 do uchwaty Nr 171.18.2022
Zarzadu Powiatu w Opatowie

z dnia 11 marca 2022 r.

Stanowisko wobec wniesionych zastrzezen /wzér/

Opatow, dnia ....cccovunnn....
POWIAT OPATOWSKI

Komodrka prowadzaca kontrole: .........

znak sprawy: .........oooeee..

Pan / Pani
STANOWISKO WOBEC WNIESIONYCH ZASTRZEZEN
whiesionych pismem znak: ......c.occovveeen.. z2idnia s do ustalen zawartych w protokole kontroli
704\ I COUREIR—— dotyczacego przeprowadzonej kontroli W zakreSie: ........oov.oeeseeeeeesoeeoo.
Na podstawie ....occeeveiiieeiiiiiee po dokonaniu analizy zastrzezen do protokotu kontroli informuje, iz:

*odrzucam zastrzezenia do protokotu kontroli w catosci,

*odrzucam zastrzezenia do protokotu kontroli w czesci dotyczacej ...........
*oddalam zastrzezenia do protokotu kontroli w catoédi,

*oddalam zastrzezenia do protokotu kontroli w czedci dotyczacej .........

Uzasadnienie

* niepotrzebne usungé

W przypadku oddalenia wiecej niz jednego zastrzezenia w uzasadnieniu nalezy ustosunkowac sie do
kazdego zastrzezenia oddzielnie.

W przypadku odrzucenia zastrzezen do protokotu kontroli w stanowisku nalezy zawrze¢ pouczenie o tresci
informujgcej, ze kierownikowi jednostki kontrolowanej, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen, przystuguje prawo do odwotania do kierownika jednostki
kontrolujgce;j.

Podpis kierownika zarzadzajacego kontrole: ...........
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Zatgcznik Nr 10 do uchwaty Nr 171.18.2022
Zarzgdu Powiatu w Opatowie

z dnia 11 marca 2022 r.

Wystgpienie pokontrolne /wzér/

Opatow, dnia .......ceceeeeeee
POWIAT OPATOWSKI
Komorka prowadzaca kontrole: ..........
ZNak SPrawy: wussn:

Pan / Pani

KontreleW wranmmmmipanssmssnninne. (nazwa i adres jednostki kontrolowanej) w dniu/ach ...............
(wskazac date rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych) przeprowadzit/a ...o.c.cveveevveven... (imie,
nazwisko i stanowisko stuzbowe kontroleréw) a podstawie pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia
kontrall B P ila| I |- P WYdanego przez ..coveeecveeecnnnennn, / z upowaznienia Starosty

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie, pozytywnie z uchybieniami/
pozytywnie z nieprawidfowosciami i negatywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrola:

(w tym miejscu nalezy wymienic ustalenia, na ktérych zostata oparta ocena:

-w przypadku wystagpienia nieprawidtowosci nalezy wskaza¢ zakres, przyczyny iskutki stwierdzonych
nieprawidtowosci,

- w przypadku uwzglednienia lub oddalenia zastrzezeri nalezy w tym miejscu uwzgledni¢ réwniez stanowisko
kierownika wydziatu przekazane jednostce kontrolowanej).

Majac na uwadze powyzsze oceny i uwagi wnosze o:

(w tym miejscu nalezy umiesci¢ zalecenia lub wnioski dotyczgce usuniecia uchybieri / nieprawidtowosci lub
usprawnienia funkcjonowania jednostki kontrolowanej. Wystgpienie pokontrolne w razie potrzeby uzupetnia
sie 0:

-oceng wskazujgcg na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub petnienia funkcji przez osobe
odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidtowosci,

-termin ztozenia informacji o wykonaniu zalecern lub wykorzystaniu wnioskdw, atakie o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajac charakter zalecen lub
~ wnioskow).
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Na podstawie .....cccoocvvviiieiiieeeeeees oo , prosze o podjecie dziatain majacych na celu usuniecie
stwierdzonych uchybieri/nieprawidtowosci, a takze o przekazanie - w_terminie ..... od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego - informacji o sposobie wykorzystania ww. uwag i wnioskdéw oraz
o wykonaniu zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodijecia dziatan.

Ewentualnie:

W zwigzku ztym, iz nie stwierdzono istotnych nieprawidtowosci i uchybien w kontrolowanym zakresie
odstepuje sie od wydania zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z .....ooveveeeeeeeeeee od niniejszego wystapienia pokontrolnego
nie przystuguja $rodki odwotawcze.

Podpis kierownika jednostki kontrolujgcej:
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