ZARZADZENIE NR 3.2022
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 24 stycznia 2022 r.

w sprawie sporzgdzania planow postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych na dany rok oraz
sprawozdan z udzielonych zamoéwien publicznych przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego

w Opatowie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920 oraz z 2021 r. poz. 1038 i 1834), w zwiagzku z art. 23 i 82 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129,1598, 2054 i 2269) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Celem wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy oraz umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan sporzadza sie na dany rok budzetowy Plan postepowan o udzielenie zamdéwied w Starostwie
Powiatowym w Opatowie dla zamoéwien, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zt netto,

zwany dalej ,,planem postepowan".
§ 2. Plan postepowan o udzielenie zamdwien zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:
1) przedmiotu zaméwienia;
2) rodzaju zamowienia wedtug podziatu na zamoéwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;
3) przewidywanego trybu albo procedury udzielania zaméwienia;
4) orientacyjnej wartosci zamoéwienia;
5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia.

§3.1. Plan postepowan na dany rok opracowuje Wydziat Inwestycji i Rozwoju Powiatu nie pdziniej niz
30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez Rade Powiatu w Opatowie na dany rok

budzetowy.

2. Plan postepowan na dany rok jest podstawa udzielania zamoéwiedn w Starostwie Powiatowym

w Opatowie.

3. Plan postepowan na dany rok zamieszcza sie na stronie Biuletynu Zamodwien Publicznych oraz stronie
Internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Opatowie.

4. Plan postepowan na dany rok sporzadza sie na podstawie komdrkowych rocznych plandéw zamoéwien
o planowanych zamoéwieniach publicznych przekazanych przez poszczegdlne komorki organizacyjne starostwa

zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Plany komdrkowe powinny uwzgledniaé wszystkie zamoéwienia, w tym takze o wartosci mniejszej niz
130 000 zt netto, tj. kwoty zwalniajgcej ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien

publicznych.

6. Plany komoérkowe nalezy ztozy¢ do Wydziatu Inwestycji i Rozwoju Powiatu w terminie nie pdiniejszym
niz 10 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez Rade Powiatu w Opatowie na dany rok

budzetowy zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

7. Za opracowanie, ztozenie oraz aktualizacje planu komdrkowego odpowiedzialny jest kierownik komorki

organizacyjnej /osoba na samodzielnym stanowisku.
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§ 4. 1. Podstawag opracowania planu postepowan na dany rok i komérkowych rocznych planow
postepowan jest budzet uchwalony przez Rade Powiatu w Opatowie na dany rok budzetowy.

2. W przypadku zmian w budzecie Powiatu Opatowskiego na dany rok, komdrkowe plany postepowan
0 udzielenie zamdwienia nalezy w niezbednym zakresie zaktualizowac. Zaktualizowany komérkowy plan
nalezy niezwiocznie tj. nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia dokonania zmiany, przekaza¢ do Wydziatu
Inwestycji i Rozwoju Powiatu. Za zmiany i przekazanie planéw komodrkowych odpowiedzialni sg kierownicy

komérek organizacyjnych/osoba na samodzielnym stanowisku.

§ 5. Plan postepowan na dany rok oraz komodrkowe roczne plany postepowan o udzielenie zamowien
publicznych nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zasadami dotyczgcymi opisu przedmiotu zamdwienia i obliczania jego
wartosci szacunkowej, okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych.

§ 6. Plan postepowan zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego lub osoba dziatajgca na podstawie
upowaznienia.

§ 7. 1. Kazda komérka organizacyjna/samodzielne stanowisko, ktére realizowato w danym roku
budzetowym zamdwienie publiczne, w terminie do 1 lutego kazdego roku nastepujacego po roku, w ktérym
byty udzielane zamodwienia, przekazuje Wydziatowi Inwestycji i Rozwoju Powiatu sprawozdanie z udzielonych
zamowien.

2. Wydziat Inwestycji i Rozwoju Powiatu w oparciu o przestane informacje, o ktérych mowa w ust. 1,
sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach, ktére przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien

Publicznych.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi, Kierownikom komodrek organizacyjnych oraz

pracownikom samodzielnych stanowisk pracy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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mgr Tomasz Staniek
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 3.2022

Starosty Opatowskiego

z dnia 24 stycznia 2022 r.

Ogdlny Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Opatowie na rok.........ccceeeuns

Przedmiot zamodwienia Przewidywany tryb albo Orientacyjna wartos¢ | Przewidywany termin Informacje Informacja na
Lp. procedura udzielenia zamoéwienia w zt?! wszczecie postepowania | dodatkowe? temat
zamdwienia 2 aktualizacji?
1 2 3 4 5 6 7
1.Roboty budowlane 1
1.1.
2.Dostawy E
2.1.
3.Ustugi )
3.1. 1 |
data Zatwierdzam dnia....r...... Kierownik Zamawiajgcego

1 Nalezy poda¢ kwote bez podatku od towardéw i ustug.

2 Nalezy wskaza¢ w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

3 Zamawiajgcy moze zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace, np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zaméwien, zrownowazonych

zamowien (uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe).
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4 Nalezy wskazac czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.
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Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na rok

(nazwa komdrki organizacyjnej, ktérej dotyczy plan)

Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 3.2022
Starosty Opatowskiego
z dnia 24 stycznia 2022 r.

Przedmiot Przewidywany Orientacyjna Termin Termin Zrédto Osoba Informacja Informacje
zamdwienia tryb albo wartos¢ wszczecia wykonania finansowania | odpowiedzialna na temat dodatkowe*
w tym: procedura zamdwieniaw zt | postepowania? zamowienia za realizacje aktualizacji3
Nazwa udzielenia
zadania i zamdwienia !
Lp. .
okreslenie
rodzaju netto brutto
dostawa
ustuga robota
budowlana
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1.Roboty budowlane
1.1.
2. Dostawy
2.1.
3. Ustugi
3.1.
data podpis kierownika komorki organizacyjnej Potwierdzenie ww. pozycji (Skarbnik Powiatu)

1 Nalezy wskazac¢ tryb albo procedure udzielania zamdéwien:

2 Nalezy wskaza¢ w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

3 Nalezy wskaza¢ czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji plan
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4 Zamawiajgcy moze zamiescic¢ inne dodatkowe informacje dotyczace, np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamoéwien, zréwnowazonych
zamowien (uwzgledniajacych aspekty spoteczne, aspekty Srodowiskowe).

Star, : Opatowski P
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C mgr Tomasz Staniek
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Uzasadnienie

Zgodnie z trescig art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym Starosta
organizuje prace zarzadu powiatu i starostwa powiatowego, kieruje biezgcymi sprawami powiatu oraz
reprezentuje powiat na zewnatrz.

Zgodnie z art. 23 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ustawg,
zamawiajacy publiczni, o ktérych mowa w art. 4 pkt 1 i 2, oraz ich zwigzki, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od
dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ, sporzadzajg plan postepowan
o udzielenie zamdwien, jakie przewidujg przeprowadzi¢ w danym roku finansowym.

Plan postepowan o udzielenie zaméwien dotyczy wytgcznie zamoéwien, do ktdrych stosuje sie przepisy
ustawy. Plan zamieszcza sie w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.

Plan postepowan o udzielenie zamdwien zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:
ljprzedmiotu zamdwienia;

2)rodzaju zamowienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;
3)przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamodwienia;

4)orientacyjnej wartosci zamowienia;

5)przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy zapewnia aktualnos$¢ planu postepowan o udzielenie zamdwien. Aktualizacje planu zamieszcza
sie w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.

Zarzadza sie, aby Plan opracowywany byt na podstawie informacji zebranych ze wszystkich komdrek
organizacyjnych Starostwa w celu ustalenia postepowan umieszczonych w planie, do ktérych
przeprowadzenia stosuje sie ustawe.

Zgodnie z art. 82 zamawiajgcy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach, w tym
o zamowieniach wytgczonych na podstawie dziatu 1 rozdziatu 1 oddziatu 2 ustawy, zamodwieniach klasycznych,
ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych, a takie o zamdwieniach sektorowych oraz zamdwieniach
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne. Sprawozdanie
zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku,
ktorego dotyczy sprawozdanie.

W zwigzku z tym zarzadza sie, ze komdrki organizacyjne bedg przedstawia¢ informacje o udzielonych
zamoOwieniach w danym roku i na jej podstawie wtasciwa komodrka przygotowywac bedzie sprawozdanie,
o ktérym mowa w art. 82 ustawy.

Opracowat: Wydziat Inwestycji i Rozwoju Powiatu (ATS)
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