Uchwata Nr 161.117.2021
Zarzadu Powiatu w Opatowie
z dnia 22 grudnia 2021 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego §rodowiskowego Domu
Samopomocy typu A, B, C, D w Opatowie

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 3 i 3a, art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 oraz z 2021 r. poz. 1038 i 1834) oraz § 4 ust. 1 pkt 2 i ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy (Dz. U. z 2020 . poz. 249) i § 11 ust. 5 Statutu Powiatowego
Srodowiskowego Domu Samopomocy typu A, B, C, D w Opatowie stanowigcego zatacznik do uchwaty
Nr XLVI1.50.2021 Rady Powiatu w Opatowie z dnia 30 sierpnia 2021 r. uchwala sie, co nastepuje:

§ 1.

Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy typu A, B,
C, D w Opatowie w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaty powierza sie Kierownikowi Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy
typu A, B, C, D w Opatowie.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Tomasz Staniek
Matgorzata Jalowska
Andrzej Gajek
Krzysztof Hajdukiewicz

Aneta Weronska




Zatgcznik

do Uchwaty 161.117.2021
Zarzadu Powiatu w Opatowie
z dnia 22 grudnia 2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACYINY
Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy typu A, B, C, D w Opatowie

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne
§ 1. Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla wewnetrzng organizacje oraz
szczegotowe zasady funkcjonowania Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w
Opatowie, zwanego dalej Srodowiskowym Domem.
§2. §r0dowiskowy Dom w Opatowie dziata na podstawie:
- ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,
- ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego,
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,
- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
- ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoéci,
- Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy,
- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
- uchwaty Rady Ministréw z dnia 20 grudnia 2016 r. w sprawie programu kompleksowego wsparcia
dla rodzin ,Za zyciem”,
- Statutu §rodowiskowego Domu Samopomocy typu A, B, C, D w Opatowie,
- niniejszego Regulaminu,
- innych aktéw prawnych regulujacych zakres dziatan Srodowiskowego Domu.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie mowa o:
1) Srodowiskowym Domu - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Srodowiskowy Dom
Samopomocy typu A, B, C, D w Opatowie;
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Opatowie;
3) Zarzadzie — nalezy przez to Zarzad Powiatu w Opatowie;
4) Staroscie - nalezy przez to rozumieé Staroste Opatowskiego;
5) PCPR - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie;
6) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Srodowiskowego Domu;
7) Uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika Srodowiskowego Domu.

§ 4. 1. W Srodowiskowym Domu obowigzuje zasada jednoosobowego kierownictwa.
2. Srodowiskowym Domem kieruje Kierownik, a w czasie jego nieobecnoéci pracownik przez niego
wyznaczony.



§5. §rodowiskowy Dom uzywa w korespondencji petnej nazwy zgodnie ze Statutem.

§ 6. Postanowienia Regulaminu dotycza uczestnikéw oraz pracownikéw Srodowiskowego Domu bez
wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko stuzbowe.

§ 7. Cele i przedmiot dziatania Srodowiskowego Domu okreéla Statut Srodowiskowego Domu
w Opatowie.

Rozdziat Il
Postanowienia szczegdtowe

§ 8. Srodowiskowy Dom jest osrodkiem wsparcia - placéwka dziennego pobytu typu A, B, C
i D, przeznaczonym dla 0séb przewlekle psychicznie chorych, z niepetnosprawnoscia intelektualna,
dla 0séb wykazujgcych inne przewlekte zaburzenia czynnoéci psychicznych oraz dla 0séb ze spektrum
autyzmu lub niepetnosprawnosciami sprzezonymi.

§ 9. Srodowiskowy Dom obejmuje wsparciem osoby z terenu Powiatu Opatowskiego. Dopuszcza sie
przyjecie osob z terenu innego powiatu na podstawie zawarcia porozumienia pomiedzy Starostg
Opatowskim a starostg powiatu, z ktérego pochodzi Uczestnik.

§ 10. §rodowiskowy Dom obejmuje wsparciem 60 osdb.

§ 11. Srodowiskowy Dom prowadzi dziatalnoé¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do
15.30, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Dopuszcza sie mozliwos¢ przesuniecia godzin
pracy w przypadku organizacji dodatkowych zajec.

Rozdziat 11l
Ustugi $wiadczone przez Srodowiskowy Dom

§ 12. W Srodowiskowym Domu éwiadczone sq ustugi w oparciu o program dziatalnoéci domu typu A,
B,Ci D oraz plan pracy na kazdy rok.

§ 13. Ustugi w Srodowiskowym Domu éwiadczone sq w formie zaje¢ zespotowych lub indywidualnych.

§ 14. S'rodowiskowy Dom $wiadczy ustugi dla Uczestnikow poprzez:

1) treningi funkcjonowania w zyciu codziennym;

2) treningi umiejetnosci interpersonalnych;

3) treningi spedzania wolnego czasu;

4) poradnictwo psychologiczne;

5) terapie ruchowg poprzez zajecia sportowe, fizjoterapie, turystyke i rekreacje;
6) terapie zajeciowa;

7) niezbedng opieke i wsparcie;

8) pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych;

9) pomoc w dostgpie do niezbednych swiadczer zdrowotnych;

10) inne dziatania zmierzajgce do petnej integracji i usamodzielnienia Uczestnika.



§ 15. Przy wykonywaniu ustug $wiadczonych przez Srodowiskowy Dom pracownicy
w szczegolnosci:

1) dbajg 0 wysoka jako$¢ swiadczonych ustug i jak najwyzsza skutecznosc;

2) kieruja sie zasadg dobra Uczestnikdw i ich rodzin oraz poszanowania ich godnosci i prawa do
samostanowienia;

3) zachowujg w tajemnicy informacje dotyczace Uczestnikow, uzyskane w toku czynnosci
zawodowych;

4) na biezaco i rzetelnie dokumentuj prace.

§ 16. Za bezpieczeristwo Uczestnikéw podczas zaje¢ w grupach odpowiedzialny jest pracownik
prowadzacy dang grupe.

§ 17. Srodowiskowy Dom umozliwia Uczestnikom spozywanie jednego goracego positku
w ramach treningu kulinarnego.

Rozdziat IV
Organizacja wewnetrzna

§ 18. 1. W skfad struktury organizacyjnej Srodowiskowego Domu wchodzg nastepujgce stanowiska:
a) Kierownik,

b) Gtéwny Ksiegowy,

c) zespot wspierajaco — aktywizujacy w sktad, ktérego wchodza: Psycholog, Pedagog, Pracownik
socjalny, Instruktorzy terapii zajeciowej, Asystent osoby niepethosprawnej, Fizjoterapeuta oraz
Opiekun,

d) inne specjalistyczne, ktére beda odpowiadaly rodzajowi zakresowi ustug $wiadczonych
w domu.

2. Kierownik Srodowiskowego Domu wchodzi w skfad zespotu wspierajaco — aktywizujacego.

3. Schemat organizacyjny S'rodowiskowego Domu stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

§ 19. Nadzdr nad biezaca dziatalnoscia Srodowiskowego Domu sprawujg:
a) Kierownik — w petnym zakresie,
b) Gtéwny Ksiegowy —w sprawach gospodarki finansowe;j.

§ 20. 1. Kierownik — kieruje i zarzadza oraz ponosi odpowiedzialnoé¢ za catoksztaft dziatalnosci
zgodnie ze Statutem Srodowiskowego Domu.

2. Do zadan Kierownika nalezy w szczegdlnoéci:

a) dobor kadry i proponowanie zmiany zapiséw regulaminu organizacyjnego,

b) nadzér w sprawach kontroli wewnetrznej, kontroli BHP i p. poz.,

¢) odpowiedzialno$¢ za oszczedng i racjonalng gospodarke,

d) przestrzeganie dyscypliny budzetowej.

§ 21 1. Gtéwny ksiegowy - podlega bezposrednio Kierownikowi.
Do zadan Gtownego Ksiggowego naleiy w szczegdlnosci:
a) prowadzenie spraw wchodzacych w zakres gospodarki finansowej Srodowiskowego Domu,



b) prowadzenie rachunkéw bankowych,

c) odpowiedzialno$¢ za rozliczenia: z budzetem powiatu, podatkdw oraz ubezpieczeri spotecznych,

d) dokonywanie prawidtowej klasyfikacji budzetowej,

e) przedktadanie terminowo sprawozdania i rozliczenia dotacji,
f) opracowywanie projektéw plandw finansowych Srodowiskowego Domu,
g) przestrzeganie dyscypliny budzetowej,

h) inne zadania wykonywane na zlecenie Kierownika wynikajgce z przepisdw aktéw zewnetrznych
i wewnetrznych.

2. Do zadan zespotu wspierajaco — aktywizujgcego nalezy w szczegolnosci:

a) trening funkcjonowania w codziennym zyciu, w tym: trening dbatosci o wyglad zewnetrzny, trening
nauki higieny, trening kulinarny, trening umiejetnosci praktycznych, trening gospodarowania
wiasnymi srodkami finansowymi,

b) trening umiejetnoéci interpersonalnych i rozwigzywania probleméw, w tym: ksztattowanie
pozytywnych relacji uczestnika z osobami bliskimi, sasiadami, z innymi osobami w czasie zakupéw,
w srodkach komunikacji publicznej, w urzedach, w instytucjach kultury,
c) trening umiejetnosci spedzania czasu wolnego, w tym: rozwijanie zainteresowar literatura,
audycjami  radiowymi, telewizyjnymi, Internetem, udziat w spotkaniach  towarzyskich
i kulturalnych,

d) poradnictwo psychologiczne,

e) pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych,

f) pomoc w dostepie do niezbednych $wiadczeri zdrowotnych, w tym uzgadnianie i pilnowanie
terminow wizyt u lekarza, pomoc w zakupie lekéw, pomoc w dotarciu do jednostek ochrony zdrowia,
g) terapig ruchowa, w tym: zajecia sportowe, turystyke i rekreacje,

h) inne formy postepowania przygotowujgce do uczestnictwa w warsztatach terapii zajeciowej lub
podjgcia zatrudnienia, w tym w warunkach pracy chronionej na przystosowanym stanowisku pracy,

i) trening umiejetnosci komunikacyjnych, w tym z wykorzystaniem alternatywnych
I wspomagajacych sposobéw  porozumiewania sie, w przypadku oséb  z problemami
w komunikacji werbalnej.

3. Kierowca podlega bezposrednio Kierownikowi.

Do zadan Kierowcy w szczegdlnosci nalezy:

a) dokonywanie obstugi codziennej wraz z codziennym przegladem powierzonego pojazdu,

b) wyjazdy samochodem stuzbowym po Uczestnikéw Srodowiskowego Domu,

¢) utrzymanie pojazdu w petnej sprawnosci technicznej,

d) doktadne i szczegétowe prowadzenie zapiséw w karcie drogowej pojazdu,

e) odprowadzanie pojazdu do miejsca garazowania,

f) przestrzeganie terminéw  wykonywania przeglagdow  gwarancyjnych i technicznych,
uczestniczenie  przy dokonywanych przez stacje obstugi naprawach i przegladach
technicznych samochodu.

4. Sprzataczka podlega bezposrednio Kierownikowi

Do zadan Sprzataczki nalezy:

a) sprzatanie pomieszczen Srodowiskowego Domu oraz dbatoéé o teren wokot budynku,

b) zgtaszanie wszelkich awarii i uszkodzen sprzetu oraz urzadzen,

¢) dbanie o powierzony sprzet i urzadzenia przeznaczone do sprzatania pomieszczen,

d) wlasciwe przechowywanie i zabezpieczenie érodkow czystosci i Srodkéw higienicznych, po

zakonczeniu czynnosci sprzatania pomieszczen,



e) oszczedne gospodarowanie $rodkami czystosci.

§ 22. Zespot wpierajgco — aktywizujacy opracowuje dla kazdego Uczestnika Srodowiskowego Domu
indywidualny plan postepowania wspierajgco — aktywizujgcego, dostosowany do potrzeb i
mozliwosci psychofizycznych osoby z zaburzeniami psychicznymi.

§ 23. Zespdt wspierajaco — aktywizujacy zbiera sig raz na 6 miesiecy oceniajgc dotychczasowa
realizacje indywidualnych planéw postepowania wspierajgco — aktywizujgcego i w razie potrzeby
dokonuje niezbednej modyfikacji.

Rozdziat V
Tryb i warunki przyjecia do Srodowiskowego Domu

§ 24. 1. Srodowiskowy Dom obejmuje wsparciem osoby z zaburzeniami psychicznymi skierowanymi
na podstawie decyzji wydanej przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opatowie z
upowaznienia Starosty Opatowskiego.

2. Decyzje, o ktérych mowa w ust. 1, wydawane sgpo otrzymaniu dokumentéw (wywiadu
srodowiskowego wraz z wymaganymi zatacznikami) zebranych przez osrodki pomocy spotecznej
wiasciwe dla miejsca zamieszkania Uczestnika.

§ 25. Udziat Uczestnikéw w zajeciach odbywa sie na zasadach petnej dobrowolnosci.
W przypadku braku moiliwoéci wyrazenia stownej akceptacji przez Uczestnikéw gteboko
i znacznie uposledzonych oceniane sg pozawerbalne komunikaty i dobro Uczestnikéw.

§ 26. Kazdy Uczestnik Srodowiskowego Domu ma prawo do:

a) korzystania z wszechstronnych i dostepnych form terapii i rehabilitacji zawartych w ramach
programu wspierajgcego-aktywizujgcego,

b) godnego i partnerskiego traktowania,

) bezpieczenstwa fizycznego i psychicznego, zwiaszcza do ochrony przed krzywdzeniem,
wykorzystywaniem i dyskryminacja,

d) skfadania pisemnych skarg na dziatalno$¢ Srodowiskowego Domu do Kierownika.

§ 27. Pobyt Uczestnikéw w Srodowiskowym Domu jest nieodptatny.

§ 28. Rezygnacja z zaje¢ wspierajgco - aktywizujacych nastepuje w formie pisemnej zgtoszonej
bezposrednio do oérodka pomocy spotecznej z powiadomieniem Srodowiskowego Domui.

Rozdziat VI
Dokumentacja Srodowiskowego Domu

§ 29. W Srodowiskowym Domu prowadzi sie dokumentacje zbiorczg Uczestnikéw Srodowiskowego
Domu, obejmujacy w szczegdlnosci:

1) ewidencje Uczestnikéw;

2) ewidencje obecnosci Uczestnikédw w domus

3) ewidencje nieobecnosci (okres i przyczyne dtuiszej niz dwutygodniowa nieobecnoéé
Uczestnika w Srodowiskowym Domu);

4) dzienniki dokumentujace prace pracownikéw zespotu wspierajgco- aktywizujacego;



5) ewidencje bylych Uczestnikow;

6) protokoty z zebrari zespotu wspierajaco — aktywizujgcego;
7) protokoty z zebran z opiekunami;

8) inne niezbedne do prawidiowego funkcjonowania jednostki.

§ 30. 1. W S;rodowiskowym Domu prowadzi sie dokumentacje indywidualng Uczestnikéw
Srodowiskowego Domu, obejmujaca w szczegélnosci: kopie decyzji kierujacej do domu, kopie
orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci, indywidualny plan
postgpowania wspierajgco-aktywizujacego, opinie specjalistéw, notatki pracownikow zespotu
wspierajgco-aktywizujgcego dotyczace aktywnosci Uczestnika, jego zachowan, motywacji do udziatu
w zajgciach oraz inne dokumenty majgce zastosowanie przy opracowywaniu indywidualnego planu
postgpowania wspierajgco-aktywizujacego.

2. Dokumentacja zbiorcza zawiera w szczegdlnosci:

1) ewidencje:

a) Uczestnikéw, do ktérej wpisuje sie:

—imie i nazwisko Uczestnika,

— date i miejsce urodzenia wraz z numerem PESEL, o ile zostat nadany, lub numerem innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ Uczestnika,

—adres zamieszkania i numer telefonu Uczestnika,

—imie i nazwisko opiekuna,

—adres zamieszkania i numer telefonu opiekuna,

—date przyjecia Uczestnika do domu,

— okres i przyczyne dtuiszej niz dwutygodniowe] nieobecnoéci w domu,

—inne informacje zwigzane ze stanem zdrowia Uczestnika, w zakresie niezbednym z punktu widzenia
organizacji i funkcjonowania domu,

b) obecnosci Uczestnikéw w domu zawierajgcy:

—imiona i nazwiska,

— dni miesigca, w ktorych odbywaja sie zajecia,

— miejsce na zaznaczenie obecnosci lub nieobecnosci na zajeciach;

2) dzienniki dokumentujgce prace  pracownikdw zespofu  wspierajgco-aktywizujgcego,
w ktorych odnotowuje sie prowadzone zajecia w danym roku lub w diuzszym przedziale czasu,
zgodnie z ustaleniami Kierownika domu, do ktérych wpisuje sie:

a) imiona i nazwiska Uczestnikdw,

b) przyjety w okreslonym przedziale czasowym plan zaje¢ wspierajgco-aktywizujgcych, zgodny
z indywidualnym planem postepowania wspierajgco-aktywizujgcego,

¢) imiona i nazwiska os6b prowadzacych zajecia,

d) tematyke zajec i sposob ich realizacji,

e) ewentualne uwagi o realizacji zaje¢ i aktywnosci Uczestnikéw, waine z punktu widzenia przebiegu
indywidualnych planéw postepowania wspierajgco-aktywizujgcego.

§ 31. Wglad do dokumentacji ma Kierownik, cztonkowie zespotu wspierajgco — aktywizujgcego oraz
osoby, ktore zgodnie z prawem sg upowaznione do przeprowadzania kontroli.



§ 32. Uczestnicy potwierdzajg swojg obecnoéé na zajeciach Srodowiskowego Domu podpisem,
a w przypadku braku takiej mozliwoéci obecnoéé Uczestnika potwierdza podpisem upowazniony
pracownik Srodowiskowego Domu.

§ 33. Nieobecnos¢ Uczestnika na zajeciach Srodowiskowego Domu wymaga usprawiedliwienia.
Formy usprawiedliwiania nieobecnosci wprowadza Kierownik Srodowiskowego Domu drogg
zarzadzenia.

Rozdziat VII
Postanowienia kofcowe

§ 34. Wszystkie pisma wychodzace na zewnatrz z zakresu biezgcego funkcjonowania
§rod0wiskowego Domu podpisuje Kierownik, w razie jego nieobecnoéci upowazniony przez niego
pracownik.

§ 35. Zmiany w Regulaminie nastepujg w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.



Schemat Organizacyjny Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy typu A, B, C, D w Opatowie

Zatgcznik

do Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy typu A, B, C, D w Opatowie
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