UCHWALA NR 81.78.2020
ZARZADU POWIATU W OPATOWIE

z dnia 17 czerwca 2020 r.

0 zmianie uchwaly w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Opatowie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22020 r. poz. 920) w zwiazku z uchwalg Nr XXI11.31.2020 Rady Powiatu w Opatowie z dnia
27 maja 2020 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowej i informatycznej jednostek

organizacyjnych Powiatu Opatowskiego przez Starostwo Powiatowe w Opatowie, uchwala sie, co
nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Opatowie, stanowigcym
zataeznik do uchwaly Nr 27.77.2019 Zarzadu Powiatu w Opatowie z dnia 15 maja 2019 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Opatowie, wprowadza si¢
nastepujgce zmiany i uzupehienia:

1) w§30wust. 7:
a) w pkt 11 kropke zamienia si¢ na srednik;
b) po pkt 11 dodaje si¢ pkt 12 w nast¢pujacym brzmieniu:
»12) zapewnia wspolng obstuge informatyczng dla Centrum Obstugi Placowek
Opiekunczo-Wychowawczych w Opatowie, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Opatowie i Powiatowego Zakladu Transportu w Opatowie, w szczegolnosci
obejmujaca:
a) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systeméw teleinformatycznych;
b) nadzér nad posiadanym oprogramowaniem dziedzinowym;
¢) administrowanie serwerami, sprzetem komputerowym, siecig informatyczna
oraz dostgpem do Internetu, aktualizacje oprogramowania;
d) wszelkie inne czynnosci zwigzane @z obstugg informatyczng w tym
ewentualne zaméwienia oprogramowania, sprzgtu itp.”;
2) w § 33 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w nastgpujacym brzmieniu:
»3a. 1. W zakresie obstugi finansowo-ksiggowej samorzadowego zakladu
budzetowego — Powiatowego Zaktadu Transportu w Opatowie:

1) calos¢ obowigzkow z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci;

2) opracowanie polityki rachunkowosci;

3) przygotowywanie niezbednych danych do sporzadzenia projektu planu finansowego
zgodnie z wymogami prawa;

4) prowadzenie obstugi finansowej;

5) prowadzenie rachunkowoéci budzetowej — prowadzenie ksiag rachunkowych,
rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywéw i pasywow oraz ustalenie wyniku
finansowego, sporzadzanie sprawozdai budzetowych i finansowych, ktére wynikaja
z ksiag rachunkowych, gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-
ksiggowej;

6) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania §rodkow ujetych w planie finansowym
oraz przygotowywanie propozycji zmiany tego planu;

7) przygotowanie i organizowanie wyplaty wynagrodzen, prowadzenie dokumentacji
w tym zakresie, wystawianie zaswiadczen o zarobkach dla pracownikéw obstugiwane;j
Jednostki, przygotowywanie danych do sporzadzenia wymaganych sprawozdan;

8) prowadzenie rozliczef z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spolecznych:

9) kontrola dokumentacji pod wzgledem formalnym i rachunkowym;

10) przechowywanie dokumentéw ksiegowych.

2. Do zakresu wspdlnej obshugi finansowo-ksiggowej nalezy zapewnienie realizacji
zadan gtéwnego ksiggowego jednostki obsfugiwane;j.”.



§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie kierownikom komérek organizacyjnych i pracownikom na
samodzielnych stanowiskach pracy Starostwa Powiatowego w Opatowie.

§ 3. Nadzdr nad wykonaniem uchwaly powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Uchwala wehodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujacg od dnia 1 czerwea 2020 r.
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