ZARZADZENIE NR 80.2021
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 30 listopada 2021 r.

w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyZszania gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 20 ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
22020r. poz.920 oraz z2021r. poz. 1038i1834), art. 17ust. 1i2 pkt4, art. 18 ust.2 ustawy zdnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1856 oraz z2021r. poz. 159), oraz na
podstawie zarzadzenia Nr 30/2021 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 10 marca 2021 r. w sprawie organizacji
statych dyzuréw na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej pafistwa, zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Celem organizacji systemu stalych dyzuréw jest zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji
organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadafh wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow
gotowosci obronnej pafistwa oraz przedsigwzig¢ iprocedur systemu zarzadzania kryzysowego,
a takze zapewnienie warunkéw do ciaglego kierowania wykonywaniem zadan obronnych i ich koordynowania
w Starostwie Powiatowym w Opatowie oraz w jednostkach organizacyjnych, powiatowych osobach prawnych
podleglych lub nadzorowanych przez Starost¢ Opatowskiego.

2. System, o ktorym mowa w ust. 1 tworzg:

1) Starosta Opatowski — w siedzibie Starostwa Powiatowego w Opatowie;

2) jednostki organizacyjne powiatu opatowskiego realizujgce zadania obronne.
3. Zadania wykonywane w ramach stalych dyzuréw obejmuja:

1) uruchomienie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefistwa panstwa procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan zawartych
w planie operacyjnym funkcjonowania powiatu, wynikajacych zwprowadzenia wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie wiasciwym organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§ 2. W celu szybszego przekazywania informacji i sygnatéw ustala sig, ze ogniwem posredniczacym w ich
przekazywaniu jest Staty Dyzur Starosty. Sygnaly wplywajace zwojewddzkiego centrum zarzadzania
kryzysowego za posrednictwem stalego dyzuru Starosty, przekazywane sa do jednostek organizacyjnych
podleglych i nadzorowanych przez Starostg Opatowskiego oraz do gmin w powiecie opatowskim. Informacje
z jednostek organizacyjnych, powiatowych osobach prawnych podlegtych inadzorowanych przez Staroste
Opatowskiego oraz gmin za posrednictwem stalego dyzuru starosty przekazywane sa do wojewodzkiego
centrum zarzadzania kryzysowego.

§ 3. 1. State Dyzury, o ktérych mowa w § 1, organizuje si¢ przy wykorzystaniu personelu jednostek
organizacyjnych, powiatowych osob prawnych wytypowanych przez Starostg Opatowskiego w tym dla
potrzeb:

1) Starosty Opatowskiego w Starostwie Powiatowym w Opatowie (Wydziat Zarzadzania Kryzysowego);

2) kierownikéw jednostek organizacyjnych i powiatowych osob prawnych wytypowanych do wykonywania
zadan obronnych tj:

a) Szpitala Sw. Leona w Opatowie Sp. z 0. 0., ul. Szpitalna 4, 27-500 Opat6w,

b) Zespotu Szkot Nr 1 w Opatowie, ul. Juliusza Stowackiego 56, 27-500 Opatow,

¢) Zespotu Szk6t Nr 2 w Opatowie, ul. Stefanii Sempotowskiej 1, 27-500 Opatow,

d) Zespotu Szkot w Ozarowie im. Marii Sklodowskiej-Curie, O3. Wzgdrze 56, 27-530 Ozaréw.

2. Do pelnienia dyzuréw nie powinny by¢ wyznaczone osoby posiadajace przydzialy mobilizacyjne lub
organizacyjno-mobilizacyjne.
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3. Staly dyzur w szkotach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, organizuje si¢ na czas pobytu w nich dzieci
i mtodziezy, bez koniecznosci opracowywania petnej dokumentacji statego dyzuru.

4. Zobowigzuje sig kierownikéw jednostek i 0s6b prawnych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 do:

1) okreSlenia w drodze zarzadzen organizacji statych dyzuréw i 0séb odpowiedzialnych za ich organizowanie
oraz funkcjonowanie;

2) przestrzeganie zasad ich petnienia;

3) wyposazenie w niezbgdne dokumenty, azwlaszcza w szczegétowe instrukcje, zapewnienie $rodkéw
tacznosci, sprzgtu i materiatéw biurowych oraz niezbednych srodkéw transportowych.

§ 4. 1. Do zadan os6b petnigcych staly dyzur nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz dostarczenie adresatowi zadan, sygnatow, decyzji i informacji
adresowanych do organéw, na rzecz ktorych dzialaja;

2) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatéw, decyzji i informacji organdw na rzecz
ktorych dziataja, do organéw i jednostek im podlegtych;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadar, sygnaléw, decyzji iinformacji organéw, na
rzecz ktérych dziataja, do organ6w nadrzednych;

4) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnaléw, decyzji i informacji
w ramach wspolpracy (wspétdziatania) organéw i jednostek organizacyjnych;

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych zprzyjmowaniem i przekazywaniem zadan zawartych w planie
operacyjnym funkcjonowania powiatu oraz haset za pomocg tabeli sygnatowej ,,ZEFIR”, prowadzenie ich
ewidencji oraz przekazywanie ich tresci adresatom.

2. Obowiazki os6b petnigcych staly dyzur w starostwie oraz podmiotach podleglych Staroscie w zakresie
realizacji zadafh na rzecz Sit Zbrojnych, okreslaja odrebne przepisy wydane przez Ministrow: Obrony
Narodowej oraz Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Infrastruktury.

3. Osoby petnigce staly dyzur, otrzymane sygnaly i polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit
Zbrojnych, sa zobowigzane do niezwlocznego przekazywania adresatom lub osobom przez nich
upowaznionym.

§5. W stalej gotowosci obronnej pafistwa, stale dyzury moga by¢ uruchomione w pelnym lub
ograniczonym zakresie:

1) na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej w celu realizacji zadan mobilizacyjnych na rzecz Sit
Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewddzki Sztab Wojskowy w Kielcach lub Wojskowa
Komendg¢ Uzupetnien w Sandomierzu;

2) na podstawie decyzji organéw nadrzednych, w celu realizacji zadan na rzecz tych organéw lub w celach
szkoleniowych.

§ 6. 1. W wyzszych stanach gotowosci obronnej pafistwa, uruchomienie ,,Stalych Dyzuréw” nastgpuje na
podstawie zarzadzania Prezesa Rady Ministrow.

2. Uruchomienie statego dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze takze nastapi¢ na podstawie decyzji:
1) Ministra Obrony Narodowej, w celu realizacji zadan mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych;
2) organdw, dla ktérych dyzury te maja by¢ pelnione lub organéw dla nich nadrzednych.

§ 7. Decyzja w sprawie stalego dyzuru moze byé przekazana:
1) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych dyzuréw;

2) posrednio — przez osoby upowaznione na pi$mie uwierzytelnionym podpisem i pieczgcia urzgdows organu
upowaznionego do uruchamiania statych dyzuréw;

3) pisemnie — przez dorgczenie lub przesfanie odpowiedniego dokumentu;

4) za pomocg technicznych $rodkéw lacznosci.

Id: 9590D3EB-B383-4CC5-AF48-1089952A7F44, Podpisany Strona 2



§8.1.State dyzury sa pelnione przez zespoly dyzurne wedlug ustalonego planu.
W sklad jednego zespotu wchodza:

1) starszy dyzurny — 1 osoba;
2) dyzurni — od 1 do 2 oséb;
3) dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem.

2.Czas pehienia dyzuru przez zespét wynosi 12 godzin. ,,Staly Dyzur” pelniony jest w systemie
dwuzmianowym w godzinach:

1) I zmiana - od godz. 8:00 - 20:00;
2) Il zmiana - od godz. 20:00 - 8:00 dnia nastgpnego.
3. Staty dyzur w godzinach pracy moze petniony przez jedna osobe.
§ 9. 1. Staly dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczego6lnosci:
1) zarzadzenie starosty w sprawie organizacji i petnienia statego dyzuru;
2) instrukcje dziatania stalego dyzuru;
3) plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w miejscu pracy;
4) wykaz jednostek organizujacych staly dyzur w organach nadrzg¢dnych, podleglych i wspotdziatajacych;
5) plan pelnienia statego dyzuru;
6) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow;
7) ksigzk¢ meldunkdéw starszego dyzurnego;
8) tabel¢ gloskowania;
9) tabelg stopni alarmowych i stopni CRP;
10) wykaz sygnatéw powszechnego alarmowania i powiadamiania;
11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowej;
12) brudnopis;
13) dokumenty pomocnicze, takie jak:
a) wykaz dokumentow statego dyzuru;
b) spis abonentéw central telefonicznych,
¢) karte aktualizacji dokumentow statego dyzuru;
d) karte pobrania i zdania dokumentacji statego dyzuru;

2. Dotychczasowa dokumentacja stalego dyzuru po jej dostosowaniu i aktualizacji staje si¢ dokumentacjg
okreslong w ust. 1.

3. Miejscem pelnienia statego dyzuru powinno by¢ pomieszczenie znajdujace si¢ w poblizu miejsca pracy
kierownika jednostki organizacyjnej na rzecz ktérej dziala staly dyzur. Pomieszczenie powinno by¢
wyposazone w sprzet informatyczny, $rodki facznosci, niezbedny sprzet kwaterunkowy ibiurowy oraz
o$wietlenie zastepcze. Staly dyzur wyposaza si¢ w przybory do pisania oraz odpowiednio wyposaza w plakietki
(opaski) koloru biato czerwonego z napisem ,,STALY DYZUR”. Osobom pelnigcym staly dyzur nalezy
zapewni¢ warunki spozycia positku oraz do odpoczynku.

4. Statemu dyzurowi moze by¢ przydzielony $rodek transportu wraz z kierowca, bedacy na wyposazeniu
organu organizujacego staly dyzur

§ 10. 1. Osoby wyznaczone do pehienia statego dyzuru podlegaja szkoleniu dwa razy w roku, ktore nalezy
zaplanowa¢ w dniu treningu wojewodzkiego.
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2. W ramach szkolenia, o ktorym mowa w ust.1, prowadzi si¢ zajecia teoretyczne lub praktyczne z zakresu
uruchamiania i petnienia stalego dyzuru, obslugiwania ipracy z wykorzystaniem S$rodkéw tgcznosci oraz
prowadzenia dokumentacji.

§ 11. Zobowiazuje si¢ Kierownika Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego
w Opatowie do sprawowania nadzoru nad caloksztattem spraw zwiazanych z organizacjg i funkcjonowaniem
systemu statych dyzuréw w tym do:

1) przygotowania stalego dyzuru w Starostwie Powiatowym w Opatowie isprawowania nad nim
bezposredniego nadzoru;

2) bezposredniej koordynacji i kontroli w sprawie organizacji statych dyzuréw w jednostkach organizacyjnych
i osobach prawnych wymienionych w § 3 ust. 1 pkt 2;

3) nadzoru nad aktualizacja dokumentacji stalego dyzuru w oparciu o dane zawarte w zarzadzeniu Wojewody
Swietokrzyskiego;

4) sprawdzenia gotowosci statego dyzuru do dziatania oraz szkolenia 0s6b wyznaczonych do petnienia statego
dyzuru;

5) przestrzegania tajemnicy stuzbowej w zakresie wykonywanych zadan przez osoby pehigce staty dyzur

§ 12. System pelnienia stalego dyzuru, wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy
zorganizowac:

- w Starostwie Powiatowym w Opatowie do dnia - 10 grudnia 2021 r.,
- w jednostkach organizacyjnych i powiatowej osobie prawnej do dnia — 20 grudnia 2021 r.

§ 13. Traci moc zarzadzenie nr 11.2013 Starosty Opatowskiego zdnia 29 marca 2013 r. w sprawie
tworzenia zasad organizacyjnych petnienia statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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