ZARZADZENIE NR 73.2020
STAROSTY OPATOWSKIEGO

z dnia 18 listopada 2020 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na ustugi spoleczne o wartosci od 30 000
euro do 750 000 euro w Starostwie Powiatowym w Opatowie

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2020 .
poz. 920) oraz 1380 ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz.U. z 2019r.
poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 1086) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych na ustugi spoteczne o wartosci od 30 000 euro
do 750 000 euro w Starostwie Powiatowym w Opatowie, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikom Wydziatéw Starostwa Powiatowego w Opatowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 73.2020
Starosty Opatowskiego
z dnia 18 listopada 2020 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych na ustugi spoleczne o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro
w Starostwie Powiatowym w Opatowie

Postanowienia og6lne

§ 1. 1. Przepisy niniejszego regulaminu dotyczg udzielania zamdéwien na wybrane ustugi spoteczne iinne
szczegblne ustugi, wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz w zatgczniku XVII do
dyrektywy 2014/25/UE zwane dalej ,,zam6wieniami na ustugi spoleczne”, jezeli ich warto$¢ jest wyzsza niz
wyrazona w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto i nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartos¢
kwoty 750 000 euro netto.

2. Wykaz wybranych ustug spotecznych objetych niniejszym regulaminem stanowi zatacznik do regulaminu.
§ 2. 1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22019 poz. 1843 i 22020 r. poz. 1086);

b) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych na ustugi
spoteczne o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro w Starostwie Powiatowym w Opatowie;

c) Regulaminie Udzielania Zamdéwiei Publicznych - nalezy przez to rozumie¢ obowigzujacy Regulamin
Udzielania Zaméwien Publicznych przyjety Zarzadzeniem Starosty Opatowskiego Nr 26.2014 z dnia 10 czerwca
2014r.

d) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Opatowski — Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. H.
Sienkiewicza 17, 27-500 Opatow.

§ 3. 1. Przy udzielaniu zamoOwien nalezy przestrzegaé zasad: uczciwej konkurencji, réwnego traktowania
wykonawcdw, proporcjonalnosci, racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, wtym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje
zamOwienia, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszego efektu z danych
naktadow.

2. Zamawiajgcy udziela zamowien na ushugi spoteczne w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

3. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci zamdéwienia oraz
wybiera¢ metody obliczenia szacunkowej wartosci zamowienia.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwien na
ustugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

5.0soby wykonujgce czynno$¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia skfadajag pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznos$ci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Wszczecie postepowania

§ 4. 1. Wszczecie postepowania nastepuje na wniosek, ktéry skladny jest zgodnie zzasadami okreslonymi
w Regulaminie Udzielania Zamoéwien Publicznych.

2. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia na ushugi spoleczne stosuje si¢ zapisy
Regulaminu Udzielania Zamdéwien Publicznych dot. zamowien powyzej progu 30 000 tys. euro ze zmianami
wynikajgcymi z niniejszego Regulaminu.

Ogloszenie postgpowania
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875, 1 Ogtloszenie 0 zamowieniu, zawiera informacje istotne dla udzielenia zamo6wienia, w szczegdlnosci:
termin skfadania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty; opis przedmiotu
zamdwienia oraz okre$lenie wielkosci lub zakresu zamdwienia; kryteria oceny ofert; termin zwigzania oferta.

2. Ogloszenie ozaméwieniu moze réwniez zawiera¢: warunki udzialu wykonawcéw w postgpowaniu;
poleganie na wiedzy i doswiadczeniu podmiotu trzeciego art. 22a ustawy Pzp; wykaz oswiadczen i dokumentéw
wymaganych na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz wymagan dotyczacych
oferowanych ustug; informacje, czy dopuszczona bgdzie mozliwos¢ zwracania si¢ do wykonaweéw o wyjasnienia
w zakresie tre$ci zlozonych ofert oraz o uzupelnienie brakujacych lub biednych dokumentéw i oswiadczen
zlozonych w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub w celu wykazania spelnienia
kryteriéw oceny ofert, w przypadku zadania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
- kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. Zamawiajgcy moze przewidzie¢ zastosowanie art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp, ze najpierw dokona oceny ofert,
anastepnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

4. Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegdlnosci: cena lub cena i kryteria odnoszace si¢ do wlasciwosci
wykonawcy, w szczegdlnosci organizacja, kwalifikacje zawodowe idoswiadczenie, poziom wiedzy
specjalistycznej wykonawcy lub 0s6b wyznaczonych dorealizacji zamdwienia, aspekty spoteczne, Srodowiskowe,
innowacyjne, jako$¢.

5. Kryteria oceny winny zosta¢ okreslone w sposob jednoznaczny, zrozumiaty, umozliwiajacy sprawdzenie
informacji przedstawionych przez wykonawcow. Kryteriom nalezy nada¢ wage wyrazong np. w procentach lub
punktach.

6. Ogloszenie 0zamdwieniu po zatwierdzeniu jego tresci przez kierownika zamawiajgcego, podlega
publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

7. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed terminem otwarcia ofert.

8. Zamawiajgcy dokonuje otwarcia ofert po uplywie ustalonego w ogloszeniu o zaméwieniu terminu na
sktadanie ofert.

9. Wykonawca zwigzany jest oferta wterminie wskazanym przez Zamawiajgcego Ww ogloszeniu
0 zamdwieniu.

Wyjasnienia dotyczace tresci ogloszenia

§6. 1. Wykonawcy mogg zwracac si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia o zaméwieniu.

2. Zamawiajgcy moze do uptywu terminu skladania ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia o zaméwieniu w drodze
wyjasnien lub modyfikacji.

3. Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza tres¢ wyjasnien lub modyfikacje ogloszenia na stronie internetowej
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogloszeniawptynat do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca
dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Ogloszenia wptynal po uplywie terminu skladania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnief, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Wyboér wykonawcey

§7.1. Zamawiajgcy dokona wyboru wykonawcy, ktory:
a) speltni warunki stawiane wykonawcom ubiegajacym si¢ 0 zamdwienie,
b) nie podlega wykluczeniu z postgpowania,
¢) zlozy najkorzystniejsza oferta oceniong na podstawie kryteriow oceny ofert.

2. Spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak przestanek wykluczenia wykonawcy
z postgpowania bedzie dokonywane na podstawie o$wiadczen i dokumentéw ztozonych w postgpowaniu.

3. Zamawiajacy w przypadku zastosowania procedury, oktérej mowa § S5 ust.3 Regulaminu wzywa,
w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia dokumentow.
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4. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen i dokumentéw albo ztozyt wadliwe oswiadczenia
i dokumenty, zamawiajgcy wzywa do ich uzupetnienia w terminie przez siebie wskazanym.

5. Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia wyjasnien dotyczacych
oswiadczen i dokumentow.

6. Jezeli wykonawca nie ztozyl w wyznaczonym terminie oswiadczen, dokumentéw, o ktérych mowa
wust. 3, nie ztozyl w wyznaczonym terminie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 4 lub wyjasnienia budza
uzasadnione watpliwosci, zamawiajagcy wyklucza wykonawce z postgpowania przekazujac wykluczonemu
wykonawcy uzasadnienie pisemne dokonanego wykluczenia.

7. Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o udzieleniu
zaméwienia, podajac nazwe albo imi¢ inazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na swojej stronie
informacje o nieudzieleniu zamdwienia.

Przeslanki wykluczenia wykonawcy z postgpowania

§ 8. 1. Zamawiajgcy okresla w ogloszeniu o zamowieniu przestanki wykluczenia z udziatlu wpostgpowaniu
wybrane sposrod przestanek wskazanych w art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych, przy czym przestanki
okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12 i 23 ustawy stosuje si¢ w kazdym postgpowaniu.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji z otwarcia ofert przekazuje zamawiajagcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania zinnym wykonawcag nie prowadza do zakldcenia
konkurencji wpostgpowaniu o udzielenie zamdéwienia.

3. Zamawiajgcy moze wskazaé takze inne przestanki wykluczenia z postgpowania oudzielenie zamowienia na
ustugi spoteczne. Oferte¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

4. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zaméwienia.

5. Zamawiajgcy informuje wykonawce o wykluczeniu wykonawcy podajac uzasadnienie dokonanej czynnosci.
Przestanki odrzucenia ofert

8§9.1% Zamawiajacy odrzuca oferte w szczegdlnosci:

1)jej tres¢ nie odpowiada tresci dokumentéw przekazanych przez Zamawiajacego W postgpowaniu,
z zastrzezeniem sytuacji, gdy Zamawiajacy jest w stanie potraktowaé niezgodno$¢ jako omytke - pisarska,
rachunkowa lub inng, nie powodujgca istotnych zmian w tresci oferty ipoprawi¢ ja informujgc o tym
Wykonawce, lub wezwaé wykonawce do ztozenia wyjasnien w zakresie tresci oferty. Ztozone wyjasnienia
nie moga doprowadzi¢ do istotnych zmian tresci oferty;

2)jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia tzn. jezeli zaoferowana cena wydaje si¢
razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzi watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie zwymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy przed podjgciem decyzji o odrzuceniu oferty zwréci sig do
Wykonawcy o udzielenie wyjasniefi (w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny);

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
5) uptynat termin zwigzania ofertg, a wykonawca nie wyrazit zgody na jego przedhuzenie;
6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki, o ktorej
mowa w § 10;

2. Zamawiajgcy moze wskaza¢ inne przestanki odrzucenia oferty w ogloszeniu o zaméwieniu.
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3. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, co do ktérej posiada uzasadnione obawy nienalezytego wykonania
zamdwienia, o ile przewidzi takg przestanke w ogloszeniu o zamoéwieniu.

4. Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajac uzasadnienie dokonanej czynnosci.
Poprawianie omylek w ofertach

§ 10. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe i inne
omylki zgodnie z brzmieniem przepisu art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Przestanki uniewaznienia post¢powania

§ 11. 1. Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia w przypadku zaistnienia, co
najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93 ust. 1 pkt 1 i 4-7 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajacy moze przewidzie¢ w ogloszeniu o zamdéwieniu przestanki uniewaznienia postgpowania inne
niz okreslone w ust. 1, w tym mozliwo$¢ uniewaznienia prowadzonego przez siebie postgpowania bez podania
wykonawcom przyczyny, a Wykonawcom nie przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia.

3. Przepisy art. 93 ust. 1¢ oraz ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych stosuje si¢ odpowiednio.
Rozstrzygnigcie postepowania i udzielenie zaméwienia
§ 12. 1. Zamo6wienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte zgodnie z przyjetymi

kryteriami oceny oferty i spetniajgcemu wszystkie warunki udziatu w postgpowaniu.

2. Informacje¢ o udzieleniu lub nieudzieleniu zamoéwienia bedzie przestana w formie elektronicznej
wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajacego, podajac nazwe albo
imie i nazwisko oraz adres wykonawcy.

3. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Do uméw w sprawach zamdwien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.

5. Zakres $wiadczen wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniami zawartymi
w ofercie. Umowa jest niewazna w czgsci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia.

Srodki ochrony prawnej

§ 13. Wykonawcom przystuguja srodki ochrony prawnej wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej
zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
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Zatacznik do

Regulaminu udzielania zaméwien ‘publicznych
na ustugi spoleczne o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro
w Starostwie Powiatowym w Opatowie

Wykaz wybranych ustug spolecznych

Kod CPV Opis

80200000-6 Ustugi szkolnictwa sredniego
80460000-8 Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne
80000000-4 Uslugi edukacyjne i szkoleniowe
64000000-6 Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne
64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie
64110000-0 Ustugi pocztowe
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64114000-8 Ustugi okienka pocztowego
64122000-7 Wewnetrzne biurowe ushugi pocztowe i kurierskie

ta Opat@\%
gr Tomasz Staniek
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