KD.2110.1.2024
Ogloszenie nr 1
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

STAROSTA OPATOWSKI
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na stanowisko urzednicze
referenta ds. transportu i drég, zarzadzania ruchem oraz nadzoru nad stacjami
pojazdéw i osrodkami ksztatcenia kierowcow
w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég

Nazwa i adres jednostki.
Starostwo Powiatowe w Opatowie, ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatéw.
Okreslenie stanowiska pracy.

Wolne stanowisko urzednicze: referent ds. transportu i drég, zarzadzania ruchem oraz nadzoru nad
stacjami pojazdow i o$rodkami ksztatcenia kierowcéw w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drog
w Starostwie Powiatowym w Opatowie, na czas okreslony z mozliwoscig przedtuzenia, na kolejne
okresy lub zawarcia jej na czas nieokreslony.

Praca w wymiarze caly etat.
1. Wymagania niezbedne.
Referentem moze by¢ osoba, ktéra:

1) jest obywatelem polskim lub posiada obywatelstwo jednego z parstw cztonkowskich UE albo
obywatelstwo innych panstw, jesli ich obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisbw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo podejmowania zatrudnienia na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;
4) cieszy sie nieposzlakowang opinig;

5) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslinie przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku: ekonomia lub administracja;
7) posiada, co najmniej 3-letni staz pracy w tym roczny na podobnym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1) bardzo dobra znajomos¢ regulacji prawnych dotyczacych przedmiotowego stanowiska, w tym
miedzy innymi:

- Ustawa o samorzadzie powiatowym

- Ustawa Prawo o ruchu drogowym

- Ustawa Prawo przedsiebiorcow

- Ustawy Kodeks postepowania administracyjnego
- Ustawa o publicznym transporcie zbiorowym

- Ustawa o kierujgcych pojazdami
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- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, w czesci

dot. powiatu,

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (dalej ,RODO”),

2) znajomos¢ przepiséw aktéw prawa miejscowego i przepiséw wewnetrznych urzedu:

- Statutu Powiatu Opatowskiego z dnia 19 lipca 2022,
- Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Opatowie z dnia 1 marca 2022 r.

3) komunikatywnos¢, kreatywnosc i samodzielnosc;
4) odpornosc na stres;
5) znajomos¢ obstugi pakietu Ms Office oraz innych programow dziedzinowych;

6) umiejetnos¢ obstugi elektronicznego systemu obiegu dokumentéw, postugiwania sie aktami
prawa, w szczegdlnosci cytowania jednostek redakcyjnych.

3. Zakres zadan wskazanych na stanowisku.

1) wykonywanie zadar i uprawnien okreslonych w Rozdziale 4 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Opatowie, okreélnych jako wspdinych zadar wydziatow (& 21),
odpowiedzialnoéci kazdego pracownika urzedu (§ 22) oraz wspéinych zadan komorek
organizacyjnych (§ 23);

2) stosowanie sie do zasad przyjetych wewnetrznymi aktami normatywnymi obowigzujacych w
urzedzie, w tym okres$lonych w Rozdziale 5 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Opatowie;

3) przestrzeganie obowigzujgcych instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych;

4) wydawanie, odmowa wydania, zmiana, cofanie zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego;

5) zmiana, cofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego;

4) wydawanie, odmowa wydania, zmiana, cofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu oséb samochodem osobowym;

5) wydawanie, odmowa wydania, zmiana, cofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu 0s6b pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do
przewozu powyzej 7 i nie wiecej niz 9 oséb tacznie z kierowca;

6) przekazywanie do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcéw Transportu Drogowego
danych, o ktérych mowa w art. 82h ust. 1 i 3 ustawy o transporcie drogowym;

7) wydawanie, odmowa wydania, zmiana, cofanie zezwoler na wykonywanie przewozéw regularnych
i regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym oséb, dla linii wykraczajgcych poza
obszar jednej gminy, a nie wykraczajacych poza granice powiatu;

8) wydawanie, odmowa wydania, zmiana zaswiadczen na wykonywanie krajowych przewozéw
drogowych na potrzeby wiasne;

9) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie prowadzenia krajowego transportu drogowego przez
podmioty posiadajgce licencje, zezwolenia i zaswiadczenia;

10) sporzadzanie sprawozdan w zakresie wydanych licencji, zezwolen i zaswiadczen;

11) opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwolert na wykonywanie przewozéw regularnych i
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przewozoéw regularnych specjalnych osdb w zaleznosci od planowanego przebiegu linii
komunikacyjnej, wykraczajgcej poza obszar co najmniej jednego powiatu, jednakze nie
wykraczajgcego poza obszar wojewddztwa;

12) wpisywanie przedsiebiorcéw do rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow
i wydawanie zaswiadczeri na przeprowadzenie badan technicznych pojazdow;

13) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw;

14) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorcéw stacji kontroli pojazdow
i skreslanie przedsiebiorcy z rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow;

15) wydawanie i cofanie uprawnieri do wykonywania badar technicznych dla diagnostow;

16) prowadzenie zadan powiatu wynikajacych z art.130 a ustawy prawo o ruchu drogowym, w tym :

e wspdtdziatanie w wyznaczaniu parkingéw strzezonych, na ktérych przechowywane bedg pojazdy
usuniete z drogi,

e przygotowywanie projektéw uchwat Rady w sprawie wysokosci optat za usunigcie
i przechowywanie pojazdu oraz wysokosci kosztow powstatych w zwigzku z wydaniem dyspozycji
usuniecia pojazdu,

» zafatwianie spraw zwigzanych z przyjeciem przez Powiat porzuconych pojazdéw,

e wydawanie decyzji o zaptacie kosztow zwigzanych z usuwaniem, przechowywaniem,
oszacowaniem, sprzedazg lub zniszczeniem pojazdu,

17) wpisywanie przedsiebiorcow do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodki szkolenia
kierowcow i wydanie zaswiadczen na prowadzenie szkolenia kierowcéw;

18) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem wykonywanym przez przedsigebiorcéw prowadzacych
osrodki szkolenia kierowcow;

19) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorcdw osrodka szkolenia kierowcow
i skredlenie przedsiebiorcy z rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodki szkolenia kierowcow,
20) wydawanie i cofanie poswiadczenia potwierdzajgcego spetnienie dodatkowych wymagan przez
przedsiebiorce prowadzgcego osrodek szkolenia kierowcéw;

21) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci analizy statystycznej w zakresie Sredniej
zdawalnosci oséb szkolonych w danym osrodku szkolenia kierowcéw oraz liczby uwzglednionych
skarg ztozonych na dany osrodek;

22) prowadzenie ewidencji instruktoréw i wydawanie legitymacji instruktora nauki jazdy;

23) prowadzenie ewidencji wyktadowcow;

24) skredlanie instruktora lub wyktadowcy z ewidencji;

25) wydawanie zaswiadczen na krajowy niezarobkowy przewdz drogowy oraz wpisu i wpisow jak
réwniez prowadzenia spraw w zakresie stwierdzania niewaznosci tych zaswiadczen;

26) wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymi w zakresach przewidzianych przepisami prawa,
w tym z Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego w zakresie prawa przewozowego;

27) wykonywanie innych spraw wynikajacych z ustawy o ruchu drogowym, z ustawy o transporcie
drogowym, z ustawy o kierujgcych pojazdami oraz spraw wynikajacych z innych przepiséw prawa
merytorycznie zwigzanych z zadaniami wydziatu;

28) przekazywanie informacji do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej CEIDG
zwigzanych z licencjami i zezwoleniami.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca umystowa w petnym wymiarze czasu pracy, w pomieszczeniu biurowym Praca na ww.
stanowisku nie jest narazona na wystgpienie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy. Praca przy
komputerze powyzej 4 godzin na dobe, praca w systemie jednozmianowym w pomieszczeniu przy
oswietleniu sztucznym i naturalnym w pozycji siedzacej. Stanowisko pracy zlokalizowane w parterze.
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Miejsce pracy: siedziba urzedu, Opatéw, ul. Henryka Sienkiewicza 17, budynek 7 kondygnacyjny
z winda.

Wejsécie do budynku dostosowane dla 0s6b niepetnosprawnych poruszajacych sie na wozkach.

W bezposrednim sasiedztwie wejscia do budynku znajdujg si¢ miejsca parkingowe dla oséb

z niepetnosprawnosciami.

5.Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Opatowie.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w starostwie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych wynosi powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie;

2) list motywacyjny i zyciorys zawodowy;

3) wtasnoreczne podpisane oswiadczenia kandydata o tym, ze:

e posiada petng zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

e 0 nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e cieszy sie nieposzlakowang opinig,

e brak jest przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania przez niego pracy na w/w stanowisku,

e posiada polskie obywatelstwo;

4) poséwiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajacych
wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

5) poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem kopie $wiadectw pracy dokumentujgcy
posiadany staz pracy, ewentualnie w przypadku pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o
pozostawaniu w zatrudnieniu na podstawie umowy o prace,

6) klauzula informacyjna wyrazajgce zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktérej wzor
stanowi zatgcznik do ogtoszenia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do dnia 19.02.2023 r. do godz. 15:30

osobiscie w siedzibie Starostwa, | pietro pokdj nr 104 (kancelaria) lub pocztg na adres Starostwa:

Starostwo Powiatowe w Opatowie

ul. Henryka Sienkiewicza 17,
27-500 Opatow

z dopiskiem:

,Dotyczy naboru na urzednicze stanowisko referenta ds. transportu i drég, zarzadzania ruchem oraz
nadzoru nad stacjami pojazdéw i osrodkami ksztatcenia kierowcow w Wydziale Komunikacji,
Transportu i Drég w Starostwie Powiatowym w Opatowie”. Dodatkowo wewnetrza koperta powinna
by¢ opatrzona nazwa i adresem Kandydata.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa , nie pdzniej w terminie 14 dni roboczych od uptywu
terminu sktadania ofert. O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego
kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.opatow.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Opatowie przy ul. Henryka Sienkiewicza 17 (parter).
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Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Starostwie Powiatowym w Opatowie, tel. 797-994-
720, 797-994-709.

Opatoéw, dnia 2.02.2024 r.

/ /podpis i pieczgé pra’égdawcv/
4@” WHEP K LAUZULA INFORMACYINA

dotyczqca przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatu Opatowskiego
Szanowni Parfistwo
Dane osobowe w Starostwie Powiatowym w Opatowie sg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanym dalej
,RODO” i przepisami krajowymi z zakresu ochrony danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 RODO informuje, ze:

1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest Starosta Opatowski, z ktérym mozna sig
skontaktowa¢ korespondencyjnie na adres: ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-500 Opatéw, email:
powiat@opatow.pl lub Skrytka ePUAP: /itob629a04/SkrytkaESP lub telefonicznie tel. (15) 86 82
971

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Pana Roberta Bednarczyka, z ktérym mozna sig
kontaktowaé wysytajac e-mail na adres: rbednarczykrodo@interia.pl

3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania: Paristwa dane osobowe bgdg przetwarzane:

1) w celu wypetnienia obowiagzku prawnego cigzacego na administratorze - art. 6 ust. 1 lit. c);

2) w celu wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan Strong lub do podjecia dziatari przed zawarciem
umowy - art. 6 ust. 1 lit. b);

3) w celu wykonania zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej administratorowi - art. 6 ust. 1 lit. e);

4) w pozostatych przypadkach wytacznie na podstawie wczesniej udzielonej zgody - art. 6 ust. 1 lit. a), w
zakresie i celu okreslonym w jej tresci;

5) dane osobowe, takie jak: nr telefonu, adres e-mail, ktére zostang podane przez Paristwa
dobrowolnie, bedg przetwarzane przez Starostwo wytgcznie w celu nawigzania sprawnego kontaktu,
zatatwienia urzedowej sprawy lub dla celéw realizacji zadan wynikajacych z obowigzujgcych
przepiséw prawa;

W przypadkach, gdy przepisy prawa tego nie wymagaja, nie powinniscie Panstwo przekazywac
danych osobowych oséb trzecich, a jesli dane takie zostang przekazane uwaza sig, ze odbyto sig to za
zgoda tych osob.

4. Okres przechowywania Panstwa danych osobowych

Panistwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw dla jakich
zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne
iustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w tym
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych.
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1)
2)

3)

c)

d)

5)

b)

6)

a)

b)

Odbiorcy danych

Starostwo Powiatowe co do zasady nie udostepnia danych osobowych innym odbiorcom poza
ustawowo uprawnionymi, wiaéciwymi do rozpatrzenia wnoszonych spraw lub ktérym Administrator
powierzyt przetwarzanie danych na podstawie zawartej umowy.

Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

Gwarantujemy spetnienie wszystkich Pafistwa praw wynikajacych z ogdInego rozporzgdzenia RODO:
prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane s3
nieprawidtowe lub niekompletne;

prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku
gdy:

dane nie sa juz niezbedne do celéw, dla ktorych byly zebrane lub w inny spos6b przetwarzane,

osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

osoba, ktérej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktdra jest podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawne;j przetwarzania danych,

dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

dane osobowe musza by¢ usuniete w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisow
prawa;

prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych —w przypadku, gdy:

osoba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunieciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich cel6w, ale osoba, ktérej dane dotyczg, potrzebuje
ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;
prawo do przenoszenia danych —w przypadku gdy tacznie spetnione s nastepujace przestanki:
przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotycza lub na
podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,

przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany;

prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy facznie spetnione sg nastepujgce
przestanki:

zaistniejg przyczyny zwigzane z Parnistwa szczegdlng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na
podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej przez Administratora,

przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktérej dane dotycza, wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej
dane dotyczg jest dzieckiem.

W przypadku przetwarzania danych osobowych niezgodnego z przepisami Ogdlnego Rozporzgdzenia
o ochronie danych (RODO) przystuguje réwniez Panstwu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO).

W przypadku przetwarzania danych osobowych wytgcznie na podstawie wyrazania zgody, mozna w
dowolnym momencie cofngé zgode na przetwarzanie danych, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody udzielonej przed jej cofnieciem, z tym ze nie
dotyczy to danych, ktére podlegaja archiwizacji, zgodnie z obowigzujgcymi w Starostwie Powiatowym
przepisami prawa.
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2)

3)

4)

10.

Podanie danych osobowych umozliwiajacych Panstwa identyfikacje uzaleznione jest od rodzaju
sprawy, w zwiazku z ktéra dane sa przetwarzane. W zwigzku z tym moze to by¢ sytuacja, kiedy
podanie danych jest:

warunkiem koniecznym do uczestniczenia w czynnosciach podejmowanych przez Starostwo
Powiatowe, poprzedzajacych decyzje w sprawie zawarcia umowy oraz warunkiem zawarcia umowy;
obowiazkiem wynikajacym z przepisu prawa; jesli bedzie brak tych danych, sprawa nie bedzie mogta
zostac rozpatrzona;

niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej powierzonej Staroscie Powiatowemu w Opatowie;

niezbedne do dokonania czynnosci, na ktéra wyraza Pafstwo zgode.

Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

7 | Nabdr na stanowisko referenta w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég



