SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
ARCHIWUM ZAKLADOWEGO ZA 2020 ROK

1. NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE]

Starostwo Powiatowe w Opatowie

2. IMIE, NAZWISKO, STANOWISKO SLUZBOWE ARCHIWISTY

Zygmunt Skoérski- archiwista

3. OPIS LOKALU ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Lokal Archiwum Zakladowego miesct si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w
Opatowie na poziomie minus jeden. W skiad lokalu wchodza trzy pomieszczenia:
-pomieszczenie o powietzchni 35m2 stuzace do stalej pracy 1 korzystania z
dokumentacjt;

-pomieszczenie magazynowe o powierzchni 66m2;

-pomieszczenie magazynowe o powierzchni 6 m2.

Pomieszczenia magazynowe wyposazone sa w regaly stalowe, urzadzenia do
pomiaru temperatury 1 wilgotnosci, sprzet przeciw pozarowy: gasnice, koce, worki
ewakuacyjne. Okna w pomieszczeniach wyposazone sa w kraty.

4, DOKUMENTACJA PRZYJETA DO ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

TLOSC PRZY]ETE] DOKUMENTAC]L:
: MATERIALY ARCHIWALNE (KAT.A) DOKUMENTACJA
NAZWA KOMORKI NIEARCHIWALNA (KAT.B)
ORGANIZACYJNE] ilo$¢ w mb iloé¢ w jednostkach ilo$¢ w mb ilo$é w
PRZEKAZUJACE] archiwalnych jednostkach
DOKUMENTAC]E: archiwalnych
Wydzial Organizacji 1 - - 3,40 112 teczek
Nadzoru
Wydzial Budownictwa - - 7,5 143 teczek
1 Architektury
Wydzial Finansowy 0,85 43 teczek 7,45 191 teczek
Wydziat Komunikacj. - - 8,30 92 teczek
Transportu 1 Drog
Powiatowy Inspektorat - - 6,0 200 teczek
Nadzoru Budowlanego
w Opatowie
Powiatowy Rzecznik - - 0,08 2 teczek
Konsumentow
Powiatowy Zespo! ds. - - 8,9 285 teczek
Otzekania o
Niepelnosprawnosci




5. UDOSTEPNIANIE MATERIAL.OW ARCHIWALNYCH

iloé¢ udostepnionych jednostek liczba oséb korzystajacych z materialow
archiwalnych archiwalnych
130 16

6. WYPOZYCZANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH Z
ARCHIWUM ZAKYADOWEGO .

iloé¢ udostgpnionych jedndstek archiwalnych

Nie udostepniano

7. ILOSC MATERIALOW ARCHIWALNYCH PRZEKAZANYCH DO
ARCHIWUM PANSTWOWEGO

los¢ w mb ilos¢ w jednostkach archiwalnych

Nie przekazano

8. ILOSC WYBRAKOWANE] DOKUMENTAC]I NIEARCHIWALNE]

los¢ w mb ilos¢ w jednostkach archiwalnych

37,7 1493 teczek

9. UWAGI

T.acznie na koniec 2020t. w Archiwum Zakladowym znajduja si¢:
-595 teczki kat. A,
-6958 teczek kat.B.

Ponadto w Archiwum Zakladowym skladowane sa:
-1243 teczki kat B Urzedu Rejonowego w Opatowie, ktory na mocy ustawy
reformujacej zostal przeksztalcony w Starostwie Powiatowym w Opatowie

W biezacym roku kalendarzowym , dzialania archiwisty beda zmierzaty do
wytypowania dokumentacji przeznaczonej do brakowania.
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