KLAUZULA INFORMACYIJNA dla pracownikéw
Szanowni Paristwo

Dane osobowe w Starostwie Powiatowym w Opatowie s3g przetwarzane zgodnie
z obowigzujgcymi  przepisami prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci zgodnie
z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej ,,RODQ" i przepisami krajowymi z zakresu
ochrony danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 RODO informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Opatowski, z ktérym
mozna sie skontaktowac korespondencyjnie na adres: ul. Henryka Sienkiewicza 17, 27-
500 Opatéw, email: powiat@opatow.pl lub Skrytka ePUAP: /itob629a04/SkrytkaESP

lub telefonicznie tel. (15) 86 82 971

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Roberta Bednarczyka, z ktorym
mozna sie kontaktowac wysytajac e-mail na adres: rbednarczykrodo@interia.pl

3. Cel przetwarzania danych osobowych i podstawa przetwarzania:
Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu:
1) zawarcia, realizacji i zakoriczenia umowy o prace;

2) wykonywania obowigzkéw wynikajacych z Kodeksu pracy oraz przepiséw
wykonawczych, w tym prowadzenia oraz archiwizacji akt osobowych;

3) zarzadzania pracownikami, planowania i analizy zatrudnienia, przydzielania zadan,
oceny pracownika;

4) naliczania i wyptaty wynagrodzenia i nagréd;
5) podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownika poprzez szkolenia;

6) wykonywania czynnosci zwigzanych z ewentualng odpowiedzialno$cig porzadkowa
pracownikéw, odpowiedzialnoscig pracownikéw za szkode wyrzadzong pracodawcy,
odpowiedzialnosciag pracownikédw za mienie powierzone pracownikowi, w tym
ustalanie i dochodzenie ewentualnych roszczen;

7) wykonywania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw o: ubezpieczeniu spotecznym,
ubezpieczeniu zdrowotnym, BHP, podatkach, rachunkowosci, powszechnym
obowigzku obrony oraz z innych zobowigzan wywodzgcych sie z obowigzujacych
regulacji;

8) zapewnienia ochrony informacji oraz przestrzegania tajemnic zawodowych;

9) obstugi finansowej, administracyjnej oraz informatycznej, w tym zatozenia
i utrzymywania kont w systemach informatycznych oraz umozliwienie zdalnej pracy;

10) udostepniania danych podmiotom upowaznionym do tego na podstawie przepiséw
prawa oraz podmiotom, ktérym podanie jest niezbedne ze wzgledu na korzystanie
przez pracownika ze szczegdlnych uprawnien przewidzianych w prawie pracy, w tym
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udostepniania informacji publicznej, do ktérej Urzad jest zobowigzany na mocy
ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej;

11) rozpatrywania skarg dotyczgcych Pani/Pana pracy,
12) monitorowania stuzbowej poczty i aktywnosci w sieci;

13) zapewnienia bezpieczenstwa o0sob przebywajacych na terenie Urzedu oraz
zabezpieczenia mienia, ochrony informacji;

14) udostepniania Pani/Pana danych klientom i kontrahentom;
Podstawg prawng przetwarzania Twoich danych osobowych jest:

— art. 6 ust. 1 lit. ¢ — przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na Starostwie Powiatowym okreslonego w powyzszych
przepisach prawa oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO — przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegdlnych praw przez Starostwo lub
osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego o
ile jest to dozwolone prawem lub porozumieniem zbiorowym na mocy prawa
przewidujgcymi odpowiednie zabezpieczenia praw podstawowych i interesow osoby,
ktorej dane dotyczg,

— ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy,
— ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,
— ustawa z dnia 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

— ustawa z dnia 17.12.1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych,

— ustawa z dnia 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa,

— art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do
wykonania umowy o prace, ktérej jestes strong,

— art. 6 ust. 1 lit. a RODO — gdy wyrazites zgode na przetwarzanie danych osobowych.

. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach okreslonych w pkt 3 Pani/Pana dane bedg
udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych

Odbiorcami danych beda:

— podmioty, ktérym Urzad moze ujawni¢ Pani/Pana dane osobowe, do ktérych nalezg
w szczegdlnosci: organy wtadzy publicznej, ZUS, Urzad Skarbowy, osrodek medycyny
pracy, firmy szkoleniowe, banki, sady, operator pocztowy, organy Scigania, komornik;

— podmioty przetwarzajgce na podstawie umow powierzenia przetwarzania danych
osobowych zawartych z Administratorem.

. Okres przechowywania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanych w pkt 3 celdow przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego
wynikajgcego z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt i tak np. w przypadku akt osobowych
50 lat dla pracownikdw zatrudnionych przed 1 stycznia 2019 r. i 10 lat dla pracownikéw
zatrudnionych po 1 stycznia 2019 r., dokumentacja podatkowa 5 lat.



6. W zwigzku z przetwarzaniem przez Staroste Opatowskiego Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Ci:

prawo dostepu do tresci danych na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

prawo do sprostowania danych na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

prawo do usuniecia danych na podstawie art. 17 Rozporzadzenia;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 21
Rozporzadzenia;

prawo do przenoszenia danych na podstawie art. 20 Rozporzadzenia;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w Warszawie;

Uwaga:

dostep, usuniecie lub ograniczenie przetwarzania danych musi by¢ zgodne z przepisami
prawa, na podstawie ktérych odbywa sie przetwarzanie oraz na podstawie przepiséw
prawa dotyczacych np. archiwizacji

pozytywne rozpatrzenie Twojego sprzeciwu wobec przetwarzania danych musi by¢
zgodne z przepisami prawa, na podstawie ktorych odbywa sie przetwarzanie,

7. Podanie przez Ciebie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku
przetwarzania danych osobowych na podstawie wyrazania zgody, mozna w dowolnym
momencie cofng¢ zgode na przetwarzanie danych, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody udzielonej przed jej cofnieciem,
z tym ze nie dotyczy to danych, ktére podlegajg archiwizacji, zgodnie z obowigzujgcymi
w Starostwie Powiatowym przepisami prawa.

. Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez

w formie profilowania.

. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego (czyli poza

Europejski Obszar Gospodarczy), ani do organizacji miedzynarodowej.

Zapoznatam/em sie z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych

(data i podpis)



Jednoczesnie wyrazam zgode na kontakt w sprawach stuzbowych na prywatny nr telefonu
............................. lub e-mail .....ccoevvveecicieeeeieievn.N@ podstawie ponizszych warunkéw:

— w sytuacjach kryzysowych, w celu zapewnienia bezpieczenstwa oséb i mienia, ochrony
zycia i zdrowia;

— w sprawach pilnych, organizacyjnych lub utatwiajgcych zatatwienie sprawy;
— kontakt ze strony pracodawcy nie bedzie naduzywat mojej prywatnosci.

Zostatem poinformowany, ze mam prawo do cofniecia zgody.

(data i podpis)



